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BRIGHTSPACE SPADA INDONESIA adalah salah satu program Direktorat Jenderal
Pembelajaran dan Kemahasiswaan Kementrian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
untuk mengembangkan pembelajaran PPG menggunakan pendekatan Hybrid Learning yang
terdiri dari pembelajara tatap muka dan pembelajaran dalam jaringan melalui aplikasi
Brightspace. Pada program ini perlu diperhatikan beberapa hal sebagai berikut:
A. PENGGUNA
Pengguna pembelajaran Daring ini terdiri dari:
Admin level LPTK (satu orang)
Help Desk / Student Support (1 orang tiap prodi)
Instruktur (6 orang per kelas) = 1 kelas max 30 mahasiswa
Mahasiswa
. TUGAS PENGGUNA
Secara umum tugas setiap pengguna dijabarkan sebagai berikut:
1. Admin LPTK
a. Mendaftarkan username dan password instruktur

W > wDd e

b. Mendaftarkan username dan password mahasiswa > daftar mahasiswa dari
belmawa; harus ada email dan no telp

c. Mendaftarkan username dan password help desk (jika orangnya beda dengan
admin LPTK)

d. Melakukan ubah password jika instruktur, mahasiswa, atau help desk lupa
password

e. Menginformasikan username dan password instruktur, mahasiswa, dan help desk
ke help desk masing-masing prodi

f. Mendaftarkan instruktur, mahasiswa, dan help desk ke tiap Mata Kegiatannya

g. Menyeting tanggal pelaksanaan kegiatan - jadwal resmi dari belmawa

2. Help Desk
a. Menginformasikan username dan password ke instruktur dan mahasiswa
b. Melakukan ubah password jika instruktur atau mahasiswa lupa password
c. Membantu instruktur dalam menyiapkan kelas (tambah materi, setting tugas, quiz,
test, video conference, dll)
d. Memantau progress kegiatan perkuliahan yang terdiri dari:

Pada saat tugas/quiz/test



i. H-3: jika ada mahasiswa yang belum mengerjakan tugas/quiz/test, maka
mahasiswa harus diingatkan (via email ato wa group)
I. H-1:jika ada mahasiswa yang belum mengerjakan tugas/quiz/test, maka
mahasiswa harus diingatkan via email, wa group, dan TELPON ybs
iii. H: mengingatkan instruktur jika belum memberikan respon/penilaian terhadap
tugas/quiz/test
Iv. H+1: mengumumkan nilai tugas/quiz/test kepada seluruh mahasiswa, bukan ke

perseorangan

Tim BrightSpace akan menyetting Intelligent Agent untuk membantu help desk dalam
memantau progress kegiatan perkuliahan, misal mengingatkan mahasiswa jika

belum login untuk sekian hari

e. Mengingatkan instruktur dan mahasiswa terhadap jadwal aktivitas perkuliahan
(tugas, quiz, test, video conference, dll)
f.  Memberikan informasi tentang hasil perkuliahan kepada mahasiswa

g. Memberikan layanan teknis kepada instruktur dan mahasiswa

3. Instruktur
Instruktur bertugas mengelola kelas, yang terdiri dari:
a. Menyiapkan materi perkuliahan
Catatan: Materi yang telah ada adalah materi minimal. Instruktur boleh
menambahkan materi jika diperlukan. Instruktur diperbolehkan mengurangi
materi yang telah ada jika:
1) Materi tidak relevan dengan capaian pembelajaran
2) Materi tidak benar

b. Mengelola forum diskusi
c. Melakukan video conference dengan mahasiswa
Catatan:
1) minimal dilakukan 2x sebulan

2) durasi 60 — 90 menit dan harus direkam

d. Memberikan tugas dan mengevaluasinya
e. Memberikan tes dan mengevaluasinya
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C. HAL YANG DIPERSIAPKAN
Hal- hal yang perlu dipersiapkan oleh Tim sebelum pelaksanaan Bimtek:

1. Username dan password calon admin, instruktur, dan help desk agar dimasukkan
terlebih dahulu ke sistem kemudian daftar dicetak untuk diberikan ke peserta

2. Menyiapkan daftar username dan password video confernce - daftar akan diberikan

oleh tim BrightSpace



BAGIAN |
USER MANAGEMENT

User adalah pengakses sistem LMS SPADA Brightspace PPG dalam Jabatan. Untuk dapat
mengakses sistem, administrator sistem akan membuatkan account bagi pengguna dan
kemudian mengatur hak aksesnya.

1. Membuat User Account baru

Berikut langkah-langkah untuk membuat user account baru:

a. Manual

1. Lakukan login dengan akun administrator.
2. Akses admin tools, kemudian pilih Users, kemudian klik new user. Sistem kemudian

akan menampilkan formulir penambahan user baru.
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3. Isikan data pada kotak isian yang ada sesuai kebutuhan. Isian formulir dengan tanda
bintang wajib diisi.
p-= m = & o L Y

Create User

User Information

S —

4. Jika pendaftaran account baru berhasil maka sistem akan menampilkan laman browse
list of users.
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b.  Mengunggah Data User Secara Massal
Administrator sistem dapat melakukan pengunggahan data user secara massal menggunakan
file berformat CSV. Berikut ini adalah langkah-langkahnya:

1. Jalankan aplikasi Microsoft Excel.

2. Isi nama CREATE, username, Org Defined ID, firstname, lastname, password, role, Is
Active (0 or 1), email, pada baris pertama (cell Al, A2, A3, dan seterusnya) secara
berurutan. Baris ke-2 dan seterusnya dapat diisi tentang semua informasi user, sesuai
dengan urutan field-nya. Penulisan data user dalam format file CSV dapat dilakukan

seperti pada Gambar berikut

H o s BUM-User CREATE Format - Excel T E
G HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVEW  VIEW

X cut B x s == . S . L'-—l ] T T 2L 3 AutoSum - A,
Past B Copy - e ' Y -7 o - 0om C d- ||=C‘}tJ E‘ \EElrt ;;I‘: F@t Bea- SZI Fﬂdi]&
5 e = = = i=3= 3 . €, 5 5
M romatpanter BT U He DA S EE EE EMegetiCenter - F- % 0 G 8 FU::nalt;‘nﬂr:' Dw:'ﬁf; Sb,.\lv et Deete Format | ) Fﬁterv 5!\73[1-
Clipboard [F] Font [F] Alignment [ Mumber ] Styles Cells Editing
K12 - fe
A B [ D E F G H J
1 |CREATE USERNAME Org Defined ID First Name LastName  Password Role Is Active (Dor1) eMail
2 |CREATE siswal 140401070056 Karolus katoda unikama Student 1 loresloghe@gmail.com
3 |CREATE siswa2 140401070054 Yanuarius bria unikama Student 1 yanuariusfisika@gmail.com
4 |CREATE siswa3 140401070114 Adrianus adrianus unikama Student 1 AdrianusFisikaDl@gmail.com
5 |CREATE siswad 140401070103 Riko sari unikama Student 1 rikoarayl5@gmail.com
6 |CREATE siswas r 170403070041 Wahnia syukur unikama Student 1 wahniyasyukurdd@gmail.com
7 T
8
9

—
=

3. Simpan dokumen tersebut menggunakan format CSV (comma delimited).

4. Klik tombol Save untuk menyimpan data.

5. Jika muncul kotak dialog dengan pernyataan “Some features in your workbook might
be lost if you save it as CSV (Comma delimited). Do you want to keep using that
format?” klik pada tombol Yes.

(catatan, jika excel tidak mendukung, save dengan format notepad)

Setelah file data user siap, maka langkah berikutnya adalah mengunggah file tersebut ke
sistem. Berikut adalah langkah-langkahnya:

1. Lakukan login dengan akun administrator.

2. Akses admin tools, kemudian pilih Users. Sistem kemudian akan menampilkan

formulir penambahan user baru. Lalu klik bulk user management.



% 28 28 0 oo
Content Emall Calendar Course Admin Classlist Couwrse Admin  Assignments  Class Progress

Users User Collections Bulk User Management

Click Browse to select a comma separated file (CSV) in ASCI text format. Fialds mast be included in a specific order for each action, View

instrue tians.

Ul File

Talomri.. | Tiak acls bacicns dindhn

3. Klik tombol telusuri, untuk memilih file yang akan diunggah. Kemudian next

= B = S L e @
Corrbert Emak Calenalar Course SAdmin  Classlist Cowrse Admin Assiprenents Class Progress
Users User Colecibors Bk s biasagereenit

The subrmatbed file will now be processed to check for probless. This may take some tirme, But yow can kegwe this sereen and comme Back

File Processing

v Queue for processing
+ Parse Fils
+ Process Fike Line S 75

File Information

Fasse: BUPR -User CREATE Format pamscboan L
Gt oy 20, 2018 343 PRA

4. Jika berhasil, sistem akan menampilkan kembali halaman upload users. Lalu next

s =T & LU L1 i <>

F i bbb Bemtorws  Irreirs sluim 60 ol piie st shato se File Fuorrmat it b ioas e

' e cmpaTe
-
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5. Kemudian pilih notification options dan run. Klik view summary

éﬁl [ =2 & Lr -

Carttent  Emall  Culondar  Constse Adiniey Clasalist  Canstwn Adiriin

Pr— L L i ]

Chmoee cptioms for (e samc it OF e ITEcr tod s tITs Visws Biets uetiome
Email Notification Options

] Sand s Creathon simsall Lo iwis Ussss Crastod Ualng e CREATE o IMPOIT commanad

o Sarnt ey errnalisreent sermall (22 e wbirs wew srrenelbast iy e EREIOML s IMPORT et

Gt ater seriadl b L Wi e sigretated Lskg thee URDATE swmemmarnd

Other Options

A tivate sl ssmes AT tmit by

e UROATE commrrmne

Er

EEE =t & £r m e

Cantenit  Emall Calendar Courss Admin Clesslisl  Courss Sl %  Class Progress

WUsews User Colertion Bl Liser Mlanagenment

The seleciead actions will now be processed. If you cancel this opsration,
lime and all price Enes will have boen completed . Wisw insbructions.
File Processing

take nobe of the ling mumiber on which it was canceled, as that

BRI IR o mple b

= Quees for processing
w Rurming Actions: Line 5/ 5

File Information

e BLIMM-User CREATE Format parndusss |t
Datec by 28, 2018 Jd9 P

m

6. Jika sudah selesai akan muncul tampilan seperti Gambar dibawah ini. Kemudian klik
Done.

oﬁ =3 = & [T Tﬂ?-.u._,w_ =

Contentt  Emadl Calendasr  Course Sdmin Classlst  Course &dmis Assignmensts  Class Progress

[T [

B Ve Flofa LIt Pl 3 g Tes P

AH selected actiors have bees aoecwied. Errees due (o dupbcate data or

are nobed. Wisw instneclions.

& Shoer Seanch Opdions
L s P PR, et
Liasermarne obimal
% Sasecesy CREATE O Dasiresss W 55
Firl s Sacoius
sata
Mele Marme: Bisoee ol
Is Sctive: 1
Eerslt: larmeinghe g graad e
Unermarme: whmal
-} Sexcrras CRTATT

Civg Dwiliresd 10 54
[T N TR
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2. Melakukan Enrol User

Setelah user account baru dibuat, langkah selanjutnya adalah melakukan enrol user. Pada
laman ini administrator dan pengajar dapat melakukan pengaturan user yang dapat
mengakses course. Administrator dapat memberikan hak akses sebagai teacher pada user
tertentu. Administrator dan teacher dapat pula memberikan akses student pada user yang
mereka pilih. Berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan pengaturan pada halaman ini:

a) Manual

1. Lakukan login dengan akun administrator.
2. Akses admin tools, kemudian pilih users. Lalu search user yang akan di enrol. Sistem
kemudian akan menampilkan laman seperti Gambar berikut:

"
oo e ] me s
888 = & 1 R 1 rrans @

Content Email Calendar Course Admin Classlist Course Admin Assignments Class Progress

Users User Collections Bulk User Management £ Settings

Statistics

fatih &2 | Show Search Options.

1 Search Result Clear Search

= Email ®Instant Message W Print ®¥Enroll Rasat Password W [V Hamt W
Last Name = , First Name Username Org Defined ID Role Email Last Login
alfatih, muhammad ~ alfatih Instructor hudha09108901@gmail.com

20 per page w

3. Kemudian klik nama user tersebut.

% .

888 - ) iy 51 urhuciha
= g = & L L e ]
Content Email Calendar Course Admin Classlist Course Admin Assignments Class Progress

Edit User - alfatih, muhammad

Email
User Info Enroliments Enroliment Log User Tracking

User Information

Org Defined ID

First Mame *

4. Pilih menu enrollments. Pilih course yang akan dituju dengan search pada kolom
pencarian. Kemudian lakukan pemilihan peran pada kolom isian role. Pilih student
untuk memberikan akses sebagai siswa atau pilih teacher untuk memberikan akses
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sebagai pengajar kepada user yang telah dipilih. Lalu klik apply. Tekan tombol close
untuk menyudahi proses pemilihan user dan menyimpannya.

) B = & LT i -

Edit User - alfatih, mubhammad o o

/

b) Melakukan Enrol Data User Secara Massal
Administrator sistem dapat melakukan enrol data user secara massal menggunakan file
berformat CSV. Berikut ini adalah langkah-langkahnya:

1. Jalankan aplikasi Microsoft Excel.

2. Isi nama ENROLL, username, Org Defined ID, Role Name (sesuai peran pada kolom
isian role. Pilih student atau pilih teacher), Org.Unit Code (Kode course yang akan
dituju) pada baris pertama (cell A1, A2, A3, dan seterusnya) secara berurutan. Baris ke-
2 dan seterusnya dapat diisi tentang semua informasi user, sesuai dengan urutan field-

nya. Penulisan data user dalam format file CSV dapat dilakukan seperti pada Gambar

berikut
A B C D E F G H I
1 |[ENROLL User.Name Org Def ID Role Name | Org Unit Code
2 |[ENROLL siswal 56 Student GTM-UNG
3 |ENROLL siswa2 54 Student GTM-UNG
4 |[ENROLL siswa3 114 Student GTM-UNG
5 |ENROLL siswad 103 Student GTM-UNG
6 |ENROLL siswas 41 Student GTM-UNG
7
8
9

3. Simpan dokumen tersebut menggunakan format CSV (comma delimited).

4. Klik tombol Save untuk menyimpan data.
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5. Jika muncul kotak dialog dengan pernyataan “Some features in your workbook might
be lost if you save it as CSV (Comma delimited). Do you want to keep using that
format?” klik pada tombol Yes.

(catatan, jika excel tidak mendukung, save dengan format notepad)
Setelah file data user siap, maka langkah berikutnya adalah mengunggah file tersebut ke
sistem. Berikut adalah langkah-langkahnya:

1. Lakukan login dengan akun administrator.

2. Akses admin tools, kemudian pilih Users. Sistem kemudian akan menampilkan
formulir penambahan user baru. Lalu klik bulk user management. Klik tombol telusuri,

untuk memilih file yang akan diunggah. Kemudian next

{0y

The submitted file will now be pr

to it whan you ane ready. View instructions
File Processing
Complete

¢ Queue for processing
v+ Parse File

» Process Fille: Line 5/ 5

File Information

Mz BLIB -User EMROLL Forrr

2018 4:17 PM

3. Jika berhasil, sistem akan menampilkan kembali halaman upload users. Lalu next.

P g== e 0 o . e

4. Kemudian pilih notification options dan run. Klik view summary
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Other Options
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. Jika sudah selesai akan muncul tampilan seperti Gambar Berikut. Kemudian klik Done.

£ 2 ] = &S cr N e &

===
. Untuk mengecek semua peserta yang terdaftar baik sebagai student atau teacher dapat

dilihat pada laman course dan pilih menu pada Classlist. Semua data user akan tampil

pada laman tersebut.
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MEMBUAT KELAS I

Membuat kelas merupakan bagian terpenting untuk memulai aktifitas tutor online. Membuat
kelas lebih ditujukan kepada administrator. Setelah kelas terbentuk, kelas akan dilanjutkan
oleh setiap instruktur untuk mengisi konten-konten pembelajaran. Untuk masuk ke laman
pembuatan kelas silahkan ikuti panduan berikut ini:

1. Pilih Admin Tools

%’ EEE E E]'_J @ i bomans swadu @ -

Content Email Calendar Course Admin Classlist Course
E User Related Qrg Unit Type Editor Search

Profile Cards QOrganlzation Files

My Courses v Users Organization Taals g
Password Policy
Remate Plugins
You don't have any pinned courses. View All Courses to brow Organization Related — Roles and Permissions
leporting
Broken Links

5 o Trusted Sites
g . Shared Files
View All Courses Competency Service Jobs
Student Success System .
Config Variable Browser Product/Tool
System Log Administration

Customization Config
View Product Versions
nal
External FAQs Course Related

Calendar v Announcemeny e eaming Tools - Atiendance Schemes

External Links

Monday, May 28, 2018 b PendahulU final Grade Audit Lo

Posted May 28, 2018

Classlist Tab Management
Competencies

Form Elements Course Content Feedback
Upcoming events v Selamat datang

Pendidikan yang diampu oleh....Matakuliah ini mencakup SK KD:
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2. Pilih Menu Course Management

/iJ- ooo Ly B v
) B =2 & 0 @ v
Content Email Calendar Course Admin  Classlist Course System Log Administration

Cug
View Product Versions

Course Related

My Courses «

wternal Link

You don't have any pinned courses, View All Courses to brow . x
Final Grade Audit Log

Wiew All Courses

Calendar « Announcemen
Lan .
=l ePortfolio
Monday, May 28, 2018 ] pe nda h u | U
Locs Forms
Posted M 2018
atic Sharing Groups
Upcoming events - Selamat datang
Pendidikan yang diampu oleh....Matakuliah ini mencakup Sk KD:

3. Pilih Menu Create a New Course Offering Or Template

The course management area is where you can
* view course offerings and templates in the

system. Adding, editing and viewing are all
possible from here.

Create a New Course Offering or Template -

Maka akan muncul tampilan seperti ini

Create Course Offering

My Home > Manage Courses > Create a New Course
Step 1: Choose Course Creation Type

Create a new template.
« Create a new course template and a new course offering that has never been offered before.
Create a new course offering based on an existing template:

Select a course template... v | Search For template

Reoffer a course offering by choosing a previous version of that course offering:

Select a course offering... v | Search For offering

LMS SPADA Brightspace telah menyediakan 4 opsi untuk membuat kelas. Diantaranya (1)
Create a New Template, (2) Create a New course template and a new course offering that
has never been offered before, (3) Create a New Course Offering based on an axisting
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https://sejahtera.brightspacedemo.com/d2l/lp/legacy/manageCourses.d2l?ou=6607

template, (4) Reoffer a course offering by choosing a previous of that course offering. Apa
fungsi dari ke 4 hal tersebut? Mari kita pelajari.

Create a new template adalah kegiatan membuat kelas baru tanpa memasukan konten dari
kelas tersebut. Untuk membuat kelas baru dengan cara Create a New Template dapat
dilakukan dengan cara sebagai berikut;

Langkah 1. Choose Course Creation Type

Dapat dilakukan dengan cara pilih Create a New Template dan klik Next
Step 1: Choose Course Creation Type

« Create a new template.-

Create a new course template and a new course offering that has never been offered before.
Create a new course offering based on an existing template:

Select a course template... ¥ |Search For template

Reoffer a course offering by choosing a previous version of that course offering:

Select a course offering... v | Search For offering

o L

Langkah 2. Enter Template Information

Create Course Template
My Home > Manage Courses > Create Course Template

Step 2: Enter Template Information

* Course Template Name:

* Course Template Code:

* Department: |- Select Department - T | [New Department|

Jika Departeman atau Fakultas belum terdaftar, anda bisa mengklik New Departement dan
akan muncul seperti gambar dibawah ini. Silahkan masukan nama fakultas dan kode fakultas
yang anda inginkan. Selanjutnya klik Add.

() New Department - Gaogle Chrome = [ S |

& Aman https://sejahtera.brightspacedemo.com/dZ|/tools/utils/dropdo..

New Department

Department NMame:

Department Code:
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Langkah 3 : Confirm Course Template Create Information
Setelah mengisi semua data diatas maka akan diarahkan ke laman dibawah ini, silahkan klik
Create

Create Course Template

My Home > Manage Courses > Create Course Template

Step 3: Confirm Course Template Create Information

" Course Template Name: Pendidikan KewarganegaraanO1
* Course Template Code: 0012
* Department: FTI

C- I ]| —

Langkah 4 : Memastikan Kelas sudah sesuai dengan yang diinginkan.

Create Course Template Summary

My Home > Manage Courses > Create Course Template
Summary

Template Pendidikan Kewarganegaraan01 was successfully
created.

« Modify the new template
« Add components to the new template
« Create Another Template or Course Offering

I, |~

Setelah memasyikan nama kelas seudah sesuai yang diinginkan, selanjutnya klik add.
Dengan demikian Pembuatan kelas sudah selesai untuk opsi yang pertama “Create a New
Template”

Create a New course template and a new course offering that has never been offered before
adalah adalah kegiatan membuat template kelas baru dan penawaran kontent baru yang belum
pernah ditawarkan sebelumnya. Maksudnya kita membuat kelas dan konten yang baru tanpa
mengambil konten yang sudah pernah ada sebelumnya. Opsi ini dipilih jika ingin membuka
kelas baru yang memang belum ada sebelumnya. Untuk membuat kelas dengan opsi ini, mari
kita mencobal!

Langkah 1: Choose Course Creation Type

Ikuti panduan awal dengan memilih admin tools dan management course maka akan
muncul tampilan seperti dibawah ini. Silahkan pilih “Create a New course template and a
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new course offering that has never been offered before”. Selanjutnya klik next.
Create Course Offering

My Home > Manage Courses > Create a New Course

Step 1: Choose Course Creation Type

Create a new template.
« |Create a new course template and a new course offering that has never been offered before.
Create a new course offering based on an existing template:

Select a course template... | Search For template

Reoffer a course offering by choosing a previous version of that course offering:

Select a course offering... v | Search For offering

[

Langkah 2 : Enter Template Information

Silahkan mengisi informasi dari kelas yang akan dibuat, kemudia klik Next.

Create Course Template and Offering

My Home > Manage Courses > Create Course Template and Offering

Step 2: Enter Template Information

“ Course Template Name: Pendidikan Pancasila

* Course Template Code: KWNOQ0QO5

* Department: |FIP ¥ | |New Department‘

Langkah 3: Enter Course Information

Pada bagian ini akan muncul tampilan seperti dibawah ini.



Create Course Template and Offering

My Home > Manage Courses > Create Course Template and Offering

Step 3: Enter Course Information

* Course Offering Name:
" Course Offering Code:

" Course Template Name: Pendidikan Pancasila
“ Course Template Code: KWNOO5
* Department: FIP

Semester: - Select Semester - v |New Semester‘

" Locale: | -- Default -- English (United States) v
Force Locale :
Has Sections :
Registration:
Start Date: (1 January |1 *|2018 &
End Date: (' January |1 *|2019 v &
Course Address Book :

Cancel Back @ Next

Terdapat beberapa informasi yang harus diisi. Diantaranya seperti; Course offering Name,
Course offering Code. Selain itu silahkan memilih Semester yang akan dijalankan. Jika
belum terdapat semester yang anda inginkan, silahkan klik new semester dan isikan
informasi semester sesuai keinginan anda. Pada opsi Start Date dan End Date bisa anda
gunakan untuk membuka dan menutup kelas sesuai jadwal pembelajaran yang direncanakan.
Sedangkan Locale merupakan pemilihan bahasa yang digunakan, sedangkan pada program
ini belum terdapat pilihan bahasa Indonesia.

Pada bagian Course offering Name, silahkan anda memasukan Mata Kuliah dan kelas. Hal
ini dilakukan apabila kelas tersebut adalah kelas paralel atau lebih dari 1 kelas dengan mata
kuliah yang sama. Contoh Pendidikan Pancasila 2018 A . Sedangkan pada bagian Course
offering Code, silahkan anda memasukan kode matakuliah dengan menyesuaikan kelas yang
sudah anda buat sebelumnya. Contoh KWNO005-2018A. Jika telah terisi semua silahkan klik
Next.

" Course Offering Name: Pendidikan Pancasila 2018 A
" Course Offering Code: KWNO05-2018A

Langkah 4: Confirm Course Template Create Information
Pastikan informasi yang anda berikan seudah sesuai dengan yang diinginkan. Jika telah
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sesuai silahkan pilih Create.

Create Course Template and Offering

My Home = Manage Courses = Create Course Template and
Offering

Step 4: Confirm Course Template and Offering Create
Information

“ Course Offering Name: Pendidikan Pancasila 2018 A
“ Course Offering Code: KWMNO005-2018A
* Course Template Name: Pendidikan Pancasila
* Course Template Code: KWHNOO5
* Department: FIP
Semester: 2018-2019

T Default -- English (United
States)

Force Locale : Mo
Has Sections: n/a
Registration: n/a
Start Date: January 1, 2018
End Date: January 1, 2019
Course Address Book : MNo

Langkah 5: Memastikan kembali kelas yang telah dibuat, apakah telah sesuai atau
belum

reate Course lemplate and Offering Summary

My Home = Manage Courses = Create Course Template and
Offering Summary

Template Pendidikan Pancasila was successfully created.
Course Offering Pendidikan Pancasila 2018 A was successfully
created.

Modify the new template

Add components to the new template
Modify the new course offering

Copy or Import Course Components

Create Another Template or Course Offering
Import from Learning Object Repository

Go to Pendidikan Pancasila 2018 A,

Done

Untuk memastikan kelas yang anda buat telah terdaftar atau belum, bisa anda cek melalui
laman ini.
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My Home > Manage Courses

The course management ares is .
view course offerings and templ

here you can

in the
system. Adding. editing and viewing are all
possible from here.

Criferings Templates

Fird Course Offerings

Creste 3 New Course Offering or Templaie] T i o i o P i

Offerings[Templates

Find Course Offerings Search For.  KWHNODOS Search
B o . S a1 e Co% O Pogin: Show 25+ s o e
Search For: [KWNDO5 Search]

Search Options

Paging: Show (25 ¥ | courses per paze

Oaly courses available atter
Search Options v . v

Only courses available after Dnly courses avallable before
May 28 ¥ [2018 &

Only courses available
June bl .
Wi

With this user

#ng Results 1 6 it
Diisplaying Results 1t0 1 0f 1 Dispiaying Results 1t 1 0f 1
Delete Selected| Dielete Selected
R ECe Difering Mame. Department  Creation Date Offering Coge Offering Mames Degartment ~ Creation Date
5 1 A - May 28, 2018 4
KWMNOD5-2018A Pendidikan Pamcasils 2018 & FIP e JOWNDGS- 30184 sendidikan Pancaslla 3018 A P May 28,2018 =

e > 10635 AN

Create a new course offering based on an existing template merupakan sebuah cara
membuat kelas baru dengan menggunakan template yang sudah ada. Opsi ini digunakan
apabila ingin menambahkan kelas baru yang bersifat pararel. Dengan memilih opsi ini,
administrator cukup menambahkan Course offering Name, Course offering Code
sesuai yang dinginkan.

Langkah 1: Choose Course Creation Type

Ikuti panduan awal dengan memilih admin tools dan management course maka akan
muncul tampilan seperti dibawah ini. Silahkan pilih “Create a new course offering
based on an existing template”.

Create Course Offering
My Home > Manage Courses > Create a New Course

Step 1: Choose Course Creation Type
Create a new template.

Create a new course template and a new course offering that has never been offered before.
Create a new course offering based on an existing template:

Select a course template... ¥ | Search For template
Reoffer a course offering by choosing a previous version of that course offering:

Select a course offering... ¥ | Search For offering

Selanjutnya pilih Select a Course Template untuk memilih kelas mana yang ingin anda
pararelkan. Apabila telah memilih kelas, selanjutnya pilih Next.
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Create Course Offering

My Home = Manage Courses > Create a New Course

Step 1: Choose Course Creation Type

Create a new template.
Create a new course template and a new course offering that has never been offered before.
# Create a new course offering based on an existing template:

| Pendidikan Kewarganegaraan (KWNQ01) ¥ | Search For template
KIMIA (KM-01) “ |of that course offering:
KIMIA (KM-01)

Kimia (KM-01}) Search For offering
Kimia (KM-01)

Kuantum (FIS15)

Leadership Template (Inspire101)
ManajemenPerkantoranTemp (TEMP-856)
Modul 1 Pendalaman Materi Tematik (Modul 1GKUA)
Modul 2: Pengantar Profesi Guru (PED-PPG)
Modul 5 - Bahasa Indonesia (bimdl5)
Muhammad Arsyad (MADOOT)

Muhammad Basri (MB1)

PE TIK BP (pbtik2018)

Pelayaran Kapan Miaga (PKN-01)

pemb IPA (IPA2T)

Pemb. IPASD (PI111)

Pembelajaran Abad 21 (PDG-PA21)
Pendidikan Kewarganegaraan (003)

Pendidikan Kewarganegaraan (KWNQ01) -

Langkah 2: Enter Course Information

Pada bagian Course offering Name, silahkan anda memasukan Mata Kuliah dan kelas. Hal
ini dilakukan apabila kelas tersebut adalah kelas paralel atau lebih dari 1 kelas dengan mata
kuliah yang sama. Contoh Pendidikan Pancasila 2018 A . Sedangkan pada bagian Course
offering Code, silahkan anda memasukan kode matakuliah dengan menyesuaikan kelas yang
sudah anda buat sebelumnya. Contoh KWNO005-2018A.

Create Course Offering

My Home > Manage Courses > Create Course Offering

Step 2: Enter Course Information

* Course Offering Mame: @
" Course Offering Code: @
* Course Template Name: Pendidikan Kewarganegaraan «
* Course Template Code: KWMNO1 @
* Department: Fakultas llmu Pendidikan

Semester: |- Select Semester - v |New Semesterl

* Locale: | -- Default -- English (United States)
Force Locale :
Has Sections :
Registration:

Start Date: January *11 > |12018 ~ |=
End Date: January *11 > |2019 * |=
Course Address Book :

24



Langkah 3 : Confirm Course Offering Create Information
Setelah memastikan informasi telah sesuai, silahkah pilih Create.

Create Course Offering

My Home = Manage Courses > Create Course Offering

Step 3: Confirm Course Offering Create Information

" Course Offering Name: Pendidikan Kewarganegaraan &
" Course Offering Code: 003-2018E =
" Course Template Name: Pendidikan Kewarganegaraan o
" Course Template Code: KWNO1 &
" Department: Fakultas llmu Pendidikan
Semester:

-- Default -- English (United
States)

Force Locale : No

Has Sections : n/a
Registration: n/a

Start Date: n/a

End Date: n/a

Course Address Book : MNo

Setelah memilih Create akan muncul tampilan seperti dibawah ini, dan silahkan pilih Done

Create Course Offering Summary

My Home = Manage Courses > Create Course Offering Summary

* Locale:

Course Offering Pendidikan Kewarganegaraan was successfully
created.

« Modify the new course offering

» Copy or Import Course Components

« Create Another Template or Course Offering
« Import from Learning Object Repository

« Go to Pendidikan Kewarganegaraan

Done
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Reoffer a course offering by choosing a previous version of that course offering
merupakan salah satu opsi yang memungkinkan administrator membuat kelas sesuai versi
sebelumnya. Ini dilakukan apabila kelas yang akan dibuat tidak berbeda dengan kelas yang
sudah pernah ada. Untuk membuat kelas tersebut, langkah langkahnya sebagai berikut:
Langkah 1 : Choose Course Creation Type

Ikuti panduan awal dengan memilih admin tools dan management course maka akan
muncul tampilan seperti dibawah ini. Silahkan pilih “Reoffer a course offering by
choosing a previous version of that course offering”.

Create Course Offering

My Home > Manage Courses > Create a New Course

Step 1: Choose Course Creation Type

Create a new template.
Create a new course template and a new course offering that has never been offered before.
Create a new course offering based on an existing template:

Select a course template... ¥ | Search For template
* Reoffer a course offering by choosing a previous version of that course offering:

Select a course offering... * | Search For offering

Cancel

Selanjutnya pilihlah kelas yang ingin anda gunakan kembali dengan cara memilih Select a
course offering. Setelah memilih kelas, selanjutnya pilih Next.

- Modul 4: Teknik Komputer (modul4tik) -
eJaNten podul 5 - Teknik Informatika (modulStik)
= |Networking Support (N5-01)
Mirmana (nirmanal)

} Online and Blended Teaching Strategies (200PD)
|PARTIKEL PENYUSUN ATOM ATAU ION (MD1KB1)
FPAUD (020)
' Pedagogi - Pembelajaran Abad 21 (PPG-001)
Pelayaran Kapal Niaga (PKN-01)
- Pemb. IPA SD (PI111)

My H pendidikan Guru Sekolah Dasar (027)
Pendidikan llmu Pengetahuan Alam (097)
Pendidikan llmu Pengetahuan Sosial (100)
Pendidikan Jasmani (pk1)
Pendidikan Jasmani, Kesehatan, & Rekreasi (220)
Pendidikan Kewarganegaraan (KWN301 2018)
Pendidikan Kewarganegaraan (003-2018B)
Pendidikan Luar Biasa (800)
« | Pendidikan Matematika (180)

Pendidikan Pancasila 2018 A (KWNO005-2018A) -
|Pendidikan Pancasila 2018 A (KWMNOD5-2018A) v | Search For offering
Cancel

Langkah 2: Enter Course Information
Pada bagian ini, administrator bisa merubah periode semester yang baru. Jika sudah memilih,
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silahkan pilih Next.

My Home = Manage Courses > Create Course Offering

Step 2: Enter Course Information

* Course Offering Name: Pendidikan Pancasila 2018 A @
* Course Offering Code: KWNOO5-2018A @
* Course Template Name: Pendidikan Pancasila &
" Course Template Code: KWNOO5 «
" Department: FIP

Semester: |- Select Semester- ¥

* Locale: | -- Default -- English (United States) ¥
Force Locale :
Has Sections :
Registration:
Start Date: | January b
End Date: (| January b
Course Address Book :

ra| (b
(=]l

O
4
B

Langkah 3: Confirm Course Offering Create Information
Pada bagian ini, silahkan anda pastikan kembali informasi yang telah anda masukan. Jika
sudah sesuai silahkan pilih create.

Create Course Offering

My Home > Manage Courses > Create Course Offering

Step 3: Confirm Course Offering Create Information

* Course Offering Name: Pendidikan Pancasila 2018 A «
* Course Offering Code: KMWNOO5-2018A «
* Course Template Name: Pendidikan Pancasila «
T Course Template Code: KWMNOOS5 o
* Department: FIP
Semester:
-- Default -- English {United
States)
Force Locale : No
Has Sections : n/a
Registration: n/a
Start Date: n/a
End Date: n/a
Course Address Book : No

Maka akan muncul seperti pada gambar dibawah ini dan silahkan memilih Done.

Create Course Offering Summary

My Home > Manage Courses > Create Course Offering Summary

* Locale:

Course Offering Pendidikan Pancasila 2018 A was successfully
created.

+ Modify the new course offering

« Copy or Import Course Components

« Create Another Template or Course Offering
« Import from Learning Object Repository

« Go to Pendidikan Pancasila 2018 A

Done




BAGIAN Il
MANAJEMEN MATERI AJAR

Oleh: Hartoto, Universitas Negeri Makassar (hartoto@unm.ac.id)

Membuat materi baru dilakukan di kelas yang telah kita kelola. LMS Brightspace SPADA
Indonesia telah menyiapkannya. Kita tinggal memilih mana yang sesuai dengan kebutuhan
kelas.

1. Upload Files

Modul Upload Files memungkinkan instruktur untuk memasukkan materi ajar dalam bentuk
file dokumen seperti word, power point, atau pdf. File tersebut diunduh oleh mahasiswa dan
dibaca secara offline. Sebaiknya instruktur menyertakan file-file pendukung untuk
memastikan bahwa mahasiswa dapat membuka file tersebut. Misal flash player jika kita
memasukkan file flash (SWF).
Fitur ini dipilih jika:

e Berbagi file presentasi dan materi ajar di kelas

e Menyertakan file-file website yang berisi materi

e Memberikan draft/rancangan project yang dapat dilengkapi/diedit oleh mahasiswa.

Upload / Create s Existing Activities ‘f‘; Bulk Edit

| Upload Files

‘ Belajar ~

Video or Audio

Pilih upload files, kemudian My Computer jika filenya terdapat di komputer lokal Kita.

Add a File *
@ My Computer >
B Course Offering Files >
«, Shared Files >

Drag file di explorer kemudian drop di kotak yang disiapkan
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Add a File X
Drop files here, or click below!
& Upload

KB4-MATERI MODUL PD... w

Choose a location in which to store the file:

fcontent/enforced/7006-GTM-UNG/ Choose Destination

m Back Cancel
A

Tunggu hingga proses upload data 100%. Kemudian tekan tombol Add. Hasilnya tampak
seperti di bawah ini.

= KB4-MATERI MODUL PDF1 « v
E PDF document

Materi tersebut dapat dilihat langsung atau di download

if

KB4-MATERI MOD

& Download File Info

ATIHAN MODUL PDF

L PDF1 ~ 2 (<[>

| URL  https://sejahtera.brightspacedemo. com content fenforoed /7006-GTM-UNG

| 1
Categary [m - [T ’_‘
e . [
Save Az C:'\Users\ROOT\Downloads\Doouments KB4-MATERT MODLL POF L
("] Remember thiz path for Documents” category

1.87 MB

Description

[ Downcsdiater | [ StartDownksd | | canes

2. Video or Audio

Pada dasarnya untuk memasukkan video dan audio dapat dilakukan dimana saja di editor teks
yang disediakan LMS. Namun untuk memudahkan instruktur, LMS telah membuatkan menu
khusus dalam menangani masalah ini. Untuk menggunakannya, silakan klik upload/create
kemudian menu video or audio

Upload / Create Existing Activities

Upload Files
z elajar v

Video or Audio

Pilih video or Audio
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Add Video or Audio

Web Video or Audio

Preview

Kita dapat langsung copy paste link youtube

Add Video or Audio b

Web Video or Audio

hittps:/Awwseyoutube com/watch?v=NXw_gNagldsl

Preview

What video sites can be embedded?

Title *

Menggambar rumah dengan Autocad Part 1 [ Denah )

Menggarribar rumah dengan Aut-. () [ .
“~

Namun jika kita akan mengunggah video sendiri yang terdapat di komputer, kita dapat
memilih menu upload lalu mengunggahnya.

Add Video or Audio X
Upload
Drop yr- === —-=-—*-+!- here to upload

Scintigraphy - interactive

simulations - eduMedia.mp4 -

17%

jof 1 GB.
Cancel

Jika telah di save, hasilnya tampak seperti berikut
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= Menggambar rumah dengan Autocad Part 1 ( Denah) ¥ Published »
M Video

Add dates and restrictions...

Untuk lebih memahami materi ini, silakan tonton video tentang gambar CAD berikut sambil
mensimulasikannya di laptop Anda

' Required: Automatic ~

Klik untuk melihat videonya
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3. Create File

Isi judul dan deskripsinya, setelah itu publish

Rangkuman Select a Document Template

o = &£ - Paragraph v B I U ~ = : - Font Famil v Size hd - B - o

| selamat, Anda telah menyelesaikan madul tentang Dasar Dasar CAD. Dengan demikian Anda telah menguasai kempetensi tingkat dasar untuk drafter CAD 3D.
Berikut adalah hal-hal penting yang telah Anda pelajan. Gambar geometn base profile dari sustu komponen dibuat dalam mode Sketch. Hubungan geemetris
antar entitas dalam mode Sketch diperoleh dengan menambahkan Sketch Constraint. Base profile merupakan dasar untuk pemodelan 3D komponen

dalam mode Part dengan menambahkan fitur-fitur 3D model. Perakitan komponen dilakukan dzlam mode Assembly, dengan memberikan assembly
constraint pada part-part yang berpasangan.

Untuk mengkomunikasikan ide, gambar kerja dibuat dalam mode Drawing, berdasarkan file Fart atau Assembly ssbagai acuan untuk dibuat gambar
pandangannya. Gambar Kerja harus dipersiapkan dan diatur supaya sesuai dengan aturan gambar teknik standar IS0. Komunikasi lebih lanjut dapat dibuat
suatu animasi perakitan sssembly dalam mode Presentation dengan fitur tweak component. Gambar 2D yang dihasilkan dari mode Presentation ini juga
nantinya digunakan untuk membuat Gambar Terurai (exploded view).

<
<@
mn
wa
4]
RN

Publish Save as Draft Cancel

Klik publish untuk menyimpannya, maka akan nampak seperti di bawah ini

= Rangkuman « v
@ web Page

Jika diklik maka akan muncul teks yang telah kita masukkan sebelumnya

» RANGKUMAN - 8 @ s
BJ Overview

Add dates and restrictions... Published s

D Bookmarks
Selamat, Anda telah menyelesaikan modul tentang Dasar Dasar CAD. Dengan demikian Anda

telah menguasai kompetensi tingkat dasar untuk drafter CAD 3D. Berikut adalah hal-hal penting
yang telah Anda pelajari. Gambar geometri base profile dari suatu komponen dibuat
dalam mode Sketch. Hubungan geometris antar entitas dalam mode Sketch diperoleh dengan
Table of Contents menambahkan Sketch Constraint. Base profile merupakan dasar untuk pemodelan 3D komponen
dalam mode Part dengan menambahkan fitur-fitur 3D model. Perakitan komponen dilakukan
dalam mode Assembly, dengan memberikan assembly constraint pada part-part yang berpasangan.

5 Course Schedule

KEGIATAN BELAJAR

= 4: DASAR-DASAR Untuk mengkomunikasikan ide, gambar kerja dibuat dalam mode Drawing, berdasarkan
CAD file Part atau Assembly sebagai acuan untuk dibuat gambar pandangannya. Gambar Kerja harus
dipersiapkan dan diatur supaya sesuai dengan aturan gambar teknik standar ISO. Komunikasi lebih
Materi 1. Modul lanjut dapat dibuat suatu animasi perakitan assembly dalam mode Presentation dengan
Dasar-Dasar CAD fitur tweak component. Gambar 2D yang dihasilkan dari mode Presentation ini juga nantinya
digunakan untuk membuat Gambar Terurai (exploded view).

Fitur ini akan sangat powerfull jika ditambahkan unsur-unsur multimedia seperti gambar,
animasi, suara, dan video.
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4. Create a Link

Fitur create a link digunakan untuk mengembed situs lain ke dalam kelas Kita tanpa kita harus
mengunjungi situsnya langsung. Ini lebih bagus ketimbang sekedar hyperlink

Untuk mengaktifkannya, silakan pilih upload/create kemudian create a link.

£ Course Schedule Upload / Create v Existing Activities % Bulk Edit

Upload Files

Table of Contents 40 Belajar vy
Video or Audio
KEGIATAN BELAJAR Creste 2 Fil wa, mari kita melakukan pengecekan sarana prasarana pendukung kegiatan
il reate a File ) ) .
= 4: DASAR-DASAR ni agar dapat berjalan dengan optimal
CAD

Create a Link

Isi judul dan alamat URLaya

Mew Link %
Title *

Pengertian CAD|

URL*

https: /id wikipedia.org/wiki/CAD

Open as External Resaurce

User progress is not tracked for external resources

P

Setelah itu, klik Create. Hasilnya seperti tampak di bawah ini:

= Pengertian CAD v
oﬂ' Link

Jika diklik, maka akan muncul embed page seperti tautan yang telah kita masukkan
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Pengertian CAD ~ o® < >

F.a
Yom
az

WiIKIPFEDIA L) e
Erwhbeprdia Bokae (‘ '} Rinbjakur Privas krei ghen Servbeb pede 34 By 2018

@ W it Proyek ELuta ind Erops e menangean hacien MacBook Ar serts e Segers dafarkan oy Anda @ sini

5. Glossary

Glossary digunakan menjelaskan istilah-istilah yang kita gunakan di dalam kelas. Untuk
menggunakan modul ini, silakan pilih Glossary pada menu Course Admin. Klik Add New
Term untuk memasukkan istilah baru

Glossary

IlhporLTcrmS

Selanjutnya kita akan mengisi daftar istilah seperti di bawah ini
New Term

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

n P—— Cancn

Klik save untuk menyimpannya. Hasilnya akan tampak seperti di bawah ini.
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Glossary

moert ferms

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
@ Delete

[ Top ¢

CAD ~

Computer Aided Design adalah suatu program komputer untuk menggambar suatu produk atau bagian dari suatu produk. Produk vang ingin
digambarkan bisa diwakili cleh garis-garis maupun simbol-simbol yang memiliki makna tertentu. CAD bisa berupa gambar 2 dimensi dan gambar 3
dirnensi.

Berawal dari menggantikan fungsi meja gambar kini perangkat lunak CAD telah berevolusi dan terintegrasi dengan perangkat lunak CAE (Computer
Aided Engineering) dan CAM (Computer Aided Manufacturing. Integrasi itu dimungkinkan karena perangkat lunak CAD saat ini kebanyakan

merupakan aplikasi gambar 3 dimensi atau biasa disebut solid modelling. Solid model memungkinkan kita untuk memvisualisasikan komponen dan
rakitan yang kita buat secara realistik. Selain itu model mempunyai properti seperti massa, volume, pusat gravitasi, luas permukaan dil.

& CAD versus Gambar Manual

Kita juga dapat mengimport glossari menggunakan file berformat CSV
Import Terms

Impart Terms
The impart format for glossary is CSY (comma separated

1ould be separated by & comma, and

break,

in the first row must be called

econd cell in the first row must be called 'Definition.

H ©- &- = glossary_import_sample.csv - Bxcel
EE -OME  INSERT  PAGELAYOUT — FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW  DEVELOPER  NITROPRO10

oy X s =,
ol ks == o B F
DE‘@- alibri A A 2 = Wrap enera =

ntain the actual terms

port,

Sample Import File

i

4

Download sample C5V file Paste < B I U~ . M. A- = erge & Center = 7. o5 5 <0 o Conditional Form

- Formatting = Tak
e Clipboard 1 Font IF Alignment [ Number IF Styles
e
Chacas File | 1o tie chiossn B11 - I

A
1 |Term Definition

m Cancel 2 |caD Computer Aided Design adalah suatu program komputer untuk menggambar suatu produk atau bagian dari suatu pr

3 |Desain  Desain biasa diterjemahkan sebagai seni terapan, arsitektur, dan berbagai pencapaian kreatif lainnya. Dalam

Klik import term untuk memproses data CSV yang telah dimiliki.
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BAGIAN IV
MANEJEMEN AKTIVITAS

Oleh: Hartoto, Universitas Negeri Makassar (hartoto@unm.ac.id)

LMS Brightspace SPADA Indonesia telah menyediakan banyak aktivitas yang dapat dipilih
oleh instruktur sekaitan dengan pemberian penugasan secara online.

1. Assignments

Modul Asigment memungkinkan instruktur untuk memberikan penugasan yang
mensyaratkan mahasiswa untuk mengerjakannya dengan mengirimkan file tertentu atau
menjawabnya secara online. Mahasiswa dapat mengirimkan file seperti dokumen word,
spreadsheet, gambar, atau klip audio dan video. Disamping itu, modul ini juga
memungkinkan bagi mahasiswa untuk mengetik teks langsung ke editor teks. Asigment juga
dapat digunakan untuk mengingatkan tugas offline seperti karya seni yang tidak memerlukan
konten digital. Mahasiswa dapat menyerahkan pekerjaan secara individu atau sebagai
anggota kelompok. Ketika memeriksa tugas, instruktur dapat memberikan komentar umpan
balik dan mengunggah file misalnya tugas yang telah dikomentari, file pendukung, atau
komentar dalam bentuk rekaman audio dan video. Penilaian dilakukan dengan menggunakan
skala numerik,kustom, atau berdasarkan rubrik. Nilai akhir dicatat dalam gradebook.

Untuk membuat assignment, silakan pilih menu Upload/Create, kemudian New Assigmnet.
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Create an Assignment Submission Folder in "LATIHAN"

Tugas Akhir ZToleransi Linier dan Geometrik L i i
Individual submission folder ~

Instructions

O & &£ - Format ~ B I U |~ == = - Font Famil v Size v H - B -

"
(]

Jawablah pertanyaan berikut ini pada file M5 Word dan lzlu ungazh hasil pekerjaan Anda.

1. Bedzkan antara kelonggaran fit dan kecocokan transisil

2. Apa toleransi sepihak dan apa toleransi bilateral?

3. Apa yang dimaksud dengan toleransi terhadap (a) bentuk dan (b) posisi?

4. Kapan sistem basis pores lehih disukal danpada sistem basis lubang?|

5. Tentukan istilah-istilah berikut berdasarkan literature (a) datum, (b) fitur datum, (c) simbal huruf datum.

<
<
b0
L}
4]

BN

Publish Save as Draft Cancel

e Title: Diisi dengan nama tugas yang akan diberikan

e Instruction: Disi dengan instrukti tugas yang akan diberikan. Berhubung komunikasi
antara pengajar dan mahasiswa dilakukan secara online, instruksi harus jelas dan detil.

Setalah itu tekan publish, maka hasilnya tampak seperti gambar di bawah ini:

Table of Contents LATIHAN Tugas Akhir 2 Toleransi Linier dan Geometrik
Tugas Akhir 2.Toleransi Linier dan Geometrik ~ Q<>
Instructions

Jawablah pertanyaan berikut ini pada file MS Word dan lalu unggah hasil pekerjaan Anda.

1. Bedakan antara kelonggaran fit dan kecocokan transisi!

2. Apa toleransi sepihak dan apa toleransi bilateral?

3. Apa vang dimaksud dengan toleransi terhadap (a) bentuk dan (b) posisi?

4. Kapan sistem basis poros lebih disukai daripada sistem basis lubang?

5. Tentukan istilah-istilah berikut berdasarkan literature (a) datum, (b) fitur datum, (c) simbol huruf datum.

P Add Attachments

Pengaturan waktu pengerjaan dapat dilakukan pada menu di bawahnya:

Activity Details

Required: Automatic

" Require ULEnatic i
Add a grade item.,

Add dates and restrictions.. e

Options

Unlimited fles

All submissions are kept

i 1 ePortfalio is enabled

37



" Required: Automatic

Upload to the submission folder to complete the activity
Start Date Due Date
5/2B/2018 3:00 PM w | 6/4/2018 3:00 PM %
indonesia - fakarta indonesia - Jakarta
End Date
6/5/2018 3:00 PM %

Indonesia - Jakarta
e Start date: Waktu dibukanya tugas
e Due date: Waktu berakhirnya pengerjaan tugas. Jika melewati waktu ini,
pengumpulan tugas akan dtandai sebagai terlambat
e End date: Waktu dimana mahasiswa sudah tidak dapat lagi mengumpulkan tugas
Klik Update untuk menyimpan settingnya

& Required: Automatic ~

Upload to the submission folder to complete the activity

Published w

Pengaturan batas jumlah file dapat dilakukan di menu Options

Options
Files Allowed Per Submission Folder Submission Options
[ Unlimited v l All submissions are kept v

concel

Reflecting in ePortfolio is enabled

Klik Update untuk menyimpannya, dan hasilnya Nampak seperti di bawah ini:

= Tugas Akhir 2 Toleransi Linier dan Geometrik « v
E‘ Assignment
e Due June 4 at 300 PM Starts May 28, 2018 3:00 PM Ends Jun 5, 2018 3:00 PM

Jawablah pertanyaan berikut ini pada file MS Word dan lalu unggah hasil pekerjaan Anda.

1. Bedakan antara kelonggaran fit dan kecocokan transisi!

2. Apa toleransi sepihak dan apa toleransi bilateral?

3. Apa yang dimaksud dengan toleransi terhadap (a) bentuk dan (b} posisi?

4. Kapan sistem basis poros lebih disukai daripada sistem basis lubang?

5. Tentukan istilah-istilah berikut berdasarkan literature (a) datum, (b) fitur datum, (c) simbol
huruf datum.

2. Video Assignment

Fitur video assignment merupakan salah satu fitur unggulan yang dimiliki LMS Brightspace
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SPADA. Dengan menggunakan fitur ini, instruktur dapat meminta mahasiswa untuk
merekam aktivitasnya secara realtime dan menguploadnya. Contoh tugas yang relevan
misalnya instruktur meminta mahasiswa mendeklamasikan puisi, kunjungan lapangan, atau
mempraktekkan sesuatu.

Buka Exiting Activities, kemudian Video Assigment. Pertama kalinya akan diminta
konfirmasi untuk memproses, silakan centang dan klik Continue

Add Activity

L ) b
Application YouSeel Prod v3.5 by YouSeell is
trying to access yvour information. Would yvou like
lo proceed?
Do not ask me again for this application
Continue

Setelah itu pilih jenis pengumpulan video, apakah mode individual, group, ataukah sesi
Tanya jawab

Video Assignments: Create Link

No assignments

e Individual Project: Digunakan untuk menilai presentasi mahasiswa, kemampuan
komunikasi, dan seterusnya

e Group Project: Digunakan untuk menilai presentasi berkelompok atau kontribusi
mahasiswa dalam kelompok presentasinya

e Question & Answer: Merekam sesi Tanya jawab langsung

General

Laporan kunjungan ke Laboratorium CAD

= s/20/2018

(®  12:00 AM

Assigmnet name: Diisi dengan tugas
Due date and due time: Diisi sesuai batas waktu pengumpulan tugas
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Percentage -

Instructions

Silakan rekam dan laporkan kegiatan kunjungan Anda

Peer Review ®

Pilih jenis penilaian, isi instruksi. Setelah lengkap tekan save. Setelah itu pilih video
assignment yang telah dibuat untuk dimasukkan kedalam halaman utama.

Add Activity
- L
Video Assignments: Create Link

Laporan kunjungan ke Laboratorium CAD
Due Date: 5/28/2018, 12:00 pm EDT

Maka hasilnya akan tampak seperti gambar di bawah ini

= Laporan kunjungan ke Laboratorium CAD «~ "
li] External Learning Too
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3. Chatting

Fitur chatting memungkinkan peserta untuk berdiskusi secara realtime (synchronous). Chat
dapat menjadi kegiatan yang satu kali atau mungkin diulang pada waktu yang sama setiap
hari atau setiap minggu. Sesi chat disimpan dan dapat dapat dilihat kembali oleh mahasiswa.

Pilih existing activites, kemudian chat

Upload / Create -~ Existing Activities ﬁ Bulk Edit

Assignments
= Pengecekan Kesiapan vy
HE Checkiist Chat

Klik Create New Chat

Add Activity %
- v L

Chat

No items.

Create New Chat
Manage Chats (Opens in a new Tabh)

Klik Create New Chat untuk membuat chatting baru

Create
MName *

Diskusi Online

Description

4l
1l
1
v/
4

o>~ B I ~

share sebelumnya

A

A T v RBOH 4

Create and Insert Create

Tidak banyak yang harus disetting dalam menggunakan modul ini. Cukup beri judul diskusi
dan penjelasan apa topik yang didiskusikan berikut aturan mainnya. Setelah itu klik Create
and Insert untuk menyimpannya, maka hasilnya akan tampak seperti di bawah ini:
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= Diskusi Online « v
; Chat

Rekan-rekan mahasiswa, kita akan melakukan diskusi online tentang dasar-dasar CAD pada 28
Mei 2018 pkl 15.00 WIB. Mohon dibaca terlebih dahulu materi ang telah saya share sebelumnya

Untuk pengaturan tanggal mulai dan berakhirnya diskusi online, sama dengan pengaturan
pada assigment

4. Forum Diskusi

Fitur aktivitas forum memungkinkan peserta untuk berdiskusi secara asynchronous (tidak
realtime). Peserta dapat melampirkan file. Gambar yang dilampirkan akan ditampilkan di
posting forum. Peserta dapat berlangganan di forum untuk menerima pemberitahuan pesan
melalui email. Penilaian tercatat dalam gradebook.

Create a Discussion in "LATIHAN"

Forum Diskusi FORUM DISKUSI Kegiatan Belajar 1: Sistern Proyeksi ~ Mew Forum
Instructions
O & &£ |- Paragraph v B I U |~ 3= = - Font Famil v Size v B -~ B -

Silakan sampaikan dan diskusikan kendalz-kendals vang Anda temukan sglams parkulizhan ini. Setiap orang dapat membuat topik bary dan menanggapi yang
lainnya. Sertakan data-data pendukung jika berkaitan dengan masalab teknis. Terima kasik

Y e ROH% 4

Publish Save as Draft Cancel

e Forum Name: Diisi dengan judul forum, disesuaikan dengan pokok bahasan.
e Instruction : Diisi dengan instruksi diskusi yang akan dilakukan

Setelah itu pilih publish untuk melihat hasilnya.

Forum Diskusi ~ [

Dari gambar di atas terlihat bahwa mahasiswa dapat membuat tread sesuai kebutuhannya.
Untuk pengaturan waktu tampil dan kondisi bersyarat, sama seperti fitur yang lainnya.

5. Quiz

Sesuai namanya, melalui modul ini kita dapat membuat soal kuis dengan beragam format
kuis. Untuk membuat kuis, silakan klik tombol upload/create
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Upload / Create Existing Activities x Bulk Edit

‘ Upload Files

‘ Belajar « v

Video or Audio

wa, mari kita melakukan pengecekan sarana prasarana pendukung kegiatan
ni agar dapat berjalan dengan optimal

Create a File

Create a Link

si Linier dan Geometrik
Add from Manage Files el ' e v

Add Object from LOR a Starts May 28, 2018 3:00 PM Ends Jun 5, 2018 3:00 PM

MNew Checklist . o . .
berikut ini pada file MS Word dan lalu unggah hasil pekerjaan Anda.

New Discussion a kelonggaran At dan kecocokan transisi!

epihak dan apa toleransi bilateral?

ksud dengan toleransi terhadap (a) bentuk dan (b) posisi?

asis poros lebih disukai daripada sistem basis lubang?

h-istilah berikut berdasarkan literature (a) datum, (b) fitur datum, (c) simbol

MNew Assignment

MNew Quiz

Maka akan tampil seperti di bawah ini

Tes Sumatif: Gambar Teknik Mesin

Instructions

O & £ | - Paragraph ~ B I

lc

4
(H]
il
L]

FontFamil ~ sze ~ W ~ B |~

Selamat! Anda telah selesai mempelajari materi pada Kegiatan Belajar 1, 2, 3 dan 4. Sekarang, silakan Anda kerjakan Tes Akhir berikut ini. Materi pada Tes
Akhir bersifat sumatif, yaitu merupakan gabungan dari materi pada ke-4 Kegiatan Belajar yang sudzah Anda pelajari sebelumnya.

Persiapkan dirl dengan baik untuk dapat mengerjakan Tes Akhir ini. Andz hanya diberikan kesempatan 1 kali untuk mengerjakan tes ini (tidak dapat dikerjakan
ulang). Tes ini terdiri dari 40 sozl pilihan ganda, sedangkan waktu untuk mengerjakan tes ini adalah 60 menit.

Selamst mengerizkan, semoga sukses|

<
<@

w [ 3 4

Publish Save as Draft Cancel

e Title: Diisi dengan judul kuis yang akan dibuat

e Description: Diisi dengan informasi mengenai kuis. Semakin lengkap dan detil
semakin baik

e Instruction: Untuk instruksinya dapat disi seperti di bawah ini
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Instructions

[ »] o (P b Paragraph hd B I g v E E - Font Famil h Size v . M
Pilihlah salah satu jawaban yang menurut Anda paling tepat|
CachI Q/ 9 “ FO\ :c é

Setelah itu klik publish. Untuk pengaturan waktu dan durasi pengerjaan dapat dibuka pada
menu restriction. Mengaktifkannya dengan cara mengklik kuis setup yang telah dibuat.

Edit Quiz - Tes Sumatif: Gambar Teknik Mesin .

Properties Restrictions Assessment Objectives Subrnission YViews Reports Setup

Dates and Restrictions

Status

Active w

Due Date
v Has Due Date
&6/2/2018 10:00 PM Now

Indonesia - Jakarta

Availability
v Has Start Date v Has End Date
5/28/2018 10:00 PM Now 6/2/2018 11:30 PM Now

Indonesia - Jakarta
v | Display In Calendar

e Status: Pilih active jika kuis itu ingin ditampilkan kepada mahasiswa
e Start date: Waktu dibukanya kuis

e Due Date: Waktu berakhirnya masa pengerjaan kuis. Jika melewati waktu ini,
mahasiswa tetap dapat menjawab kuis namun dihitung terlambat.

e End Date: Batas akhir mengakses kuis. Mahasiswa tidak dapat lagi mengerjakan kuis
jika melewati tanggal ini

Timing
® Recommended Time Limit Enforced Time Limit
[?] Show clock

e Timing: Durasi pengerjaan kuis (dalam menit), terhitung sejak kuis dibuka. Jangan
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lupa centang Show Clock agar halaman kuis menampilkan jam

e When time expire: Kondisi ketika waktu pengerjaan kuis berakhir, apakah jawaban
terakhir langsung disimpan di sistem ataukah tidak

Special Access

Type of Access

® Allow selected users special access to this quiz
Allow only users with special access to see this quiz

Add Users to Special Access

Pilihan diatas diaktifkan jika kuis hanya dibuka untuk mahasiswa tertentu saja.

Selanjutnya buka tab assessment

Properties Restrictions Assessment Objectives Submission Views Reports Setup

Lihat bagian Automatic Grade

Automatic Grade

v Allow attempt to be set as graded immediately upon completion @

Grade [tem

None v | [add grade item] @

Auto Export to Grades

@

Centang Allow attempt jika kita menginginkan system menyimpan jawaban mahasiswa
secara otomatis pada saat selesai mengerjakan kuis.

Attempts

Attempts Allowed @

e Attempts allowed: Jumlah percobaan menjawab yang diperbolehkan

e Overall Grade Calculation: Metode penilaian, apakah yang dinilai hanya percobaan
pertama, terakhir, rerata, terendah, atau berdasarkan nilai tertinggi.

Klik save untuk menyimpan pengaturannya. Pada menu view terdapat pengaturan
feedback kuis
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View Details

ON
3 d ly @
f | answered /@
S all guestion tho rres 7]
® 5 all questions with use or Q@
St q | s @
v ] I f I f r
@
v Show attempt score and overall attempt score @

Silakan pilih sesuai kebutuhan. Jika tidak, system akan memberikan settingan default.

Menambahkan Soal

Untuk menambahkan soal, silakan masuk pada menu properties

Properties Restrictions Assessment Objectives Subrmission Views Reparts Setup

Kita dapat menentukan jumlah pertanyaan dalam satu halaman dan mengaktifkan fasilitas
acak soal seperti tampakpada gambar di bawah ini

Quiz Questions

Questions per page: 1 Apply (]

Paging: | Prevent moving backwards through pages @
Shuffle guestions at the quiz level

Also shuffles sections at the quiz level. Does not cascade to sub-sections.

Add/Edit Questions Edit Values

Selanjutnya klik add/edit questions untuk menambahkan soal baru atau mengedit soal yang
lama
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Teknik Mesin

gl

Terdapat jenis jenis soal yakni:

Tes Sumatif: Gambar Teknik Mesin e

Section e True or False (T/F) : Soal pilihan benar salah
- e Multiple Choice (M/C): Soal pilihan ganda dengan satu

rendem secten jawaban benar
True or False Question (T/F) e Multi-Select (M-S): Soal pilihan ganda dengan jawaban
e Choree ot ) benar lebih dari satu

e Written Response (WR): Soal yang meminta peserta
Multi-Select Question (M-5) untuk memberikan respon terhadap topic yang dikaji.
Writen Response Question (W) e Short Answer (SA): Soal dengan jawaban singkat, missal

nama-nama benda/orang/wilayah tertentu
Short Answer Question (SA) e Multi-Short Answer (MSA): Soal dengan jawaban singkat
Multi-Short Answer Question (MSA) namun lebih dari satu alternative. Misalnya nama-nama
kabupaten dalam propinsi.

Fillin the Blanks Question (FIE) e Fill in the Blanks (FIB): Soal mengisi titik-titik yang
Matching Question (MAT) kosong. Misalnya melengkapi bacaan teks

e Matching (MAT): Soal menjodohkan antara kolom kanan
Ordering Question (ORD) dan k|r|
Arithmetic Question (2+2) e Ordering (ORD): Soal yang meminta peserta untuk
e e o) mengurutkan, semisal sila pancasila, urutan prosedur

; . tertentu, dll.
e Arithmetic (2+2): Soal aritmatik sederha
e Significant Figures (x10): Soal matematika kompleks

Dari keseluruhan jenis soal di atas, multiple choice (M/C) yang paling banyak digunakan.
Olehnya itu, panduan kali ini akan menjelaskan bagimana cara membuat soal pilihan ganda
tersebut.

Setelah ada pilihan jenis soal, pilih MC
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W

Pada bilah disebelah kiri, kita dapat menulskan soalnya pada Question Text, dan jawabnnya
pada pilihan jawaban di bawah. Tandai cetang dengan mengekliknya pada alternative
jawaban yang benar.
Bilah kanan adalah tampilan soal yang telah kita buat.

Add Answer

~ Randomize answers for each student

Paoints *

“ cancc'

Aktifkan pilihan random dan beri bobot poin sesuai jumlah soal. Maksimal poin 10/100 untuk
setiap sesi soal. Klik save untuk menyimpannya dan lakukan hal yang sama untuk membuat
soal baru.

Pembuatan kuis juga dapat dilakukan dengan mengimport file berformat IMS QTI atau CSV.
Untuk format CSV dapat diunduh pada link berikut: https://s.brightspace.com/apps/import-
quiz-questions/1.5.4/sample/Sample_Question_Import.csv

Jika telah selesai, kuis akan tampak seperti di bawah ini.

Tes Sumatif: Gambar Teknik Mesin Rt s

Tes Sumatif: Gambar Teknik Mesin - Preview

6. Virtual Classroom (Video Conference)

Fitur Video Conference merupakan fitur unggulan LMS Brightspace SPADA Indonesia.
Untuk menambahkannya ke dalam kelas, silakan cari menu Existing Activities kemudian
virtual classroom di pilihan paling bawah.
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https://s.brightspace.com/apps/import-quiz-questions/1.5.4/sample/Sample_Question_Import.csv
https://s.brightspace.com/apps/import-quiz-questions/1.5.4/sample/Sample_Question_Import.csv

Add Activity
4= ot

Class Meetings

Mo sync mestings

Pilih Schedule meeting
Add Activity

h b

Schedule Session

Please note that maximumn possible amount of users in this meeting is 100

MName Wideo Conference 1
Date 05292018 12am ¥ |: (00 Y Mow EDT
Max duration 60 ¥
start_recording_automaticalhy (B
Automatic link to recording -
Allovs external participants
Whole class -
Recurring 1 week r
CAnNne m
Cancel

e Name: Diisi dengan mana sesi web conferencenya

e Date: Tentukan kapan akan dilaksanakan, perhatikan zona waktu jika peserta dari
berbagai wilayah

e Max duration: Tentukan lama wen conferencenya

e Start Recording Automatically: Dipilih jika kita menginginkan sistem untuk
merekamnya secara otomatis

e Automatic link to recording: Menampilkan tautan hasil rekaman

e Allow external participants: Jangan dicentang jika webconf terbatas pada mahasiswa
di kelas

e Whole class: Aktifkan jika ini berlaku untuk semua kelas

e Recurring: Pilih sesi perulangan webconf

Klik menu save untuk menyimpannya
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Add Activity
- w

Class Meetings

Video Confarance 1 (1)
Scheduled Start Time: 5/29/2018, 12:00 am EDT

Klik webconf yang telah dibuat untuk memasukkannya ke dalam kelas. Hasilnya nampak
seperti gambar di bawabh ini:

= Video Conference 1 (1) « v
lil External Learning Tool

Jika diklik, muncul informasi mengenai sesi webconf

Meeting Lobby Page

Moderator Hartoto Hartoto

Starting Time May 28, 2018 at 12:38PM EDT

This meeting has a maximum duration of 1 hour from the starting time
After meeting is started you can join it using the phone, dial
1240581812

and enter 65655# when prompted. Charges may apply.

Quick Tips
= Use a laptop or desktop computer, tablets and mebile devices do not support all the features. Chrome and Firefox ars the
recommended and supported browsers.

= Use headphones instead of speakers to pravent voice echo.

= The Enter Meeting Room button will activate when it's time to start your meeting.

Session Management

Audio and Video
Recording

Participation

Enter Meeting Room

Klik enter meeting room untuk melihatnya. Kita akan diarahkan ke tab lain. Pilih audio jika
kita bertindak sebagai presenter.
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How would you like to join the audio?

Selanjutnya lakukan pengecekan speaker

Back
Choose your audio settings

Microphone source Speaker source
Microphone (Realtek High Definiti v Default - Speakers (Realtek High D v
Your audio stream volume Play sound

Enter session

Pilih enter session jika akan memulainya. Perhatikan petunjuk penggunaan panel webconf

EXPAND SECTIONS HECORDVOURSESSION OPEN SETTINGS

Moderators activate recording, record
button changes when recording isin

Click icons to expand sections for
participants list with access to chat and
shared webcams et

Click to access settings including
captioning and user controls

PRESENTER CONTENT

Presenter’s whiteboard content and
desktop sharing appears here

MANAGE YOUR PARTICIPATION

Use these biittons to control your
connections to the session

Kita dapat mengaktifkan kamera, mengaktifkan slide, dan sharing desktop melalui panel
tersebut
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3 7] Whandap X0 LATIHAN - Gambar Tes= % ¥ Video Conference 2 X

W Securs | hitps bongo-na-vc-3yousesi.com

¢, Shared videos ance 2 | (@) Mot Recording

Mengelola peserta webconf Juga dapat dllakukan dengan kI|k menu peserta pada sudut k|r|
atas.
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BAGIAN V
HELPDESK: MONITOR AKTIVITAS
INSTRUKTUR & MAHASISWA

1. Class Progress

Modul Class Progress memungkinkan admin/helpdesk/instruktur untuk menampilkan
learning progress (perkembangan belajar) pada kelas yang sedang berlangsung. Admin dan
help desk mempunyai tugas untuk memantau perkembangan belajar dengan panduan sebagai
berikut:

1.H-3 batas waktu pengumpulan tugas/kuis/forum diskusi, admin/helpdesk menyampaikan
rangkuman aktifitas peserta belajar melalui email, medsos, group chatting bagi mereka -
mereka yang belum mengumpulkan tugas dan yang sudah, peserta belajar yang belum
mengisi forum diskusi dan yang sudah, juga peserta belajar yang belum menyelesaikan kuis
dan yang sudah.

2.H-1 batas waktu pengumpulan tugas/kuis/forum diskusi, admin/helpdesk mengingatkan
peserta belajar melalui email, medsos, group chatting bahkan telfon bagi mereka -mereka
yang belum mengumpulkan tugas, kuis, dan forum diskusi.

3.Hari H pengumpulan tugas/kuis/forum diskusi, admin/helpdesk mengingatkan instruktur
untuk memberikan respon pada peserta belajar sekaligus memberikan nilai terhadap apa — apa
yang dikumpulkan peserta belajar.
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Untuk memantau aktifitas-aktifitas tersebut, silakan pilih menu Class Progress.

Class Progress e U e

Use agents to automate feedback

MName & Content Objectives Logins Checklist
01, User . ] L -_—
l’gz‘l user.01 2% Visited: 3 / 159 Completed: 0/8 Logins: 3 25% Completed: 2/ 8
Q 1, Student ] L
student-1 0% Visited: 0/ 140 Completed: 0/8 Logins: 1 0% Completed: 0/ 8
12345
1, UNM Mo logins
rQ‘. unmOol 0% Visited: 0 / 140 Completed: 0/8 0%  Completed: 0/ 8
SAMPLE UNM 001
Q 10, student ] I
student-10 0% Visited: 0/ 140 Completed: 0/8 Logins: 2 0% Completed: 0/ 8
s10
10, UNM Mo logins
f EE V) unm010 0% Visited: 0 / 140 Completed: 0/8 0%  Completed: 0/ 8

Setelah itu tekan salah satu nama peserta belajar, maka hasilnya tampak seperti gambar di
bawabh ini:

Assignments

Assignment Submissions Late Submissions Awaiting Grade

17 % (1/6) 0 1
Graded Submissions: 0 b
Awaiting Grade: 1 P

Quizzes
Quizzes Completed Attempts Awaiting Grade |
83 %
50% (1/2) 0
Graded Attempts: 1 P
I waiting Grade: 0 P
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BAGIAN VI
VIDEO CONFERENCE/ VIRTUAL
CLASSROOM

LMS SPADA Brightspace telah menyediakan banyak aktivitas yang dapat dipilih oleh
instruktur sekaitan dengan pemberian penugasan secara online.

1. Administrator role

a. Create Activities Video Conference (Vicon)

Video conference memungkinkan instruktur untuk memberi perkuliahan secara tatap muka
maya. Sesi video conference masuk dalam sesi pembelajaran jarak jauh. Maka dari itu,
administrator dan helpdesk yang akan membuat sesi video conference ini di LMS PPG.

Untuk membuat aktivitas Video Conference, silakan pilih menu Existing Activities,
kemudian Virtual Classroom.

|
Gambar 4.1. Menu Existing Activities

Setelah menu Virtual Classroom di klik akan muncul menu Penambahan Aktvitas seperti
gambar 4.2:
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Add Activity

Cagl

~

Class Meetings

Merupakan history
Virtual Classroom
yang pernah dibuat/

dilaksanakan

Gambar 4.2. Menu Penambahan Aktivitas Class Meeting

Untuk membuat class meeting baru/ sesi video conference klik Schedule meeting, setelah

Schedule meeting diklik akan muncul menu Schedule Session seperti gambar 4.3. dibawah

Ini:
Add Activity x Add Activity x
- D o - -
Schedule Session . Now
. . 06/02/2018 12am v | : |00 ~ EDT
Please note that maximum possible amount
of users in this meeting is 100 (min: 5/28/2018, 9:57 am EDT - max: 12/31/2199,
6:00 pm EST)
Name
Pertemuan 1 Video Conference Max duration
60 v
Date
Now start_recording_automatically
06/02/2018 12am v | : |00~ EDT a
(min: 5/28/2018, 9:57 am EDT - max: 12/31/2199, ic li i
8200 pm £5T) 2 = < Automatic link to recording
]
Max duration .
Allow external participants
60 v =
start_recording_automatically Whole class
O]
Automatic link to recording []
L Recurring
Allow external participants Not recurring v
-
Whole class - Cancel -
Cancel Cancel
4 4

Gambar 4.3. Menu Schedule Session

Name: Diisi dengan nama kegiatan video conference yang akan dilakukan
Date: Diisi dengan tanggal jadwal pelaksanaan video conference

Time: Diisi dengan waktu pelaksanaan video conference

Max duration: Lama durasi sesi perkuliahan yang akan dilaksanakan.

Start_recording_automatically: Recording dimulai secara otomatis pada saat video
conference dimulai. Disarankan bagi administrator untuk mencentang ini agar tidak
terlupa untuk recording sesi perkuliahan.
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e Automatic link to recording: Tautan otomatis ke recording

e Allow external participant: mengizinkan partisipan diluar pengguna LMS untuk ikut

pada video conference ini
e Whole class: Semua kelas dapat akses ke video conference ini.

e Recurring: Apakah ada penggulangan sesi video conference yang sama untuk

kedepannya.

Setelah menggisi dan memilih Schedule Session video conference maka klik SAVE. Setelah
klik SAVE akan muncul menu List Class Meeting yang telah dibuat seperti gambar 4.4

dibawah:

Add Activity %
- v

Class Meetings

Pertemuan 1 Video Conference <=
Scheduled Start Time: 6/02/2018, 12:00 am EDT
Self Introduction Session

Scheduled Start Time: 5/28/2018, 10:00 am EDT

Perkenalan Diri 2
Scheduled Start Time: 5/26/2018, 9:35 am EDT

Live Session - Recording Test
Scheduled Start Time: 5/26/2018, 9:00 am EDT

Perkenalan Diri
Scheduled Start Time: 5/26/2018, 8:57 am EDT

Hello
Scheduled Start Time: 5/26/2018, 8:30 am EDT

Schedule meeting

Cancel

#.
Gambar 4.4. Menu Class Meeting

Penambahan aktivitas video conference telah berhasil ditambahkan, ini dapat dilihat dimana

judul sesi video conference muncul di baris pertama list Class Meeting diatas.

Selesai penambahan aktivitas video conference akan nampak seperti gambar 4.5.

KEGIATAN BELAJAR 4: DASAR - b
- DASAR CAD
a -
£ c Acld dates and restrictions..

| |
Vot Upload / Create Existing Activities w 46 Bulk Edit

= Pertemuan 1 Video Conference

L

Add a sub-module..
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Gambar 4.5. Sesi Video Conference berhasil ditambahkan

Guna melihat link sesi video vonference yang telah dibuat adalah dengan meng-klik judul
sesi video conference “Pertemuan 1 Video Conference”. Setelah diklik akan nampak seperti
gambar 4.6.

Table of Contents KEGIATAN BELAJAR 4: DASAR - DASAR CAD Pertemuan 1 Video Conference

Pertemuan 1 Video Conference ~ Q2 < »

Meeting Lobby Page
Moderator Ohliati Jenny

Invite link: https://bongo-na.youseeu.com/sync-activity/invite/65639/afc2dcc0916efeb3f3e396a04c1d86bc?Iti-scope=d2l-resource-syncmeeti
ng-open

Starting Time June 02, 2018 at 12:00AM EDT
This meeting has a maximum duration of 1 hour from the starting time

Quick Tips

s Use a laptop or desktop computer, tablets and mobile devices do not support all the features. Chrome and Firefox are the
recommended and supported browsers.

» Use headphones instead of speakers to prevent voice echo.
s The Enter Meeting Room button will activate when it's time to start your meeting.

Session Management

Audio and Video
Recording
Participation

Your meeting starts in 4 days 13 hours 35 minutes

Enter Meeting Room

Gambar 4.6. Detail dari sesi “Pertemuan 1 Video Conference”
e Invite link: invite link diatas berisi link sesi video conference yang bertujuan
mengundang partisipan external dengan cara membagi link tersebut.
e Enter Meeting Room: untuk masuk dan mulai class meeting room.

b. Edit Jadwal Video Conference (Vicon)

Jadwal video conference yang telah fix terkadang dapat berubah sewaktu-waktu dikarenakan
satu dan lain hal atau penamaan judul video conference terkadang ada kesalahan. Sehingga,
dibutuhkan revisi sesi video conference yang ada dengan melakukan EDIT jadwal tersebut.
Maka untuk melakukan EDIT sesi video conference dapat dilakukan dengan cara klik menu
VIRTUAL CLASSROOM.

Content Assignments Discussions Quizzes Roster Class Progress ePortfolio  Course Ac m:
KEGIATAN BELAJAR 4: DASAR - Mo

o DASAR CAD

<l v

E : = id and re Hi b

) = J‘- I Di w w

] i J‘ . . § .

Gambar 4.7. Menu Virtual Classroom
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Setelah Menu Virtual Classroom di klik akan nampak menu seperti pada gambar 4.8
dibawah.

Content Assignments Discussions Quizzes Roster Class Progress ePortfolio Course Admin  Virtual Classroom

Active Meetings

Name A scheduled at Actions
Self Introduction Session 5/28/2018,9:00 PM
Pertemuan 1 Video Conference 6/2/2018,11:00 AM

Recorded Meetings

Name Actual Start Time End Time Status Actions °

Gambar 4.8. List Active Meeting Video Conference

Terlihat pada gambar 4.8 diatas list video conference yang dibuat. Pilih judul yang ingin di
Edit kemudian klik Action (titik tiga buah), kemudian pilih EDIT.

Launch

. . @ Copy External Link
Active Meetings

Mame &b Open meeting invites settings |
* Edit

Self Introduction Session ’

Cancel

-

Pertemuan 1 Video Conference

Gambar 4.8. Klik Menu Action pada “Pertemuan 1 Video Conference”

Setelah klik EDIT, maka akan nampak seperti gambar 4.9 dibawah:

Edit Meeting
Blease note that maximum possible smount of users in
thig Festing is 100

Peateiian | Vides Comlensnces

RN

Gambar 4.9. Edit Meeting
Jika selesai EDIT dapat SAVE kembali.

c. Memulai Video Conference (Vicon)
Untuk memulai sesi video conference, dilakukan dengan menekan tombol Enter Meeting
Room. Tombol Enter Meeting Room akan aktif jikalau sesi video conference sesuai dengan
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jadwal.
Pertemuan 1 Video Conference ~ 0= < >

Meeting Lobby Page

Moderator Ohliati Jenny

Invite link: https://bonge-na.youseeu.com/sync-activity/invite/65639/afc2dcc0916ef6b3f3e396a04c1d86bc?Iti-scope=d2l-resource-syncmeeti
ng-open

Starting Time May 28, 2018 at 11:04AM EDT
This meeting has a maximum duration of 1 hour from the starting time

After meeting is started you can join it using the phone, dial
12405818126
and enter 65639# when prompted. Charges may apply.

Quick Tips

« Use a laptop or desktop computer, tablets and mobile devices do not support all the features. Chrome and Firefox are the
recommended and supported brows

« Use headphones instead of speakers nt voice echo.

« The Enter Meeting Room button will a when it's time to start your meeting.

Session Management

Audio and Video
Recording

Participation

Enter Meeting Room .<":|

POWERED BY
LV =R TSI =

Gambar 4.10. Enter Meeting Room

Seteleh tombol Enter Meeting Room diklik akan nampak seperti pada gambar 4.11.

>

How would you like to join the audio?

Listen only

Gambar 4.11. Masuk ke aplikasi video conference

Pada gambar 4.11 terlihat ada pertanyaan Bagaimana anda ingin bergabung dengan Audio.
e Audio: Partisipan dapat mendengar suara dosen dan dapat berinteraksi dengan dosen
secara Audio

e Listen Only: Partisipan hanya dapat mendengar suara dosen tanpa adanya interaksi

Setelah partisipan memilih salah satu cara Audio, maka kemudian akan muncul menu seperti
ini
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Choose your audio settings

r browser, requi you to accept st

Microphone source speaker source
Default - Microphone (Conexani » Default - Speakers (Conexant S v

Your audio stream volume Play sound

Gambar 4.12. Memilih Audio settings

Untuk tes suara dapat mengklik Play Sound. Kemudian klik Enter Session.

Participants { Public Chat Lpis: e < Shared videos 20 o Peremuan 1

Putilic Chat

Gambar 4.13. Windows Video Conference

Dapat dilihat pada gambar 4.13 ada beberapa bagian yaitu
e Participant: berisi nama-nama mahasiswa yang hadir dalam video conference ini
e Public Chat: merupakan tempat untuk melakukan chat dengan partisipan lain
e Shared Video: Box Video para partisipan
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Pertemuan 1 Video Conference | (O]

Mute all
Upload a presentation

> Slide 1
Initiate a poll

g =] ] ' 4]

Unmute Leave audio Exit webcam Share desktop Enable drawing Status

Gambar 4.14. Menu Actions

Pada gambar 4.14 terlihat menu Actions. Menu Actions terdiri dari:

e Mute all: Guna me-mute semua partisipan yang hadir
e Upload a presentation: Guna berbagi slide presentation ke partisipan
e Initiate a poll: Guna melakukan polling terhadap partisipan secara real

Pertemuan 1 Video Conference | @

Presentation name Actions
default.pdf [Show]

® g < 7 o ' Y

Actions Unmute Leave audio Exit webcam Share desktop Enable drawing Status

Gambar 4.15. Menu Upload a presentation

Pada gambar 4.15 merupakan gambar menu Upload a presentation yang digunakan untuk
berbagi slide presentation atau materi presentation kepada partisipan. Upload materi
presentasi dilakukan dengan cara Click here (or drop file) for uploading. Kemudian pilih
file yang akan dishare dan Upload. Setelah Upload dan Converted presentation akan muncul
menu seperti pada gambar 4.16 dibawah.
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Pertemuan 1 Video Conference | @

Add files to your presentation

Presentation name
default pdf
D2L Brightspace MoHE Local Admin (1).pptx

@ g i L (] &z 4]

Actions Unmute Leave audio Exit webcam Share desktop Enable drawing Status

Gambar 4.16. File uploaded and converted

Kemudian pilih judul file presentation lalu klik tombol SHOW dan dilanjutkan klik tombol
Close pada kiri bawah layar. Setelah layar di close akan nampak seperti gambar 4.17

Pertemuan 1 Video Conference | @

Introduction to Brightspace
Administration Role

25 Mei 2018
Rangga Wijaya, Sejahtera Group

Hotel Ambhara Jakarta

® g S x ] Z L]

Actions Unmute Leave audio Share webcam Share desktop Enable drawing Status

Gambar 4.17. Slide Presentation

Gambar 4.17 menunjukkan slide presentation berhasil dishare pada partisipan. Untuk
memindah halan slide tinggal klik panah ke kanan.
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Pertemuan 1 Video Conference | ®

Create polling

Mute all

Upload a presentat\on
Initiate a lel

g <= =] = 4

Unmute Leave audio Share webcam p Enable drawing Status

Gambar 4.18. Masuk ke aplikasi video conference

Selain share presentation, di video conference ini dosen dapat melakukan polling terhadap
mahasiswa dengan memiliki menu Action kemudian pilih menu Initiate a poll. Setelah
diklik akan muncul menu Create polling seperti pada gambar 4.18. Dosen tinggal pilih
bentuk pollingnya seperti apa.

Introduction to Brightspace
Administration Role

25 Mei 2018
Rangga Wijaya, Sejahtera Group
Hotel Ambhara Jakarta

NTeoeeeee

g

Unmuse Leave audio Sh SC AT Share deskiop Db awing

Gambar 4.19. Menu Enable Drawing
Kemudian di video conference ini disediakan menu Drawing guna mengambar, melingkar,

atau menulis di slide presentation. Bentuk drawing beraneka ragam. Dosen dapat
mengexplore tools yang disediakan menu drawing ada disebelah kanan layar.
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Participants 2 0O o Perfemuan 1\
MESSAGES

w3 Fublic Chat

USERS (3

a Jenmy Ohkati

Ristek 4

Introduction to Brightspace

Ristek 4

©

Administration Role

Unmute audic
Clear status

IMake presenter

KICk user
25 Mei 2018
Rangga Wijaya, Sejahtera Group

Hotel Ambhara Jakarta

g = (=7 | Z

Linmuie eave audio Share webcam Share deskiop Enable drawing

Gambar 4.20. Menu Mahasiswa

Administrator dapat memberikan hak presenter ke salah satu partisipan yang hadir dengan
cara klik pada nama partisipan dan akan muncul menu seperti pada gambar 4.20. Menu
tersebut terdiri dari:

e Chat: Dosen dapat melakukan chat secara private dengan mahasiswa tersebut
e Unmute audio: Dosen dapat meng-unmute audio mahasiswa tersebut

e Clear status: Dosen dapat menghapus status mahasiswa

e Make presenter: Dosen memberi hak mahasiswa ini sebagai presenter.

Perfemuan 1 Vide

o= Open seltings

About

Introduction to Brightspace
Administration Role

25 Mei 2018
Rangga Wijaya, Sejahtera Group

Hotel Ambhara Jakarta

< =2 (]

Gambar 4.21. Logout
Setelah sesi video conference selesai, maka untuk menutup sesi video conference ini dengan

cara Logout yang terdapat pada menu sebelah pojok kanan atas. Kemudian memilih tombol
Leave.
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d. Download Hasil Recorded Video Conference (Vicon)

Video conference yang telah selesai dilakukan dan telah dilakukan recording. Maka hasil
recording didownload dengan cara memilih menu Virtual Classroom.

Didalam menu Virtual Classroom ini, selain terlihat list jadwal sesi video conference
dibagian bawah terdapat list Recorded Meetings yang telah dilakukan sebelumnya. Sehingga
hasil recorded ini dapat di download disini, dengan cara:

Content Assignments Discussions Quizzes Roster Class Progress ePortfolio Course Admin  Virtual Classroom

Pertemuan 1 Video Conference 6/2/2018, 11:00 AM

Recorded Meetings

Name Actual Start Time End Time Status
Perkenalan Diri 2 5/26/2018,8:37TPM 5/26/2018, 915 PM v
Live Session - Recording Test 5/26/2018,8:01 PM 5/26/2018, 8:16 PM ~
Perkenalan Diri 5/26/2018,7:59 PM 5/26/2018,9:16 PM e
Hello 5/26/2018, 730 PM 5/26/2018,7:51 PM ~

A

Gambar 4.22. List Recorded Meeting

Content Assignments Discussions Quizzes Roster Class Progress ePortfolio Course Admin Virtual Classroom

Pertemuan 1 Video Conference 6/2/2018,11:00 AM

Recorded Meetings

Name Actual Start Time End Time Status
Perkenalan Diri 2 5/26/2018,8:37 PM 5/26/2018,915P1 @ Preview

Live Session - Recording Test 5/26/2018,8:01 FM 5/26/2018,8716F Copy Public Url
Perkenalan Diri 5/26/2018,7:59 PM 5/26/2018,916 PI +  Download
Hello 5/26/2018, 730 PM 5/26/2018,7:51 Pl i

Delete

.

Gambar 4.23. Klik Action pada Judul ViCon yang ingin di Download

Sebagai informasi, hasil recorded ini disarankan untuk segera di download selepas kegiatan
berlangsung. Hasil recorded ini dapat didownload paling cepat H+1 setelah kegiatan
berlangsung. Lama hasil recorded disimpan pada LMS adalah 4 bulan, setelah 4 bulan hasil
recorded tersebut dihapus dari LMS secara otomatis.

2. Instructor and Students

Cara mengikuti video conference dari sisi Instructior dan Students adalah sebagai berikut:
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Content Assignments Discussions Quizzes Roster Class Progress ePortfolio  Virtual Classroom

L KEGIATAN BELAJAR 4: DASAR - DASAR 8™

P, CAD

D Bookmarks

i i — 50 % 1 of 2 topics complete
E Course Schedule 1 |
Perkenalan Diri 2 w v
Table of Contents E | ¥ Ext : T
— Perte Video e
Getting Started [4 | ertemuan 1 Video Conference .
¥

Gambar 4.24. Module Sesi Video Conference

Didalam Content pembelajaran terdapat sesi video conference yang dapat dilihat pada
gambar 4.24. Kemudian Klik judul sesi video conference tersebut. Setelah di klik akan
nampak menu seperti gambar 4.25 dibawah.

Pertemuan 1 Video Conference ~ Qx <>

Meeting Lobby Page
Moderator Ohliati Jenny

Invite link: https://bongo-na.youseeu.com/sync-activity/invite/65639/afc2dcc0916efeb3f2e396a04c1d8cbe?Iti-scope=d2l-resource-syncmeeti
ng-open

Starting Time May 28, 2018 at 11:04AM EDT
This meeting has a maximum duration of 1 hour from the starting time
After meetigg is started you can jein it using the phone, dial

12405818126
and enter 65639# when prompted. Charges may apply.
Quick Tips

* Use a laptop or desktop computer, tablets and mobile devices do not support all the features. Chrome and Firefox are the
recommended and supported browsers.

+ Use headphones instead of speakers to prevent voice echo.
* The Enter Meeting Room button will activate when it's time to start your meeting.

Session Management

Audio and Video
Recording

Participation

Enter Meeting Room ¢<:::

POWERED BY
ASANL IO 2

Gambar 4.25. Enter Meeting Room

Klik Enter Meeting Room. Kemudian akan nampak layar seperti pada gambar 4.26
dibawah.
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)

How would you like to join the audio?

Listen only

Gambar 4.26. Enter Meeting Room

Pada gambar 4.26 terlihat ada pertanyaan Bagaimana anda ingin bergabung dengan Audio.
e Audio: Partisipan dapat mendengar suara dosen dan dapat berinteraksi dengan dosen
secara Audio

e Listen Only: Partisipan hanya dapat mendengar suara dosen tanpa adanya interaksi

Choose your audio settings

Please note, a dialog will appear in your browser, requiring you to accept sharing

microphone

Microphone source Speaker source

Default - Microphone (Conexani » Default - Speakers (Conexant S v

‘Your audio stream volume & Play sound

Gambar 4.27. Enter Meeting Room

Untuk tes suara dapat mengklik Play Sound. Kemudian klik Enter Session.
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EXPAND SECTIONS HEHE AL SR ol OPEN SETTINGS

Moderators activate recording, record
button changes when recording is in
progress

Click icons to upam sections for
participants list with access to chat
and shared webcams

Click to access settings including
‘captioning and user controls

PRESENTER CONTENT

Presenter’s whiteboard content and

daciktnn charinn annaars hera

MANAGE YOUR PARTICIPATION

Use these buttons to control your
connections to the session

Gambar 4.28. Enter Meeting Room

e Expand Section: Icon dapat di klik untuk melihat list partisipan mahasiswa, melihat
chat box, dan melihat video partisipan mahasiswa

e Record Your Session: Moderator mengaktifkan recording sesi video conference

e Open Settings: Menu untuk Logout

e Presenter Content: berisi icon connection, share webcam, dan status

Participants { Publc Chat Upiss fie < Shared videos 2 0O o Peremuan 1 ] A©O:

wrirry Ohhat

Pubilic Chat

u Jenny Ohliatl

Rusiek 4

e

Gambar 4.29. Windows Video Conference

Dapat dilihat pada gambar 4.29 ada beberapa bagian yaitu
e Participant: berisi nama-nama mahasiswa yang hadir dalam video conference ini
e Public Chat: merupakan tempat untuk melakukan chat dengan partisipan lain
e Shared Video: Box Video para partisipan
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Pertemuan 1 Video Conference | (@]

Introduction to Brightspace
Administration Role

25 Mei 2018
Rangga Wijaya, Sejahtera Group

Hotel Ambhara Jakarta

® g & x ] 7 U]

Actions Unmute Leave audio Share webcam Share desktop Enable drawing Status

Gambar 4.30. Slide Presentation

Gambar 4.30 menunjukkan slide presentation berhasil dishare oleh Dosen.

++» Oipen seifings

Avaut

Introduction to Brightspace
Administration Role

25 Mei 2018
Rangga Wijaya, Sejahtera Group

Hotel Ambhara Jakarta
. HEIm

< =2 (]

Gambar 4.31. Logout
Setelah sesi video conference selesai, maka untuk menutup sesi video conference ini dengan

cara Logout yang terdapat pada menu sebelah pojok kanan atas. Kemudian memilih tombol
Leave.
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