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Pengantar

Sesuai dengan amanat Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan
Dosen pasal 8 yang menyebutkan bahwa Guru wajib memiliki kualifikasi akademik,
kompetensi, sertifikat pendidik, sehat jasmani dan rohani, serta memiliki kemampuan untuk
mewujudkan tujuan pendidikan nasional. Program Pendidikan Profesi Guru (PPG) Dalam
Jabatan merupakan salah satu kebijakan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan untuk
menyelesaikan dan menuntaskan sertifikasi guru dalam jabatan, sebagaimana yang
diamanatkan dalam Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru & Dosen.

Tujuan pemberian bantuan biaya pendidikan PPG Dalam Jabatan (Daljab) ini adalah
untuk memfasilitasi dan memberikan kesempatan bagi Guru yang belum memiliki sertifikat
pendidik untuk mengikuti Pendidikan Profesi Guru untuk mendapatkan Sertifikat Pendidik.
Salah satu metode yang digunakan untuk melaksanakan Program Pendidikan Profesi Guru
adalah dengan melakukan diklat secara daring. Diklat secara daring ini akan ditunjang dengan
penggunaan LMS yang telah disediakan.

Sebelum melakukan diklat secara daring beberapa hal yang harus dilakukan adalah
melakukan kelola terhadap pengguna dan kelas yang akan digunakan untuk melakukan diklat.
Cara untuk melakukan kelola kegiatan diklat PPG Daljab dapat dilihat pada panduan berikut
ini.



BAB |

Kelola Pengguna

Pengguna adalah salah satu unsur penting yang harus ada dalam kegiatan diklat yang
akan dilakukan. Pengguna yang dimaksudkan dalam diklat PPG Dalam Jabatan ini antara lain
(1) Admin IT, (2) Admin LMS, (3) Guru Pamong, (4) Dosen, (5) Panitia Kelas, (6) Narasumber.
Berikut akan dijelaskan bagaimana cara melakukan kelola pengguna dalam diklat PPG Dalam
Jabatan.

1.1. Kelola Akun Admin IT

Dalam Program PPG Dalam Jabatan ini Admin LMS dapat melakukan kelola pada
data Akun Admin IT, bentuk kelola yang dapat dilakukan adalah Menambahkan Akun Admin
IT, mengubah data Admin IT, dan menampilkan detail informasi dari Akun Admin IT.
Penjelasan berkaitan dengan langkah-langkah untuk melakukan kelola pada Akun Admin IT
akan dibahas sebagai berikut :

1.1.1 Menambahkan Akun Admin IT Baru
Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Akun
Admin IT Baru :

1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman
https://ppa.kemdikbud.go.id/

‘!' Pendidikan
¥ pProfesi Guru

PENGUMUMAN

KONTAK KAMI

2. Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan
menuju laman Beranda

Pilih menu Kelola Admin

4. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang sudah terdaftar

w


https://ppg.kemdikbud.go.id/

5. Klik tombol +ADMIN untuk menambahkan Admin baru

Kelola Pengurus ° yaurnil akhir

8 Pargurus : = O‘
e yaumil akhir ’
) X Diperaior LPTH 0341030303030
e Afifa Houra Saigabila
Dsites LPTH
e Operatar LFTK UM Dema
e Kuluh A. Susamio

Akun Urnil yg Lain b l .
e s Evalumaor PG AIAIIATIATD m

6. Anda dapat menambahkan Admin IT menggunakan data pengguna baru atau
pengguna yang sudah terdaftar dalam SIMPKB

Tambah Data

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini
| [
melanjutkan
isikan /

alamat surel

7. Masukkan alamat surel untuk ditambahkan menjadi Admin IT.

e Jika alamat surel tersebut sudah terdaftar pada SIMPKB maka data yang
terdapat pada SIMPKB akan dimunculkan dan tinggal menambahkan data
yang masih kosong

e Jika alamat surel tersebut belum terdaftar pada SIMPKB (baru) maka
silakan isikan semua data secara manual

8. Silakan isikan peran untuk admin yang akan ditambahkan tersebut pada kolom
Peran di bagian bawah

x Tambah Data

Afida Haura Salsabila

Tarakan 17 Mei 1573
® Lt

3242423424
klik untuk

| : - | o z‘l:r:iﬂtl.lkaﬂ

9. Jika semua data telah terisi, silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas



X Tambah Data

klik untuk
simpan

10. Proses penambahan akun Admin IT selesai dan data Admin IT baru berhasil
ditambahkan kedalam SIM PPG

1.1.2 Menampilkan Detail Data Akun Admin IT

Berikut ini adalah langkah-langkah yang harus dilakukan untuk menampilkan data
Admin IT :

1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Admin
2. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang terdapat pada SIM PPG
3. Klik ikon opsi (titik tiga) pada data Admin yang akan ditampilkan detail datanya

= Kelola Pengurus

& Pengunis ta T 0
Q== _ S o

e f“l-“ Haiira 5?J|5Jf_|l|u a8 _ . a D
e F’Fuf:l'.u'lp‘T* UM Demo i '.<- . m Klik

e .r:u- b SJ%‘P‘TG . Admn 1T .. ..- a

e f‘mru.“ "q'_d1 R Evaluss PP .;'._..-._-_r_,.;_.;_- a

4. Kilik Lihat Detail
5. Detail data akun Admin IT akan ditampilkan

1.1.3 Mengubah Data Akun Admin IT

Berikut ini adalah langkah-langkah yang harus dilakukan untuk mengubah data
Admin IT :

1. Padalaman Beranda pilih menu Kelola Admin
2. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang terdapat pada SIM PPG



3. Klik ikon opsi (titik tiga) pada data Admin yang akan ditampilkan detail datanya

= Kelola Pengurus

\ =N
& Penguius ata = 0 - AbMIN
yaimil akhi Ho T X
e E n atic o 034103030 30030 o
Afifa Haura Salsabila i Ta I
e | . :‘. B - /D

e :Clpl:fu'.lyl...PT.k'JMDnmo - m klik
e :v.mr.u SHT‘!G, e o a
© = =

4. Kilik Edit Akun

=  Kelola Pengurus . yaumd akhir

% Pengurus i el + Aok
yamil akha ¥ o Teip 1t
e Afifa Haura Salsabila L Fa Teip
# Edt bl
e Operator LPTK UM Deme B forh Klik "
W Haps
e Kukuh A Susanto a T Taip i
doun Uil yg Lain L s Tl fad
e Rk ,Tu Evakator PRG AT2ENATIATIA m

5. Ubah dan sesuaikan data Admin IT, kemudian klik tombol SIMPAN untuk
menyimpan perubahan data
6. Data Admin IT berhasil diubah

1.14 Menghapus Data Akun Admin IT
Berikut ini adalah langkah-langkah yang harus dilakukan untuk menampilkan data
Admin IT :

1. Padalaman Beranda pilih menu Kelola Admin
2. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang terdapat pada SIM PPG



3. Klik ikon opsi (titik tiga) pada data Admin yang akan ditampilkan detail datanya

= Kelola Pengurus

Carl Data T O
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4. Klik Hapus

= Kelola Pengurus

& Penguius
i Gneg 1 Status
yawmil skhir Gng Fin Tk
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5. Sistem akan menampilkan pesan konfirmasi hapus data
6. Pilih Ya apabila Anda akan menghapus data Admin IT

@ Hapus Akun

7. Data Admin IT berhasil dihapus, proses hapus data Admin IT selesai

1.2 Kelola Akun Admin LMS

Pada Program PPG Dalam Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data
Admin LMS. Adapun bentuk kelola yang dapat dilakukan antara lain menambahkan data akun
Admin LMS, mengubah data Admin LMS, menampilkan data Admin LMS dan menghapus akun



Admin LMS. Penjelasan berkaitan dengan langkah-langkah untuk melakukan kelola pada data
Admin LMS akan dibahas sebagai berikut :

1.2.1 Menambahkan Akun Admin LMS

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan akun Admin
LMS baru :

1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https://ppg.kemdikbud.go.id/

‘!’ Pendidikan

¥ Profesi Guru

PENGUMUMAN

KONTAK KAMI

2. Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan menuju

laman Beranda

Pada laman Beranda pilih modul menu Kelola Admin

Pada bagian pojok kanan atas klik tombol + ADMIN

5. Anda dapat menambahkan Admin LMS menggunakan data pengguna baru atau
pengguna yang sudah terdaftar dalam SIMPKB

»w


https://ppg.kemdikbud.go.id/

6. Anda dapat menambahkan Admin LMS menggunakan data pengguna baru atau
pengguna yang sudah terdaftar dalam SIMPKB

Tambah Data

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini

Isikan /

alamat surel

— Klik unltuk
melanjutkan

7. Masukkan alamat surel untuk ditambahkan menjadi Admin LMS
e Jika alamat surel tersebut sudah terdaftar pada SIMPKB maka data yang
terdapat pada SIMPKB akan dimunculkan dan tinggal menambahkan data
yang masih kosong
e Jika alamat surel tersebut belum terdaftar pada SIMPKB (baru) maka
silakan isikan semua data secara manual

8. Silakan isikan peran untuk admin yang akan ditambahkan tersebut pada kolom
Peran di bagian bawah

X Tambah Data

F24z423424
klik untuk

menentukan
| ) | —_ peran

9. Jika semua data telah terisi, silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas

Tambah Data

klik untulk
simpan

10. Proses penambahan akun Admin LMS selesai dan data Admin LMS baru berhasil
ditambahkan kedalam SIM PPG



1.2.2 Menampilkan Data Admin LMS

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menampilkan data Admin
LMS :

1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Admin dan akan muncul daftar nama-
nama Admin yang telah ditambahkan
2. Kilik pada salah satu nama Admin yang ingin Anda lihat datanya

3. Setelah Anda selesai melihat data Admin, untuk kembali ke laman Kelola Admin
klik silang (X) pada pojok kiri atas

1.2.3 Mengubah Data Admin LMS
Berikut ini adalah langkah-langkah yang harus dilakukan untuk mengubah data
Admin LMS :
1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Admin
. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang terdapat pada SIM PPG

2
3. Klik ikon opsi (titik tiga) pada data Admin yang akan ditampilkan detail datanya
4. Klik Edit Akun

= Kelola Pengurus

e yaum
0 Afifa H Isabil
Operaior LPTH UM Demo "
; o Admia LPTH STI2 - ——
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5. Ubah dan sesuaikan data Admin LMS, kemudian klik tombol SIMPAN untuk
menyimpan perubahan data

®  Ubah Data

Data akun Admin

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini

Operator LPTK UM Dema
Malang 3 Maret 1979

6. Data Admin LMS berhasil diubah

1.2.4 Menghapus Akun Admin LMS

Berikut ini adalah langkah-langkah yang harus dilakukan untuk menampilkan
data Admin LMS :
1. Padalaman Beranda pilih menu Kelola Admin

2. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang terdapat pada SIM PPG
3. Klik ikon opsi (titik tiga) pada data Admin yang akan ditampilkan detalil

datanya

= Kelola Pengurus

s = o P

o yaumil akhir
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4. Klik Hapus

=  Kelola Pengurus
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5. Sistem akan menampilkan pesan konfirmasi hapus data
6. Pilih Ya apabila Anda akan menghapus data Admin LMS



@ Hapus Akun

7. Data Admin LMS berhasil dihapus

1.3 Kelola Guru Pamong

Pada Program PPG Dalam Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data
Guru Pamong. Adapun bentuk kelola yang dapat dilakukan antara lain menambahkan data Guru
Pamong, mengubah data Guru Pamong, menampilkan data Guru Pamong dan menghapus data
Guru Pamong. Penjelasan berkaitan dengan langkah-langkah untuk melakukan kelola pada data
Guru Pamong akan dibahas sebagai berikut :

1.3.1 Menambahkan Data Guru Pamong

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan data Guru
Pamong baru :
1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https://ppg.kemdikbud.go.id/

% Pendidikan

V¥ profesi Guru

Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 s . a '
o o

S e e S QAU PENGUMUMAN

KONTAK KAMI

2. Apabila Anda telah berhasil rh'é‘iakukanulogin, Vmaka Anda akan diarahkan menuju
laman Beranda


https://ppg.kemdikbud.go.id/

3. Pada laman Beranda pilih menu Guru Pamong

[ KelasDikiat ey
'T _11
Guru Pamong
s Kelola Pengurus
cebcan D geolasn Guru Pam . e SIM
=z Profil D Program PPG
Program Lain

4. Pada bagian pojok kanan atas klik ikon (+)

SIMPKE PPG Kelola Guru Pamang @ youmi akhir

L] Beranda
1 Data Guru Pamong Cari Data

Program Frogram PRG Dala

—
KG 201500001284

i ’ .. . Klik

22 Dosen

i GuruPamong

=B Helan Didat I

2 HKelola Pengurus

2 Prafil Diri

Frogram Len

5. Selanjutnya silakan klik tombol Guru Pamong

X  Tambah Data Guru Pamong SIMPAN

Guru Pamong

22 GURU/GURU PAMONG




6. Anda dapat memfilter data calon Guru Pamong berdasarkan daerah melalui fitur
yang disediakan atau bisa dengan cara memasukan nama melalui pencarian.
Ketika data yang Anda cari telah muncul, silakan klik pada nama calon Guru
Pamong yang ingin Anda Tambahkan

Pilih dari Guru/Guru Pamong

Hola/¥abupate

Kota/K abupaten

IRMAL HAYAT
Peaarts 2015000000148
sramsl Asal SDM MALANGSARI Il
filteridaerah| P Lukoson: D4
MUHAMMAD SAHWIR
= 201500000017
o 50 NEGER| KEBOMAL

RISNA MARDANI
Ho Pesena 201 500000065
tann) Aesl GO M OB LUHAK NAM DUD klik untuk
JAKA SUSH
20

pencarian;

- tambah
Guru Pamong

7. Selanjutnya jika seluruh data sudabh terisi silakan klik tombol SIMPAN pada pojok
kanan atas

4 Tambah Data Guru Pamaong

klik

Guru Pamong

BAKA SUSILOD

s P 152000

ataral Aaal UNversitis Hege!| Maleng
Fnbi s Luhsan: §1

8. Proses penambahan Guru Pamong telah selesai

1.3.2 Menampilkan Detail Data Guru Pamong

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menampilkan data Guru
Pamong :
1. Pada laman Beranda pilih menu Guru Pamong dan akan muncul daftar nama-
nama Guru Pamong yang telah ditambahkan
Klik pada salah satu nama Guru Pamong yang ingin Anda lihat datanya
3. Setelah Anda selesai melihat data Guru Pamong, untuk kembali ke laman Kelola
Guru Pamong klik tombol silang (X) pada pojok kiri atas

N

"1.3.3 Mengubah Data Guru Pamong

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menampilkan data Guru

Pamong :

1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Guru Pamong dan akan muncul daftar

nama-nama Guru Pamong yang telah ditambahkan

2. Pilih salah satu nama Guru Pamong yang ingin Anda ubah datanya, kemudian
klik ikon opsi seperti pada gambar di bawah ini
Kemudian silakan pilih Ubah seperti pada gambar di bawah ini
4. Silakan lakukan perubahan pada data-data yang diijinkan

w



5. Setelah selesai, silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas

1.3.4 Menghapus Data Guru Pamong

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menampilkan data Guru

Pamong :

1.

Pada laman Beranda pilih menu Kelola Guru Pamong dan akan muncul daftar
nama-nama Guru Pamong yang telah ditambahkan

Pilih salah satu nama Guru Pamong yang ingin Anda ubah datanya, kemudian
klik ikon opsi seperti pada gambar di bawah ini

Kemudian silakan pilih Hapus seperti pada gambar di bawah ini

Konfirmasi penghapusan data dengan klik Ya

1.4 Kelola Dosen

Pada Program PPG Dalam Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data
Dosen. Adapun bentuk kelola yang dapat dilakukan antara lain menambahkan data Dosen,
mengubah data Dosen, menampilkan data Dosen dan menghapus data Dosen. Penjelasan
berkaitan dengan langkah-langkah untuk melakukan kelola pada data Dosen akan dibahas
sebagai berikut :

1.4.1 Menambahkan Dosen Baru

baru :

1.

ook w

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan data Dosen

Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https://ppg.kemdikbud.go.id/

‘!' Pendidikan

Profesi Guru

PENGUMUMAN

KONTAK KAMI

Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan menuju
laman Beranda

Pada laman Beranda pilih menu Kelola Dosen

Pada bagian pojok kanan atas klik ikon (+)

Pilih sumber data apakah dari SIMPKB atau merupakan Pengguna Baru

Jika data Dosen berasal dari SIMPKB, silakan klik tombol Pilih Pengguna
kemudian klik pada salah satu data yang muncul dan selanjutnya biodata akan
terisi secara otomatis


https://ppg.kemdikbud.go.id/

7. Jika data Dosen berasal dari Pengguna Baru, silakan masukan data-data sesuai
dengan yang muncul pada isian formulir

8. Selanjutnya jika seluruh data sudah terisi silakan klik tombol SIMPAN pada pojok
kanan atas

1.4.2 Menampilkan Detail Data Dosen

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menampilkan data Dosen :
1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Dosen dan akan muncul daftar nama-
nama Dosen yang telah ditambahkan
2. Klik pada salah satu hama Dosen yang ingin Anda lihat datanya
3. Setelah Anda selesai melihat data Dosen, untuk kembali ke laman Kelola Dosen
klik tombol silang (X) pada pojok kiri atas

1.4.3 Mengubah Data Dosen

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan perubahan data
Dosen :
1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Dosen dan akan muncul daftar nama-
nama Dosen yang telah ditambahkan
2. Pilih salah satu nama Dosen yang ingin Anda ubah datanya, kemudian klik ikon
opsi seperti pada gambar di bawah ini

SIMPYE PPG = Kelola Dosen

Program PPG Dalam Jabatar
Villa N ]
o) . e " 2900810001 / D
Guny Famong
o ! 2900020001



3. Kemudian silakan pilih Ubah

= Kelola Dosen

L] Beranda
3 Data Dosen Cari Data +
Program PPG Dalam Jabatan
Villa Nanda

&5 Doem e Yo Fumaria BHI0BTDDET [a— b

ks Gury Pamang W) Feset Password

Dini &
; : o . W Hapus Dosen
Kelas Dikfat @ o Pesesiar 90002000
Munarch
= HKelols Admin Q [y ——
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2 Profilbin

Program Lan

4. Silakan masukan NIDN dan Bidang Studi PPG

Ubah Data Dosen

Lengkapi Formulir Data Dosen dibawah ini

Villa Nands
Fa s R9O0E10001

900021047 Asuntane dan Keuangsn

i

5. Setelah selesai silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas

X Ubah Data Dosen

klik

Lengkapl Formulir Data Dosen dibawah ini

1960010007

HO00O2104 Akundans! tan Keuangan

1.4.4 Menghapus Data Dosen

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan perubahan data
Dosen :
1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Dosen dan akan muncul daftar nama-
nama Dosen yang telah ditambahkan



3. Pilih salah satu nama Dosen yang ingin Anda hapus datanya, kemudian klik ikon
opsi seperti pada gambar di bawah ini

. Kelola Dosen

L

Program PG Dalam Jabatan

=
13

&2

Beranda

Dasen

Gun Famong

Kelas Diklat

Kelola Admin

Prafil Diri

Program Lain
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@ Mo Peserta 8900020001
e Lok -
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4. Kemudian silakan pilih Hapus seperti pada gambar di bawah ini

Progeam PPG Dalam Jabglan

A

(]

Beranda

D

Gury Pamong

Kelas Dilda

Kelola Agmin

Prafil Diri

Program Lan

3 Data Dosen Cari Data +T0
Villa Kanda
o Pemesia B00810001 Urevaraitas Negeri Malsng
Vantaas Luusar - 2 vwhie

Munarch
Wo Feaarta: FRO00Z1847 Uriversitas Negeri Malang
FaplPhih Luhdar 5P

5. Konfirmasi penghapusan data dengan klik Ya

& Hapus Dosen
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Kelola Kelas

Selain Pengguna, Kelas juga merupakan unsur yang harus ada dalam kegiatan Diklat.
Oleh karena itu perlu dilakukan pengelolaan terhadap kelas Diklat yang akan digunakan.
Pengelolaan yang dapat dilakukan antara lain (1) set Fasilitator Dosen, (2) set Fasilitator Guru
Pamong, (3) set Peserta Kelas, (4) set Admin Kelas (Admin LMS), (5) set Panitia Kelas, (7) set
Narasumber. Untuk dapat melakukan pengelolaan terhadap kelas Diklat tersebut Anda harus
melakukanl ogin sebagai Admin LMS. Berkaitan dengan bagaimana cara melalkukan
pengelolaan terhadap kelas akan dibahas lebih lanjut di bawah ini.

2.1 Daftar Kelas

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menampilkan daftar kelas yang
terdapat dalam Diklat
1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https://ppg.kemdikbud.go.id/

‘g' Pendidikan

W¥ Profesi Guru

PENGUMUMAN

KONTAK KAMI

2. Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan menuju laman
Beranda
3. Pada laman Beranda pilih menu Kelas Diklat


https://ppg.kemdikbud.go.id/

Eelas Diklat

2

Program ELearning PPG LPTK Gajah Mada

5. Selanjutnya pilih menu Kelas pada Kelola Diklat

«
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2.2 Set Fasilitator Dosen

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Fasilitator Dosen
atau set Fasilitator Dosen pada kelas Diklat:

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda
2. Pllih menu Kelas

Program ELsaming PPG LPTK Gajah Mada ‘
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3. Anda akan diarahkan menuju laman daftar kelas yang tersedia



1
_r=
- | Dattar Kelos

Maiematis
BAHASAINDONESIA
BING

Bahags AT

ek Peigabeaar
BAHASA ARAE

Desin Komeeing Vidual

Klik ikon opsi pada kelas yang akan ditambahkan Fasilitator Dosennya, kemudian pilih
Detail

Daftar Kelas

BAHASA INDONESIA,

Kelag Percodian

BAHASA ARAR

e

Pilih tab Fasilitator Dosen

bt b Matematiks Modul | &
. | o
= Lt O
. - Matematica Modul 1| & °
= [— s buve
Lo O
Matematiks Modul 1 o o
L @
Mutematiks Modul IV o e



6. Kilik ikon tambah pada modul yang akan diyambahkan fasilitator Dosennya

=3 _-e
o

3
a
a

7. Pilih Dosen yang akan diset sebagai Fasilitator Dosen
8. Klik Simpan

X Pilih Fasil Dosen

2.3 Set Fasilitator Guru Pamong

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Fasilitator Guru
Pamong atau set Fasilitator Guru Pamong pada kelas Diklat:
1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda
2. Pllih menu Kelas
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3. Anda akan diarahkan menuju laman daftar kelas yang tersedia

g W
i I .
| |
= | Dattar Kelas

Malematia

BAHASS (NDONESIA

BING

Bahags A

Bl Peicabaan

EAHASA ARAE

Db Komsasiaal Yiaual

e

4. Klik ikon opsi pada kelas yang akan ditambahkan Fasilitator Guru Pamongnya, kemudian
pilih Detail

| i
W I|
Lt
Daftar Kelas

: Matematica ——
BAkASA INDONESA . e s / ;
Babasa dra . S47-2008 . 1203 i
Bl PR . 1707290 2014 . . '
BAHASA ARAR = L
£33in Kormunikasi Visual b & *: b i

S0

5. Pilih tab Fasilitator Fasil Guru Pamong



Watematika

et 1007 350 0a08 e, 787 753 B0

6. Klik tombol tambah (+)

7. Pilih Guru Pamong yang akan diset sebagai Fasilitator Guru Pamong
8. Klik Simpan



X Pilih SIMPAN a8

O 0 o ojlo

2.4 Set Peserta Kelas

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Peserta pada
kelas Diklat:
1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda
2. Pllih menu Kelas

Program ELeaming PPG LPTK Gajah Mada ' ‘
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3. Anda akan diarahkan menuju laman daftar kelas yang tersedia

Daftar Kelas

Milematis

BAHASA INDONESIA

RIHG

Bahags ALkd

i Pricakaan

BAHASA ARAE

Diesain Komerduas] Viaual




4. Klik ikon opsi pada kelas yang akan ditambahkan Pesertanya, kemudian pilih Detail

BAHASA ARAE

[Deain Momuniasi visual

e

5. Pilih tab Peserta

i
|
| L |
4 -
S 187 2020 b, 2997 3030 S50

6. Klik tombol tambah (+)

(1Y -

P, 13-00T B0 Sace 13071420 B0

7. Pilih peéerta yang akan ditambahkan kedalam kelas diklat
8. Klik Simpan



X Pilih

8 @8 0jle @

o o

o

2.5 Set Admin Kelas (Admin LMS)

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Admin Kelas pada
kelas Diklat:

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda
2. PIllih menu Kelas

Program ELeaming PPG LPTK Gajah Mada . ‘

3. Anda akan diarahkan menuju laman daftar kelas yang tersedia



i 1
=
o 1 Dattar Kelos

Inimmatika
BAHASA INDONESIA
BING

Blilika ATED

Kl Pemobaan
BAHASA ARAE

Desain Kok Yidual

e

4. Kilik ikon opsi pada kelas yang akan ditambahkan Pesertanya, kemudian pilih Detail

DaMar Kelas

Matemnstiky o /

BAHASA INDONESIA

Bahany Asal
Kelas Percobaan

BAHASA ARAE

e

5. Pilih tab Admin LMS

B 1157 BI M e I I

6. Klik tombol tambah (+)



[
P, 157,200 0800 ‘S, 672008 -0
»

g

"

o e - /

7. Pilih Adin Kelas yang akan ditambahkan
8. Klik Simpan

X Pilih siuean B

/

&

1./



