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KURATOR MATERI
CARA MENGGANTI TUGAS

Salah satu tugas instruktur PPG Dalam Jabatan adalah kurator tugas. Tutorial ini akan
menjelaskan:
a. Cara membaca tugas. Setelah membaca tugas, instruktur harus menentukan apakah
tugas dapat diberikan ke peserta atau tugas harus diganti.
b. Cara mengganti tugas yang tidak sesuai
c. Cara mengganti tugas yang masih kosong

1. Akses tugas dari menu Content dan navigasi pada kolom sebelah kiri.
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Kemudian setelah menemukan content tugas, di kolom sebelah kanan akan tampil gambar
seperti di bawah ini. Klik pada bagian judul tugas.
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2.

Tugas dapat diberikan ke peserta dalam 2 bentuk:

a. Tugas dalam format PDF/DOC yang di-attach dalam sistem.

b. Tugas dituliskan langsung pada bagian Instructions.

Berikut ini akan dibahas cara mengganti tugas dalam 2 bentuk tersebut.

Apabila tugas dalam bentuk file attachment, maka tampilan akan seperti gambar di bawah
ini. Klik pada bagian file judul tugas untuk membaca soal.

Tugas M2KB2 ~

Instructions

Pada kegiatan belajar 1 Sobat PAUD telah mengembangkan disain media sehingga pada kegitan belajar ini, buatlah perencanaan

penggunaan media sesuai dengan apa yang telah anda buat pada kegiatan belajar sebelumnya dengan format sebagai berikut

B Tugas KB 2.pdt (79.54 KB) x

D Add Attachments

Kemudian akan terbuka jendela baru yang berisi soal tugas. Misal tampilannya seperti

gambar di bawah ini.

@ | @ Securs | hitps//ppgspada.brightspace.com,

Download Aftachment

Tugas

Pada kegiatan belajar 1 sobat PAUD t1elak mengembangkan disain media sehingga pada

kegitan belajar ini, buatiah perencanaan penggunaan media sesuai dengan apa yang telah

anda buat pada kegiatan belajar sebelumaya dengan format sebagal berikout:

Tema/ Subitera Media yang telah
dibiat (jelaskan
dasar pembuatan
dan pemilihan
media tersebut)

Tahapar
Penggunaan Media

Hasil yang
diharapkan

*  Dasar
pemilifian
dan
Permbuatan

#  Jenis media

& Alat dan
bahan yang
disiapian:

= Sirategi
PENRRUnaan:

*  Ewaluasi;

Baca tugas tersebut. Jika tugas dirasa tidak memungkinkan untuk dikerjakan dalam jangka

waktu 1,5 hari, maka siapkan tugas yang baru (dalam format PDF).



Untuk menghapus tugas, pilih tanda silang di sebelah file tugas lama (2a). Kemudian
unggah tugas yang baru dengan cara memilih Add Attachments (2b).

Tugas M2KB2 ~ 0 [

Instructions

Pada kegiatan belajar 1 Sobat PAUD telah mengembangkan disain media sehingga pada kegitan belajar ini, buatlah perencanaan
penggunaan media sesuai dengan apa yang telah anda buat pada kegiatan belajar sebelumnya dengan format sebagai berikut:

B Tugas KB 2.pdf (79.54 KB) 23

D Add Attachments ‘-Zb

Kemudian pilih Add Attachments (2c), dan Upload (2d). Cari file yang akan diunggah
menggunakan File Explorer.

Tugas M2KB2 ~ AES N

Instructions

Pada kegiatan belajar 1 Sobat PAUD telah mengembangkan disain media sehingga pada kegitan belajar ini, buatlah perencanaan

penggunaan media sesuai dengan apa yang telah anda buat pada kegiatan belajar sebelumnya dengan format sebagal berikut

w Close Attachments

/ZC
Drop files here, or ¢ Yelow

Add Attachments Record v Choose Exiating

Upload to 32 maximum of 1 GB

“e2d

File tugas yang telah terunggah ditandai dengan kotak merah dalam gambar di bawah ini.
Kemudian pilih Update.

Tugas M2KB2 ~ A

Instructions

Pada kegiatan belajar 1 Sobat PAUD telah mengembangkan disain media sehingga pada kegitan belajar ini, buatiah perencanaan

penggunaan media sesuat dengan apa yang telah anda buat pada kegiatan belajar sebelumnya dengan format sebagai berikut

w Close Attachments

Drop files here, or click below!

Add Attachments v Record v Choose Exlsting

You can upload files up to a maximum of 1 GB

B TUGAS KB 2.pdf (79.54 KB) X




Selanjutnya, instruktur dapat mengganti deskripsi atau instruksi pada bagian Instructions.
Klik di bagian kotak merah ini.

Tugas M2KB2 ~ Q0 ey

Instructions

Pada kegiatan belajar 1 Sobat PAUD telah mengembangkan disain media sehingga pada kegitan belajar ini, buatlah perencanaan

penggunaan media sesuai dengan apa yang telah anda buat pada kegiatan belajar sebelumnya dengan format sebagai berikut

B TUGAS KB 2.pdf (79.54 KB) x
D Add Attachments

Kemudian delete instruksi yang lama. Ganti deskripsi atau instruksi yang baru pada bagian
kotak merah di bawah ini. Lalu pilih Update.

File Tugas yang baru telah selesai diunggah dan instruksi juga telah selesai diperbaiki.

3. Apabila tugas dituliskan pada bagian Instructions, maka tampilan tugas adalah seperti
gambar di bawabh ini.

Tugas M1KB1 ~ D |¢f?

Instructions

Untuk lebih memantapkan pemahaman tentang isi modul ini, maka lakukanlah diskusi dengan 2 atau 3 orang rekan kerja
sejawat dengan topik-topik sebagai berikut

« Implementasi landasan yuridis penyelenggaraan PAUD
« Implementasi landasan filosofis dan religi penyelenggaraan PAUD
« Implementasi la ndasan keilmuan penyelenggaraan PAUD
Setiap orang diminta menyusun ringkasan dan penyajikannya pada rekan lainnya.
Buat kesimpulan dari ketiga topik tersebut dalam sebuah file PDF kemudian silakan diupload untuk menyelesaikan tugas ini

P Add Attachments



Langkah yang perlu dilakukan untuk mengganti tugas tersebut adalah sebagai berikut.
Klik pada bagian Instructions (kotak merah).

Tugas M1KB1 ~ 0 [«}?

Instructions

Untuk lebih memantapkan pemahaman tentang isi modul ini, maka lakukanlah diskusi dengan 2 atau 3 orang rekan kerja

sejawat dengan topik-topik sebagai berikut:
« Implementasi landasan yuridis penyelenggaraan PAUD
« Implementasi landasan filosofis dan religi penyelenggaraan PAUD
« Implementasi la ndasan keilmuan penyelenggaraan PAUD
Setiap orang diminta menyusun ringkasan dan penyajikannya pada rekan lainnya.

Buat kesimpulan dari ketiga topik tersebut dalam sebuah file PDF kemudian silakan diupload untuk menyelesaikan tugas ini

D Add Attachments

Kemudian delete teks yang lama dan ganti dengan teks yang baru (pada bagian kotak
merah di bawah ini). Lalu pilih Update.

Soal Tugas yang baru dan instruksi telah selesai diperbaiki.



CATATAN PENTING:

Semua activity Tugas telah diasosiasi dengan Grade Item. Jika instruktur melakukan
delete activity, maka asosiasi dengan Grade Item menjadi rusak, sehingga sistem
penilaian menjadi tidak tertata lagi.

Oleh karena itu, instruktur DILARANG mendelete aktivitas Tugas, seperti 2 buah
oambar di bawah ini.

Tugas Modul 1 KB1 ~

Add dates and restrictions

Selamat, Anda telah menyelesaikan kegiatan beiajar 1, saya harap Anda dapat memahami materi
yvang telah Anda pelajarl. Untuk memantapkan pemahaman Anda, silahkan kerjakan tugas dibawah

sebagal bahan pengayaar

Selamat mengerjakan !

Upload / Create v Exlsting Activities w # Bulk Edit
MODUL 1 - KAJAN 3

= KEILMUAN PAUD

July 2 July 12 = Tugas MIKB! | <o v

8 ~
KE-1 FILOSOR & i1 ( il + | f . 9
Untuk lebih me tentang isi modul Ini, maka lakukaniah diskusi dengan 2

KEBUAXAN PALIL

ptan 3 orang re ) toplk-topik sebagal berikut

Edit Properties In-place
* |mplemen wgaraan PAUD

Move T

o |mplemen gl penyelenggaraan PAUD
Edil Metadata

« Implemen MYeqggaraan PAUD
Delete Top =
|

Setian orane dimmamenvosor rmexatan dan oenvalikannva pada rekan lainnva

Tugas M1KB1 v ~umm

Instructions

Untuk lebih memantapkan p E ” odul ini, maka lakukanish diskusi dengan 2 atau 3 orang rekan kerja

sejawat dengan toplik-topik ¢

Delete Top) ;«

« Implementasi landasan yu
+ Implementasi landasan hlosofis dan religi penyelenggaraan PAUD
+ Implementasi la ndasan kellmuan penyelenggaraan PAUD

Setiap orang diminta menyusun ringkasan dan penyajikannya pada rekan lainnya

Buat kesimpulan dari ketiga topik tersebut dalam sebuah file PDF kemudian silakan diupload untuk menyelesaikan tugas in

P Add Attachments




CARA MENGGANTI TES

Salah satu tugas instruktur PPG Dalam Jabatan adalah kurator tes. Tutorial ini akan
menjelaskan:
d. Cara melihat soal tes. Setelah membaca soal tes, instruktur harus menentukan apakah
tes dapat diberikan ke peserta atau tes harus diganti.
e. Cara mengganti soal tes atau jawaban yang tidak sesuai.
f. Cara menambahkan soal tes yang kurang atau masih kosong.

1. Akses tes dari menu Content dan navigasi pada kolom sebelah kiri.
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Kemudian setelah menemukan content tes, di kolom sebelah kanan akan tampil gambar
seperti di bawah ini. Klik pada bagian judul tes.

nou nt v [ i Course To v FA
. Tes Formatif M6 KB4: Menelaah i S
T o Tes Hasil Belajar
[ e
B ¢ (1) . v
6 Kegiatan Belajar 4 inl, silakan kerjakan tes
= i l_| 7, silakan pelajari kemball materi pada Modul 6
L Selamat mengerjakan
MODUL 1 )
= Tes Formatif M4 KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar + v

T
— @



2. Perhatikan bagian yang diberi kotak merah pada gambar di bawah ini. Jika terlihat seperti
gambar di bawabh ini, artinya tes sudah terasosiasi dengan Grade Item. Jika ingin mengganti
soal tes (untuk tes yang sudah terasosiasi) maka disarankan dilakukan dengan teknik edit.
Tidak disarankan untuk: menghapus tes kemudian menambah tes baru.

Tes Formatif M6 KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar ~ S

Instructions
Untuk mengetahui pemahaman Anda terkait Kegiatan Belajar 4 ini, silakan kerjakan tes formatif berikut ini. Jika nilai Anda belum
mencapai 7, silakan pelajari kembali materi pada Kegiatan Belajar 4 ini, dan kerjakan |agk tes ini

Selamat mengerjakan

m Preview 5 Reflect n ePortiolo <[ s

Activity Details

v/ Required: Automatic «

Assessment

MODUL 4

Add a description

Ketentuan soal tes formatif dan sumatif adalah sebagai berikut:
a. Tes Formatif: minimal 10 soal, pilihan ganda, dapat dikerjakan berkali-kali.
b. Tes Sumatif: minimal 30 soal, pilihan ganda, hanya dapat dikerjakan satu kali.

Untuk melakukan review soal tes, pilih Quiz Setup.

Tes Formatif M6 KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar ~ Q [<]2

Instructions

Belajar 4 ini, silakan kerjakan tes formatif berikut ini. Jika nilai Anda belum

Untuk mengetahui pemahaman Anda terkait Kegia

mencapal 7, silakan pelajari kemball materi pada Keg Belajar 4 ini, dan kerjakan lagi tes ini

Selamat mengerjakar

Activity Details

v/ Required: Automatic v

MODUL & :
0
Tes F | M4 KB
Add dates anc trictions.. g
Add 1ptio
Options
Attempts Allowed: unlimited

Calculation Type: Highest Attempt

10



3. Scroll ke bawah untuk melihat soal tes. Pastikan untuk mencentang bagian Shuffle
guestion at the quiz level untuk mengacak soal. Jika soal tidak ingin dibuat acak, maka

jangan centang bagian ini.

Edit Quiz - Tes Formatif Mé KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar .

Progerties

Genera

Kemudian akan terlihat daftar soal seperti gambar di bawah ini. Q1 artinya adalah soal

nomor 1. Untuk melihat soal dan kunci jawaban, klik pada bagian judul soal.

Quiz Questions

Questions per page:

Paging:

v| Shuffle

Also sh

Add/Edit Questions

Q1. Ke4.1 e

Prevent moving backwards through pages @

Apply

questions at the quiz level

uffles sect

Page Name

1 1

1 H Q2.KB4.2
1 4 Q3.KB4.3
1 b Q4. KB4.4
1 4 Q5.KB45
1 H Q6.KB4.6
1 H Q7.KB4.7
1 4 Q8.KB4.8
1 b Q9. KB4.9
1 H Q10.KB4.10

Edit Values

©

Type Points Diff Bonus Mandatory

MC

MC

MC

MC

MC

MC

MC

MC

MC

MC

Total

1

1

1

3

A
9

3

W

W

W

11



Kemudian akan muncul jendela baru seperti gambar di bawah ini. Bagian atas (kotak
merah) menunjukkan tampilan soal dari sisi peserta. Bagian bawah (kotak ungu)
menunjukkan soal dan kunci jawaban. Kunci jawaban ditandai dengan tanda panah. Setelah
selesai mereview soal dan kunci jawaban, pilih Close.

Ulangi langkah ini untuk soal Q2, Q3 dan seterusnya. Jika kunci jawaban salah atau soal
dianggap tidak sesuai, maka soal/kunci harus diedit. Catat nomor soal yang akan diedit.
Ikuti langkah selanjutnya.

4. Cara untuk mengganti soal atau kunci adalah sebagai berikut. Pilih Add/Edit Questions.
Edit Quiz - Tes Formatif Mé KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar .

Proportic:

General

v id category] @

Quiz Questions

12



Pilih soal yang akan diedit dengan cara klik pada bagian judul soal tersebut.

Tes Formatif Mé KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar

Kemudian akan tampil seperti gambar di bawah ini.

Lptions v

Doone Editing Questions

eorilis pada as

sama

sebelumnya
jal dengan indikato

alitas soal tes pilihan ganda secara
pek bahasa antara lain ..
Soal harus sesuai dengan indikator
Soal dapat dipahami dengan mudah
Pifihan jawaban harus homogen dan logls
Panjang rumusan pilihan jawaban relatif

Butir tes tidak tergantung pada jawabar

v Randomize answers fo

Points *

Edit soal dengan cara berikut ini:
Short Description: Ketikkan judul soal.

~fee Jawaban benar. Beri tanda

centang pada lingkaran di
sebelah kiri pernyatataan

Question Text (kotak ungu): Hapus soal lama. Ketikkan soal baru di sini.
Answers (kotak hijau): Hapus jawaban lama. Ketikkan jawaban baru di sini. Semua
jawaban harus 5 opsi. Jawaban benar ditandai dengan memberi tanda centang di

lingkaran sebelah kiri pernyataan.

Pastikan beri centang pada bagian Randomize answer for each student untuk

memastikan opsi jawaban acak.

Tampilan di sisi peserta dapat dilihat pada kolom sebelah kanan (kotak merah).
Kemudian pilih Save. Ulangi langkah ini pada soal lain yang ingin diedit.

13



5. Jika ingin menambahkan soal baru, klik New.
Tes Formatif M6 KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar

q'”“”" =

b &0 £d f
(click question name t fit) T f
8 ? KB ~ 1
s ? KE v 1
i 7K v 1

@ e @

Done Editing Questions

jul 11. 2018 \
| 018 A
Jut 11 1

Kemudian pilih Multiple Choice Question (MC) untuk soal pilihan ganda. Lalu ulangi

langkah nomor 4 diatas.

Section
Question Pool

True or False Question (T/F)

Multiple Choice Question (MC)

Multi-Select Question (M-S)
Written Response Question (WR)
Short Answer Question (SA)
Multi-Short Answer Question (MSA)
Fill in the Blanks Question (FIB)
Matching Question (MAT)

Ordering Question (ORD)
Arithmetic Question (2+2)
Significant Figures {x10)

Text Information (TXT)

Image Information (IMG)

Tes Formatif M6 KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar

7 Move § Delete il Order & Edit Valyes Pulslish to LOR

uee {click question name to edit)
H TKBa) v MC 1

8 fKkBA2 ¥

Setelah soal selesai diedit atau ditambahkan, pilih Done Editing Questions.

O soe @ i

14



7. Pilih tab Restrictions. Pada bagian kotak merah, atur tanggal sebagai berikut:

Start Date: Tanggal tes dibuka.

Due Date: Batas waktu mengerjakan tes. Setelah melewati Due Date, peserta tetap
dapat mengerjakan tugas sampai End Date, tetapi sistem mencatat tes
tersebut terlambat dikerjakan.

End Date: Setelah mencapai End Date, tes tidak dapat dikerjakan lagi.

Tulis durasi waktu tes pada bagian Time Limit. Kemudian pilih Save.

Edit Quiz - Tes Formatif Mé KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar

s

Aextretes

Dates and Restrictions

Adathons! Belanwe Cordoars

Attsmch £aouting Create ard Attach # Sumowe All Concitsam
Optional Advanced Restrictions
b ' sanal sdeanced

Timing

| e Lirnil Grace Nencd

Erznmded Tene Uit Ueturex

After the prozx pericd, fog 3¢ gelz attempt o3 oseeded e il ons

Wwllo3

15



8. Pilih tab Assesment.
Beri tanda centang pada bagian Allow attempt to be set as graded immediately upon
completion dan Allow automatic export to grades.
Pada bagian Grade Item, pastikan terasosiasi dengan Grade Item yang benar (8a). Misal,
aktivitas tes formatif M6 KB4 akan terasosiasi ke Grade Item Tes Formatif M6 KB4.
Bagian ini dibahas lebih lanjut pada bagian Grade.
Pada bagian Attempts Allowed (8b), pilih unlimited untuk tes formatif atau pilih 1 untuk
tes sumatif.
Pada bagian Overall Grade Calculation (8c), pilih Highest Attempt.
Lalu pilih Save and Close (8d).

Edit Quiz - Tes Formatif Mé KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar .

Propertie Restricting Assesument Dbjectives Subamiissar
Assessment
At 1o
v Wlow attzmpt to be set as graded immediately upon completion @
R
/8a
Tes Fonmatf Mo KB v | |=dd grageitem] @

Auto Export to Crades

1
I v PAllow automatic export to grades. @
e

Attempts
Attempts N!o% 8 b
Unlimieed Apply
ovenll Gisde Calasation / 8C
Highest Atteenpt
8d
Vave Cancol

16



9. Setelah soal selesai diedit atau ditambahkan, cek soal dengan cara pilih Preview.
Tes Formatif Mé KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar ~

Instructions

0

<

>

Untuk mengetahui pemahaman Anda terkait Kegilatan Belajar 4 inl, silakan kerjakan tes formatif berikut ini. Jika nilai Anda belum

mencapai 7, silakan pelajari kembali materi pada Kegiatan Belajar 4 inl, dan kerjakan lagi tes ini

Selamat mengerjakan,

m Preview “ Reflect In ePortfolio

Activity Details eaming Ob

v Required: Automatic v

SObinit 31 least L attempl Lo complets this activily

Kemudian pilih Start Quiz.
Tes Formatif M6 KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar

Summary

Bypass Restrictions @

Quiz Details

Current Time

1.31 PM  Update

Current Usee

Andian Anggraenl (username: andian.ari)

Quiz Period

Avallabliity; always available

Time Allowed

0:20:00

Assessment
MODUL &
Tes Formatif M4 KB4

-/ 10

17



CATATAN PENTING:

Sebagian besar activity Tes telah diasosiasi dengan Grade Item (langkah nomor 2 pada
tutorial ini), seperti terlihat pada gambar di bawah ini.

Tes Formatif M6 KB4: Menelaah Hasil Tes Belajar ~

Instructions

Untuk mengetahui

Activity Details

v/ Required: Automatic

Jika instruktur melakukan delete activity, maka asosiasi dengan Grade Item menjadi
rusak, sehingga sistem penilaian menjadi tidak tertata lagi. Oleh karena itu, instruktur

DILARANG mendelete aktivitas Tes, seperti 2 buah gambar di bawah ini. Yang dapat
dilakukan adalah: mengedit tes.

18



MEMBUAT TOPIK DISKUSI

1. Masuk ke course, kemudian pilih Discussions.

& lImu Pengetahuan Alam (IPA) - UNY - S§12018 - A 8 = o L @

Content Announcements My Brightspace v Classlist Course Tools ~» FAQ

Arnnanimeanantes .. Arbvibu Cand o

2. Selanjutnya sistem menampilkan daftar Forum Diskusi seperti pada gambar berikut.
Gambar berikut berisikan seluruh Forum Diskusi untuk setiap modul. Sebagai contoh
gambar di bawah menampilkan seluruh forum di Modul 1. Format penulisan dapat
menggunakan 2 jenis penulisan:

a. Forum Diskusi M1 KB1

Forum Diskusi M1 ~

Topic Threads Posts Last Post

Forum Diskusi M1 KB1 + 0 0

T Includes assessment.

Forum Diskusi M1 KB2 + 0 0

¥ Includes assessment.

Forum Dlskusi M1 KB3 ~ 0 0

? Includes assessment.

Forum Diskusi M1 KB4 «~ 0 0

? Includes assessment.
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b. Forum Diskusi KB1 M1
Forum M1 ~

Topic

a. Forum Diskusi KB1 M1 «+

? Includes assessment.

a. Forum Diskusi KB2 M1 ~

? Includes assessment.

a. Forum Diskusi KB3 M1 ~

? Includes assessment.

a. Forum Diskusi KB4 M1 ~

? Includes assessment.

Threads Posts Last Post
0 0
0 0
0 0
0 0

3. Untuk membuat thread diskusi, pilih di salah satu forum , misalnya Forum Diskusi KB1

M1
Forum M1 ~

Topic

a. Forum Diskusi KB1 M1

Y Includes assessment.

a. Forum Diskusi KB2 M1

? Includes assessment.

a. Forum Diskusi KB3 M1

? Includes assessment.

Threac
~ 0
~ 0
v 0

20



4. Selanjutnya pilih pada tombol Start a New Thread.
ﬁ llImu Pengetahuan Alam (IPA) - UNY - S12018 - A 888 = [;]'_J @o

Content Announcements My Brightspace ~ Discussions Classlist Course Tools +  FAQ

Discussions List View Topic -n- Settings @ Helj

a. Forum Diskusi KB1 M1 ~

3
? Includes assessment.

1 Subscribe

Add a description ...

Start a New Thread

5. Semua hasil diskusi peserta merupakan komponen penilaian. Oleh karena itu, forum hanya
dapat digunakan untuk mendiskusikan materi yang sedang dibahas dalam Kegiatan Belajar
tersebut. Diskusi dimulai dengan cara instruktur menuliskan pemantik diskusi.

Tuliskan judul dan uraian pemantik diskusi seperti pada gambar di bawah ini. Pilih Add
attachments jika ingin menambahkan lampiran file.

?. Forum Diskusi KB1 M1 ~

lud

a Sulrscribe

Add a description

Struktur Fungsi Se .JudUI

v Al v n - i -

a
0]
%
<
w
c
.
1%
i

Struktur sel eukariotik berbeda dengan struktur sel prokariotik. Sel prokariotik tidak mempunyai membran inti sel
sedangkan sel eukariotik sudah memiliki membran inti. 1) Apa saja perbedaan sel eukariotik dan prokariotik ditinjau dari
organel, DNA dan struktur lainnya?. 2)Bagaimana hubungan antara struktur membran sel yang tersusun atas lipid bilayer
dengan fungsi membran sel? 0

Uraian pemantik diskusi

-
“»
BN

&y % v R

Pin thread Subscribe to this thread

b Add attachments e

Post to: Forum M1 > a. Forum Diskusi KB1 M1
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6. Scroll ke bawah. Centang pada box Subscribe to this thread dan pilih tombol Post.

Pin thread + JSubscribe to this thread

D Add attachments

Post to: Forum M1 > a. Forum Diskusi KB1 M1

D Post to other topics




MEMBUAT VIDEO CONFERENCE (VICON)

1. Tentukan kapan vicon akan dilakukan. Misal: Vicon akan dilakukan saat pembelajaran
Modul 3 Kegiatan Belajar 4 (M3 KB4).

2. Masuk ke menu Content.

ﬁ Kompetensi Pedagogi - UNY - 512018 -PAU... 88 & & A @ ko Pamnghas UNY  §O3

Content Help v My Brightspace v Discussions Classlist  Course Tools v

S

Table of Contents ~ 8 Pt g seuing
I;'J Ov
— Import Course v 2 Bum st SRR
Qe ()
B e : = Modul 1: Pembelajaran Abad 21 -
Table of Content: EI
¢ 154111 ¢
Mod |:|
"
(3e) PEMBELAJARAN a I
\ |_J

ful 1 (2]
@) PEMﬁlA]ARAN a I
UL 3: Teor l_]
| S
MODUL 4 [Z]
(z2)

Selamat datang di Modul 1: Pembelajaran Abad 21.
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4. Kolom sebelah kanan menunjukkan konten dan aktivitas di setiap kegiatan. Pilih Existing
Activities (4a), kemudian pilih Virtual Classroom (4b).
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5. Jika muncul pertanyaan seperti gambar di bawah ini, centang box, kemudian pilih Continue.
Apabila tidak muncul pertanyaan ini, lanjutkan ke langkah nomor 6.

Add Activity X
=) v
Application YouSeeU Prod v3.5 by YouSeeU is
trying to access your information. Would you like

to proceed?

Do not ask me again for this application
Continue <

Cancel

6. Pilih Schedule Meeting.
Add Activity X
4= v

Class Meetings

No sync meetings

I Schedule new meeting i

Cancel

7. Ketikkan nama Vicon pada bagian Name (7a). Klik pada bagian Date, lalu pilih tanggal
pelaksanaan Vicon dari calendar. Pilih juga waktu/jam pelaksanaan vicon dari drop down
(7b). Pada bagian start_recording_automatically, pastikan untuk mencentang box tersebut
(7c). Kemudian klik Save (7d).
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Add Activity

4 v

Schedule Session

Please notes that maximum possible amount of users in this
meeting is 1

Name ViconM3KB4 e [
Date 061252018 | [10am ¥ |+
|_INow sGT

Ynin: &/19/2018, 2:55 pm SGT - max:
/01/2200, 7:00 am SGT)

Max duration

start_recording_sutomatically (B '«7(:
Automatic link to recording
Allow extarnal participants

w00

Whole class
Recurring

Cancel 7d
Cancel

8. Klik pada Nama Vicon.
Add Activity
a v

Class Meetings

Vicon M3 KB4
Scheduled Start Time: 6/25/2018, 10:00 am -08

Schedule meeting

I > X

Cancel



9. Aktivitas vicon sudah selesai ditambahkan. Scroll ke bawah untuk melihat aktivitas vicon
yang telah sukses ditambahkan ke dalam content.

= Forum M3 KB 4 Teori Belajar Humanistik v

Silakan berdiskusi dalam forum ini terkait topik yang diberikan oleh instruktur.

Upload / Create v Existing Activities w

= Tes Formatif M3 KB4: Teori Belajar Humanistik + v
QU:."
= Vicon M3 KB4 v Vv

l.f] External Learning Tool

10. Jadwal vicon yang telah ditetapkan terkadang dapat berubah, sehingga dibutuhkan revisi
sesi vicon tersebut. Untuk melakukan edit jadwal vicon, langkahnya adalah sebagai
berikut. Pilih Course Tools, kemudian pilih Virtual Classroom.

M Kompetensi Pedagogi- UNY-512018-PAU.. $8 & @ 0 [ sermne &

Content Help v My Brightspace v« Discussions Classlist  Course Tools

»  KEGIATAN ™" 4: Teori 8 e @ s

Intelligent Agents

T Overview Belajar Hui 1
Penerapan| =

D Bo [_‘—_J Pembelajar Checkiist

Efi ful - o

e ’ Add dates and restricti — 7‘— i v

e

Istilah melajar a1 Vintual Classroom *n\li adalah istilah yang sering kita dengar

= Pembelajaran Abad Namun apakah | oa arti memanusiakan manusia tersebut? Materi pada
kegiatan belajar  Video Assignments ak/Ibu untuk dapat memanusiakan siswa sebagai
June d - June 22 manusia sesung,,

Kemudian akan muncul daftar Vicon yang sudah direncanakan. Klik tanda titik tiga.

Active Meetings
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Lalu pilih Edit.

5] Launch
/  Edit R |
B Cancel

Untuk mengubah tanggal, klik Meeting Date. Untuk mengubah waktu, klik Meeting Time.
Untuk mengubah durasi, klik Max duration. Kemudian pilih Save.

Edit Meeting

Please note that maximum possible amount of users in -
this meeting 15 100
Title

Vigon M3 KB4

6/25/2018 et
9.00 AN~ —

‘ ] Now

Start record automatically
[] Automatic link to recording

[] Allow external participants

11. Untuk memulai vicon, langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut. Klik pada nama
aktivitas vicon.

= Vicon M3 KB4’V

lf.l External Learning Tool
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Apabila tampilan seperti gambar di bawah ini, maka artinya adalah sesi vicon belum
dimulai.

Meeting Lobby Page

Moderator UNY Joko Pamungkas

Starting Time June 25, 2018 at 10:00AM =08

This meeting has 2 maximum duration of 1 hour from the starting time

Quick Tips

» Use z laptop or desktop computer, tablets and mabile devices do not support all the features. Chrome and Firefox are the
recommended and supported browsers.

+ Use headphones instead of speakers to pravent voice echo.

« The Enter Meeting Room button will activate when it’s time to start your meeting.

Session Management

Audio and Video =
Recording =
Participation =)

Your meeting starts in 5 days 15 hours 14 minutes

Enter Meeting Room

Apabila tampilan seperti gambar di bawah ini, maka artinya adalah sesi vicon sudah bisa
dimulai. Pilih Enter Meeting Room.

Meeting Lobby Page

Moderator UNY Joko Pamungkas
Starting Time June 13, 2018 =t 2:01PM 08
This meeting has 2 maximum duration of 1 hour from the starting time

After m—:leting is started you can join it using the phone, dial
6128074383
and enter 04485# when prompted

Quick Tips

» Use 2 laptop or desktop computer, tablets and mobile devices do not support zll the features. Chrome and Firefox are the
recommended and supported browsers.

» Use headphones instead of speakers to prevent voice echo.

» The Enter Meeting Room button will activate when it's time to start your mesting.

Session Management

Audio and Video =)
Recording =)

Participation =5

Enter Meeting Room '«

29



12. Kemudian akan terlihat tampilan seperti gambar di bawabh ini. Pilih Audio.

)

How would you like to join the audio?

—0 @

Cek suara dengan menggunakan microphone. Apabila microphone aktif, maka ketika
instruktur mencoba berbicara, bar warna hijau akan aktif. Jika cek sound sudah sukses,
pilih Enter session.

Choose your audio settings

Microphone source Speakes source

Default - Internal Microphone (Cc » Default - Speakers (Conexant Sm v

Your auttio stream voluma

e
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13. Kemudian tampilan akan menjadi seperti gambar di bawah ini

ARG SEC RO RECOHD YOUR SESSION

Clhk o 1o expand section foc Moderators activate rocordiog, recard
particiants kst with accums 10 chat and ST, gk Wivek SOCHON g b
ahared webGies. \on e

PRESENTER CONTENT

Prisantens whitshaird tontent and

Anrhor ot memtn et Poterm
MANAGE YOUR PARTICIPATION

252 thise Inattons th con it yous
cannectionn 1o the sessiie

Penjelasan dari 4 bagian tersebut adalah sebagai berikut:

» Bagian 1, Expand Sections: Tempat untuk berkomunikasi dengan peserta vicon, yaitu
melihat siapa yang sedang online, chat dengan peserta dan melihat webcam dari
peserta. Apabila 3 menu pada bagian Expand Sections ini diklik, maka tampilannya
akan menjadi seperti gambar di bawah ini:

Participants { Publc Chal Uianine < Shared videos

Pubsc Chat

Ristok 4

o

o Participants: berisi nama peserta yang hadir dalam vicon
o Public Chat: merupakan tempat untuk melakukan chat dengan peserta lain
o Shared videos: tempat untuk melihat video peserta lain

» Bagian 2, Record Your Session: Tempat untuk mengaktifkan atau menon-aktifkan
fungsi recording (perekaman vicon)

» Bagian 3, Open Settings: Menu setting dan log-out

> Bagian 4, Presenter Content: Tempat untuk mengontrol fungsi presenter, misal:
o share webcam: mengaktifkan atau menon-aktifkan video camera
o share dekstop: mengaktifkan atau menon-aktifkan fitur berbagi tampilan dekstop
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o enable drawing: mengaktifkan atau menon-aktifkan fungsi menggambar atau
menulis pada layar presentasi

14. Untuk memulai presentasi, pilih menu Actions (14a), kemudian pilih Upload a
presentation (14b).

Participants Public Chat Vpload flie

Public Chat

a Joko Pamungkas UNY

Untuk mengunggah file media presentasi (PPT atau PPTX), klik di bagian Click here (or
drop file) for uploading (14c). Kemudian pilih file PPT atau PPTX yang akan digunakan
untuk presentasi. Tunggu sampai file terunggah 100%. Kemudian pilih Show (14d). Lalu
pilih Close (14e).

Kemudian media presentasi akan muncul di layar vicon semua peserta, seperti terlihat pada
gambar di bawah ini. Untuk memindahkan slide ke halaman berikutnya, pilih tombol
panah (14f).
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15.

Participants < Public Chat Vighoad fiim 2 O o Vicon M3 KB4 | &

; Public Chat

a Joko Pamungkas UNY

Pengembangan desain Artistik

Selama presentasi, instruktur juga bisa menuliskan atau memberi coretan pada slide
presentasi, dengan cara mengaktifkan menu Enable Drawing (14g). Jika menu ini
diaktifkan, akan muncul menu Drawing pada sisi kanan. Menu Drawing digunakan untuk
mengambar, memberi lingkaran, atau menulis di slide presentasi. Bentuk drawing
beraneka ragam. Instruktur dapat mencoba aneka tools yang disediakan menu drawing.
Semua coretan atau catatan yang dibuat di slide presentasi instruktur saat presentasi, akan
langsung terlihat oleh semua peserta vicon.

Saat presentasi pada sesi vicon, mungkin ada peserta yang ingin bertanya atau
menyampaikan suatu hal. Instruktur dapat memberikan hak presenter ke salah satu peserta
yang hadir dengan cara klik pada nama peserta pada box Participants dan akan muncul
menu seperti pada gambar di bawah ini.

Participants

e oy
© o e Introduction to Brightspace
Administration Role

25 Moi 2018

Rangga Wijaya, Sejahtera Group
Hotel Ambhara Jakarta
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Menu tersebut terdiri dari:

» Chat: Instruktur dapat melakukan chat secara pribadi dengan peserta tersebut
» Unmute audio: Instruktur dapat menon-aktifkan audio peserta tersebut

» Clear status: Instruktur dapat menghapus status mahasiswa

» Make presenter: Instruktur memberi hak kepada peserta ini sebagai presenter.

16. Setelah sesi vicon selesai, maka untuk menutup sesi vicon ini dengan cara pilih tanda titik
tiga di pojok kanan atas, lalu pilih Logout. Kemudian memilih tombol Leave.

Introduction to Brightspace
Administration Role

25 Mel 2018
Rangga Wijaya, Sejahtera Group
Hotel Ambhara Jakarta

17. Vicon telah selesai dilakukan dan telah dilakukan recording. Hasil recording dapat
didownload dengan cara memilih menu Course Tools, kemudian pilih Virtual Classroom.

53‘ Kompetensi Pedagogi - UNY - S12018 - PAU... 8 = & A @ ok Pamungras uny {03

Content Help v My Brightspace v« Discussions Classlist  Course Tools
Course Admi . e;‘; a Setting
% KEGIATAN ‘ 4: Teori '
e Belajar Hur ~~  n
_ Penerapan; "
R “J Pembelajar "
B Course Schedule (1) v ,
Table of Contents |:i Add dates and restricti i ‘ L
[:l Istilah melajar a1 Vintual Classroom «‘.»Ii adaiah istilah yang sering kita dengar

= Pembelajaran Abac Namun apakah | oa arti memanusiakan manusia terse t? Materi pada
kegiatan belajar  Video Assignment ak/Ibu untuk dapat memanusiakan siswa sebagai

une 22 manusia sesung,
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Menu Virtual Classroom berisi daftar sesi vicon yag sudah dilakukan maupun belum
dilakukan. Bagian atas adalah daftar vicon yang belum dilakukan (Active Meetings).
Bagian bawah adalah daftar vicon yang telah dilakukan (Recorded Meetings).

Active Meetings

A Scheduled at

Wicon M3 KB4 6/25/2018, 9:00 AM

Recorded Meetings

Wicon M3 KB4 6/19/2018, 2:03 PM 6/19/2018, 219 PM 7

Hasil vicon yang telah dilakukan (Recorded Meetings) dapat didownload dengan cara pilih
tanda titik tiga di kolom Action.

Recorded Meetings

Lalu pilih Download.

Recorded Meetings

POWERED BY

YOUSEEU

Hasil rekaman vicon ini disarankan untuk segera didownload selepas kegiatan
berlangsung. Hasil rekaman vicon ini dapat didownload paling cepat H+1 setelah vicon
berlangsung. Rekaman vicon disimpan pada LMS Brightspace selama 4 bulan. Setelah 4
bulan, hasil rekaman vicon otomatis dihapus dari LMS.
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CARA MENILAI TUGAS

1. Setelah masuk ke course, pilih Course Tools (1a), kemudian pilih Course Admin (1b).

ﬂ Kompetensi Pedagogi - UNY - $12018-PAU... 88 & & A sho Pamngin Uy (G}

it

Content Help » My Brightspace v Discussions Classlist  Course Tools «

Activity Feed v Course Admin "] | Announcements v
Inteligent Agents

Create a post.. There are no announcements
Announcements to display.
Create an announcement.
Chechdist
l Crades
- o> = o - e e
Groups
Hello Sueveys Calendar v
Share something to get started.. 5§

Virtual Classroom Tuesday, June 19, 2018 b

Video Assignments

Upcoming events b

2. Pilih Assigments.

Course Administration

Category Name

Site Setup

B Course Offering Information

Site Resources

& Book Management = Calendar 1 Content

W Course Builder 1 External Learning Tools [E Frequently Asked Questions

1 Glossary 4 Import / Export / Copy == Links

Components & Manage Dates

#1 Manage Files

Learner Management

&, Attendance = Class Progress & Classlist

& Groups

Assessment

3 Assignments © Awards & Checklists

A Competencies b Grades 7 Quizzes

B Rubrics s Self Assessments [] Surveys
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3. Kemudian akan terbuka Assignment Submission Folder, yaitu folder yang berisi semua
tugas dalam sebuah course.
Tugas Modul 1 ada di bagian atas, yang ditunjukkan dalam gambar di bawabh ini.

Assignment Submission Folders

New Submission Folder More Actions v

Sedangkan tugas Modul 2, 3, 4, 5 dan 6 bisa ditemukan dengan cara skrol ke bawah.
Penamaan tugas Modul 2, 3, 4, 5 dan 6 menggunakan format Tugas M sekian KB sekian,
seperti yang ditunjukkan dalam gambar di bawah ini.
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4. Sebelum menilai tugas, instruktur harus melakukan pengecekan apakah tugas sudah diatur
rentang scorenya. Pilih drop down (tanda panah di ujung nama tugas, 4a), lalu pilih Edit
Submission Folder (4b).

Tugas M2 KB1.1: Anafisis Video Kompetensi Gury v 2
’ -

T M2 KB1.2 Kormpete SUry - wr
Vie L .

Ti M2 KB2 L Enit R 1
Edit Submission Folder ~ o 4 b

Tu ir M2: Pengemt P 22 =<
Hide fram Users

Tugas M3 KB1: Analisis Video Tear| Detete Folder
SUb L

[t B2.1 I jeo K v 2 2

T A B2 Te B K it w

5. Ketik di 100 bagian Out Of (5a), artinya range nilai tugas adalah 0 sd 100. Kemudian pilih
Save and Close (5b).

Folder Properties

Name *

Tugas M2 KB1.2 Kompetensi Guru

Folder Type

Individual submission folder

Category

No Category v [New Category]

Grade ltem

None v [New Grade Item]

Out OF 5a

100 @

Student View Preview

-/ o~

Rubrics

Add Rubric / 5b
Save and Close Save and New Save Cancel
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6. Untuk menilai tugas, pilih drop down (tanda panah di ujung nama tugas, 6a), lalu pilih
View Submission (6b).

Tugas M2 KB1.1: Analisls Video Kompetensi Gur v

L M2 KB1.2 Kompetensi Guru v~ 62

T 12 KB2 Strategl Pening) ! v 2 22
Edit Sub Folde
V P i 22 22
e from Use
13 KB1: Analisis V T Delete Folder
Submiss L
T A3 KB2 nali K -

7. Kemudian akan muncul daftar nama peserta yang sudah mengumpulkan tugas beserta
filenya. Skroll ke bawah untuk mendapat tampilan seperti gambar di bawah ini. Kemudian
pilih Evaluate.

@ Downl 7 E =3 xS U B Delet Qo Publish Feedback
UNY-020-8, ANISATUL BARIROH I Evaluate
P == jawaban tygas KB 1.docx (17.45 K8) jun 14,2018 8:49 AM &
L madul 2 KB1

U 020-8, ASRI PERTIWI I Evaluale
P &= a5 modulZ KB.1.docx (17.72 KB) Jun 15,2018 10:33 PM M

a Bok

L saya Modu! 2 KB i
UNY-020-8B, CHITA FARADILLA AMBARKUSUMAWATI O Evaluate
P & Tugas modul 2 KB 1 2 kompetensi Guru.doc (51 KB) un 14, 2018 10:49 PM a
u 020-8B. DV HAYU QE e
R & Jawaban Tugas M2 KB1.2 Kompetensi Gury DWI RAHA.., (12.89 KB) Jun 17, 2018 3:11 PM a
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8. Kemudian akan terlihat tampilan 2 kolom seperti pada gambar di bawah ini. Kolom Kiri
menunjukkan identitas peserta dan tugas yang telah dikumpulkan. Kolom kanan disediakan
untuk instruktur guna melakukan input nilai dan komentar.

Evaluate Submission [ e
{ Previous Student User 1 of 25 Mext Student 3
% G ANISATUL BARIROH UNY-020
T M2 KB1.2 Kompetens! Guru - Submissions for ANISATUL BARIROH UNY-020-B r ‘ E
= e @ K~
[B) laweaban tugas KB 1 docx [17.45 KB R :
By: ANISATUL BARIROH UNY-020-B  Submitted: Jun 14, 2018 B:4% AM = P b Heabision Fee
B P St
Dewrbout AllFites Euaaissien Fakiar Histary Evaluation
R
Ne Sele
Ass Rut
Create Rubric

9. Untuk membaca file tugas yang sudah dikumpulkan oleh peserta, dapat dilakukan dengan
2 macam cara. Pilih salah satu diantara 2 cara berikut ini:
a. Membaca langsung

Pilih drop down pada bagian ujung nama file (9), lalu pilih VView Document (9a).

Evaluate Submission m
¢ Pre 0 udesnt erlol2 Nest S lent >
> r(.‘ ANISATUL BARIROH UNY-020
{SATUL BARIROH UNY-020-E b
=® QW
B | e i ==
T 04 AN B P v At
| —~ifm— Inforn
Dewrund Al Fles abireinsion Faider Mutiry Evaluation

Kemudian file yang dikirim oleh peserta akan muncul dan terlihat seperti gambar di
bawah ini.

Evaluate Submission Hart bo Sabeminsbe
& Frevious Student »
Back to Uiser Submizsions - ’r1 ANISATUL BARIROH UNY.020
= = w3 ¥
B [ ON-B Submitiod: Jun 12, 2018 6,49 AM QD cwinad b Shown Siit n Pl
NAMA T ANISATUL BARIROH
NO PESERTA + 18040202010337 Evaluation
KELOMPOK 1B

JAWARAN TUGAS MODUL 2 KB 1
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b. Download, kemudian membuka file.
Pilih drop down pada bagian ujung nama file (9), lalu pilih Download (9b). Kemudian
buka/baca file tersebut.

Evaluate Submission m

3 tudent er 1 N by

'1 ANISATUL BARIROH UNY-020
=® 3 ¥
b Shov

Jbani Fold:
QF
= p St

Evaluation

Setelah instruktur membuka/membaca tugas dari peserta, instruktur harus memberi nilai
dan komentar. Skroll ke bawah pada bagian kolom kanan. Ketikkan nilai pada bagian
Score (9c¢), Ketikkan komentar pada bagian Feedback (9d). Kemudian klik Publish (9e).
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CARA MENILAI DISKUSI

1. Masuk ke course, kemudian pilih Discussions.

ﬁé llmu Pengetahuan Alam (IPA) - UNY - 512018 - A 8 = & Lo @

Content Announcements My Brightspace v Classlist Course Tools ~» FAQ

Armmmiimammnmmbs oo A mdSvsidns Camd .

2. Scroll ke bawah menuju forum yang akan dinilai. Klik drop down pada nama topik diskusi
(5a), kemudian piliah Assess Topic (5b).
Forum M3 KB1: Teori Belajar Behavioristik dan Penerapannya dalam Pembelajaran ~

TEORI BEHAVIORISTIKDITK '~ «Sa 29(29)
B Uniocked: Sunday. Junc 24. 2018 3:07 P 7 AM LT }20-§
9 S oo s w Top
Me t And Ir 1 o Grid } ]
Edit Tople

5h

Forum M3 KB2: Teori | "= ™* Han Penerapannya dalam Pembelajaran ~
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3. Pilih tab Assessments (6a), kemudian akan terlihat daftar nama peserta yang sudah terlibat
dalam forum diskusi. Pilih nama peserta yang akan dinilai (6b).

Assess Topic - TEORI BEHAVIORISTIK DI TK

Kemudian akan terbuka jendela baru, yang berisi jawaban diskusi peserta tersebut. Klik
tombol maximize window (6c¢) supaya dapat melihat tampilan full screen. Baca hasil
diskusi peserta.

Untuk memberi nilai, pada bagian Topic Score, ketikkan nilai peserta tersebut (6d).
Kemudian beri tanda centang pada bagian Publish score on save (6e). Jika instruktur ingin
memberi feedback, bisa dituliskan pada bagian General Feedback.

Scroll ke bawah. Pilih Save and Close (6f).

% - Kampetensi Pedegog - UNY - 512011 - PAUD-8 - Googie Chrome: 6 ’ ] x
& Secure v/ ppgspada brightspace.com ) ! C X
r‘:‘1 ANISATUL BARTROH UNY-020-8 Topic Score-. 70 /7 100 &

6d w®
o= & - v B | U ~

tempat menuliskan

feedback dari instruktur
R 3 4

L) g hasil diskusi peserta
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4. Nilai peserta tersebut akan tercatat dalam kolom Score, seperti yang ada pada bagian kotak
merah gambar di bawah ini. Kemudian lanjutkan penilaian pada peserta berikutnya (7b).
Setelah semua peserta selesai dinilai, pastikan kolom Publish to Grades tercentang semua.
Lalu pilih Save and Close (7c).

Assess Topic - TEORI BEHAVIORISTIK DI TK

Publitsh All Scores 10 Grades Rotract Al Scores Manage Columns
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