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PENGANTAR

Sesuai dengan amanat Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen pasal 8 yang meny ebutkan bahwa Guru
wajib memiliki kualifikasi akademik, kompetensi, sertifikat pendidik, sehat jasmani dan rohani, serta memiliki kemampuan untuk
mewujudkan tujuan pendidikan nasional. Program Pendidikan Profesi Guru (PPG) Dalam Jabatan merupakan salah satu kebijakan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan untuk meny elesaikan dan menuntaskan sertifikasi guru dalam jabatan, sebagaimana yang
diamanatkan dalam Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru & Dosen.

Tujuan pemberian bantuan biaya pendidikan PPG Dalam Jabatan (Daljab) ini adalah untuk memfasilitasi dan memberikan
kesempatan bagi Guru yang belum memiliki sertifikat pendidik untuk mengikuti Pendidikan Profesi Guru untuk mendapatkan
Sertifikat Pendidik. Salah satu metode yang digunakan untuk melaksanakan Program Pendidikan Profesi Guru adalah dengan
melakukan diklat secara daring, Diklat secara daring ini akan ditunjang dengan penggunaan LM S yang telah disediakan.

Sebelum melakukan diklat secara daring beberapa hal yang harus dilakukan adalah melakukan kelola terhadap pengguna dan kelas
yang akan digunakan untuk melakukan diklat. Cara untuk melakukan kelola kegiatan diklat PPG Daljab dapat dilihat pada panduan

berikut ini.



Masuk Kedalam SIM PPG

1. Masuk kedalam SIM PPG

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk mengakses dan Login SIM PPG :

1. Akses laman https:/ppgkemdikbud.go.id/ pada browser perangkat Anda.

2. Klik menu Login untuk mengakses laman login, M asukkan alamat surel dan kata sandi dari akun Anda.

3. Klik tombol Masuk.

4. Jika alamat surel dan kata sandi yang dimasukkan sesuai, maka Anda akan diarahkan menuju laman beranda


https://ppg.kemdikbud.go.id/

M asuk Kedalam SIM PPG



Lengkapi Biodata Diri

2. Melengkapi Data Diri

Setelah masuk kedalam SIM PPG, selanjutnya yg harus kita lakukan adalah melengkapi data diriny a. Langkah-langkah yang harus
dilakukan untuk melengkapi data dirinya adalah sebagai berikut :

1. Login sebagai Dosen atau Guru Pamong

2. Pilih menu Data Diri

T Pragram PPG Instruktur dan Guru Parmong
L Soumbn s a3 bty it g s

Fangram FRG Dalian

g L

Fitur Anda

Kelas Dikist Daljab Kelas - LMS

3. Klik ikon pensil untuk melakukan perubahan data



Lengkapi Biodata Diri

M Bermnds

Biodata Diri @

SURYANI Perempuan
2 10 Agustus 1981

& Biodaw Dirl

Program PPG Dallab

Program Lain
0142759661300043 /s

Bimbingan Dan Konseling (Konselor)

Latar Belakang Pendidikan / Program Studi

Tamtahkan Ewayat Penekdian Tnggl Bar

itas Neger| Maleng

Univeraitas Neges( Malang o=

T

Alamat Instansi Asal

JL. SIGLIKEMBANG TANJONG Universitss Negerl Malang

4. Lengkapi data profil Dosen atau Guru Pamong

Ubah Data Data Profil

AN
ot 101500011204
SN 1 SIMPANG TIGA

Asder

L SI0LI KEMBANTD TARIONG

Frinat s atupaan
- Kb Pl

Acen

biarea Parmih fskening

5. Klik pada tombol Simpan



Lengkapi Biodata Diri

Ubah Data Data Profil

201500011204
254) SMAN 1 SIMPANG TIRA

Hiarra Pernih Pakening

or Pbok Vi Pk

6. Tambahkan Latar Belakang Pendidikan / Program Studi

7. Klik pada tombol +Tambah

#  Gesnda
L Becanow
Ercgram PG Dallsy

Frogeam Lain

8. Isikan Data Latar Belakang Pendidikan

Blodata Dirl s

SURVANI Perempuan

10 Agus

D142753661300043 s

Bimbingan Dun Kanssling (Konselar)

Latar Belakang Pendidikan / Program Studi

@ sndz belum melenghap A8l Riwaysl Pendidiien. Bura Pamong wajib mengis Riwayst Pendicsan §1

“armtabkan Fvayat Sandidiiss gy Ean

Alamat Instansi Asal

L SIGL KEMBANG TAHJONG Universitas Hegerl Malang

Informasi Rekening Kontak

082211379939
201500011284 Egurkinid

SuranREIDFyahoa.com



X Tambah Riwayat Pendidikan Tinggi Bary

Riwayat Pendidikan Tinggi

9. Klik Simpan untuk menambahkan Latar Belakang Pendidikan

Latar Belakang Pedidikan ini wajib diisikan oleh Dosen dan Guru Pamong, Isian yang harus diisikan adalah S1 untuk

Guru Pamong dan S1 dan S2 untuk Dosen.

¥ Tambah Riwayat Pendidikan Tinggi Baru

Riwayat Pendidikan Tinggi

el - niveraia Negets Medan

t2k_a1arsz pdf (813,445



3. Membuat Web Meeting

Sebagai Fasilitator Dosen nantinya akan membuat room Web M eeting untuk melakukan aktivitas pembelajaran berbasis daring.
Web M eeting y ang akan digunakan nantiny a adalah Google M eet, untuk dapat membuat room Google M eet Fasil Dosen dapat (1)
M elakukan Aktivasi Akun Google Suite, (2) M embuat Room Google M eet, (3) M emasang Tautan Google M eet di LM S. Untuk
langkah-langkah yang harus dilakukan oleh fasilitator dosen akan dijelaskan pada bab berikut ini.



Aktivasi Akun Google Suite

3.1. Aktivasi Akun Google Suite

Sebelum Fasilitator Dosen membuat room pada google meet PPG Dalam jabatan, fasilitator dosen diimbau untukk melakukan
prosedur penambahan layanan Google Suite (GSuite). M asing-masing fasilitator dosen akan mendapatkan akun GSuite dari GTK
berupa akun surel (gmail) dengan format aaaaa@instruktur.belajar.id beserta kata sandi untuk melakukan login kedalam akun
google suite. Berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan aktivasdi akun google suite

1. Login kedalam SIM PPG

@

Setamat Datang

Registr Akun
GTK>>

2. Pilih Modul Kelas LMS pada bagian PPG Dalam Jabatan

&

A oiosstsOin

e . Biodata Diri

5 Program Lain Bl terliarsy Biodana Dérl Anda, Biats
Bleifham dan neita e Borlcfifla
Anda

Program PPG DalJab

Aktivitas Dosen

Taina Meruju Kelss - LME Bewin luporan akiifites Ands sebagai
Danen sant Diklat

3. Anda akan diarahkan menuju SIM eLearning

4. Pada laman Beranda akan ditampilkan alamat surel dan kata sandi akun google suite fasil dosen

11



Aktivasi Akun Google Suite

= Beranda
Program ELearning PPG =

Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas dikiat. Klik
tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda. o

Instansi
P Informasi
Sebagai fasilitator dosen Anda dapat membuat web meeting
B Bemnds umuk akipvitas pembelajaran berbasis danng, dengan
menggunakan Google Meet Lniuk membuat room aktivitas web
B Didat meeting, untuk kemudian ditambahkan sebagai sesi aktivitas ¥ !
pertemuan daring dengan peserta pada LMS. Akun GSuite Fasil Desen
& Diklatka
Gunakan Akun Google Suite berlit
Sl Bt Nama Akun |l instrukiur belajar id
Password | SbNWb*Sb
= PENYEGARAN BIDANG .
STUDI ANGKATAN | &
E PENYEGARAN BIDANG . m
STUDI ANGKATAN Il : -

[ Halman s PPG

£2020

5. Buka Tab baru di browser Anda

6. Akses laman https://www.google.com/gmail/ melalui peramban Google Chrome di komputer / laptop Anda dan Klik tombol
"Login" atau "Masuk".

Catatan ! Jika pada profil peramban Anda sudah tersinkronisasi dengan akun gmail lainnya (sudah login pada akun

gmail pribadi), silakan tambahkan akun GSuite yang telah diterima sebagai akun baru.

M Gmail

Selesaikan lebih
banyak hal dengan
Gmail

Solus] untuk rapat video dengan fitur teks otomatis dan berbagi layar hingga

maksimum 100 orang. Gabung sekarang dengan Google Meet di Gmail,

avas

7. Anda akan diarahkan pada laman Sign In / M asuk. M asukan alaman surel y ang telah Anda terima (surel (gmail) dg format
aaaaa@instruktur.belajar.id), jika telah sesuai klik "Next / Lanjut".


https://www.google.com/gmail/

Aktivasi Akun Google Suite

Google
Login

Lanjutkan ke Gmail

Ermall s conue

| W @instruktur belajar.id
/ Lups emaif?
1

Bukan komputer Anda? Gunakan mode Tamu untuk login
secara pribadi. Pelajarl selengkapnya

Buat akun

Afriaans = Bantusn  Privasi  Persyarotan

8. Pada tahapan selanjutnya, masukan password atau Kata Sandi yang sesuai (Anda akan menerima alamat surel beserta kata
sandinya). Jika telah sesuai klik Next / Lanjut.

Google

Selamat datang

om @instruktur.belajarid v

@ I
1 \

Afrikaans - Banuan  Privasi  Persysratan

9. Anda akan ditampilkan laman persetujuan jika telah sukses masuk pada akun GSuite tersebut. Klik tombol " Accept /
Terima" sebagai tanda persetujuan.

Google
Welcome to your new account
WEI[DmE o your new accoust adh pratamainsinukbut belsjarid Your sccount = compatisle with many

e, bl yout Insrukbelajard adminratr derxdes which senvcas you may access
IISIF\U your accoutst For bps ShoUt USING your New account. visit I Googie Ho!

When you use Google sarvices, your domain adminsstrator will nsve Access 1o your

adi pratame@instrukiut belajar i account information, including any data yoi store with this account in
Google senvices. You tan fearm more hiera, o by consulting your organizalion's srivacy pabkcy, i ong
axisls. You can £honss to MAINtaN & SEpArS: Sccaunt for your personal uso of any Google s
including smsil. 1f yeu have mullipls Google accounts, you can m whichs

Goegle senvices and swit Ean e Whaneves you chaos
help you ansire thal you'se using the inlended account

I your omenezation provides you sccess 1o the G Sulte cor 5
gwemm by your erganization's G Sufe sgresment Any other
enables anal Services") ate avaiable 1o you under f
Frivncy F Cerlain Addibenal Setvices may lso have o 5
SAIVICES your Administrator sllows You 10 B6eess il aptance of awmlr.abm servica-spec
lermms

it

Chek "Accept” bolow i ndicate that you understand this descripton of hivw wul
Al pr nmqnnwmc:m Delajar i account works and 8g7ee 10 e 15 ot Sance and fhe




Aktivasi Akun Google Suite

10. Langkah selanjutnya, pastikan Anda membuat kata sandi baru untuk akun GSuite yang telah Anda terima tersebut.

Google

Change password for
@instruktur.belajar.id

earn more

chogsing 2 smart pasgword

@

Creats a new, strong password that you
don't use for athar websites.

Create password

11. Akun Google Suite Anda berhasil diaktifasi

Pastikan Anda menggunakan peramban (browser) Google Chrome dimana akun GSuite Anda aktif login ketika

melakukan aktifitas pada Program PPG Pra Jabatan

M Gmail

Il

Compose

Inbox

+

a

*  Stared
© snoozed

> sent

. Drafts

~  More

Meet

B Starta meeting

& Joina meeting

Hangouts

@ -

No recand chats
Start a new one

- 9

Q  Searchmait
Oo- ¢
Get started with Gmail

a Customize your
inbox

Gmall Team

Gmail Team

Using 0 G

> @ @ # GSute @
ol 2 .
x @
Enable deskiop o
L4 Beld gty o natifications.
Get the official Gmall app - Ge1 the official Grail app The best features of Ministry of Education and Culture Indonesia Mail are. 401 PM +
Tips for using your new Inbox - Welcome 1o your inbox Find emails fast With the power of Google Search in your inbox, you can. 401 PM
Program Policies

Fawered by Google

14



3.2. Membuat Room Google Meet

Berikut adalah langkah-langkah untuk membuat room google meet dari akun GSuite yang telah didapat oleh fasilitator dosen :

1. Login kedalam akun google suite Anda dengan cara mengakses alamat https:/www.google.com/gmail/

M Gmail Q searchmall - @ ® # GSuite @

o- ¢ ¢ o ™
'— Compose
0 inbox 2 Get started with Gmail X
W Starred
Customize your Enable deskiop )
t
© snoozed o inbox rd Set a signature “ notifications
> Sent
B osfs Gmall Team Get the official Gmail app - et the official Gmall app features of Ministry of Education and Culture Indonesia Mail are 4:01 P +
Mare
Gmail Team Tips for using your new inbox - Welcome to your inbox Find emails fast With the powe ogle Search in your inbox, you can. 4:01 PM
Meet

& Start a meeting

Join a meeting

Hangouts

g Adi "

2. Klik menu start a meeting

= M Gmail Q. Sesehr v @ & G Suite @@
o ¢ T-2erd
| composs m
O inbos '] Gret started with Gmad
W Starmed Cusiomize your Enafile caskiop (/]
# ’ Eet 2 signaune -‘

© Snoored Inbox Z natifcations
= Sam
Wb Benall Team e tharaffic o Gewsadd appy” i ihe Fticod Garas wpp This st fmtsa of Mrsiry of Education and Culiue iodongsia Wil s L0 P

M

Genall Tentm i for waing your e INbGE - Whilruirer o yaur filios T amaili i W B powier of Gooybe Sesrch I joue o, ol £a 401 PH

ey \\

Hangenits

3. Anda akan diarahkan menuju laman room google meet yang telah dibuat

4. Klik join untuk memasuki room


https://www.google.com/gmail/

Q Meet o i

Meeting ready

36 PIN: 277

Camera is off = *

Other epticns

3 Join and use 3 phone for audic

5. Room google meet telah berhasil dibuat

=

Meeting details ~ 9 - @ . -
urn on captions Presant now

6. Klik pada bagian Meeting details atau Detil Rapat



Q meet-—new

Meeting details A G e - @ _— p l_]
7. Klik copy joining info untuk dimasukkan sebagai url activity web meeting
Q Mset- ~new Chvam o

Joining info

1gocg

I} Copy joining info

Meeting details v o e Lad @ =
Turn o

8. Lanjutkan membuat Activity di LM'S




M emasang Tautan Room dalam LM S

3.3. Memasang Tautan Room Google Meet dalam Kelas

Sebelum memasang tautan google meet pada LM S, pastikan Anda telah membuat room google meet. Apabila Anda belum membuat
room google meet, silakan dapat mengikuti panduan membuat room google meet berikut Berikut adalah langkah-langkah untuk
memasang tautan room google meet kedalam kelas melalui Activity di LMS :

1. Login kedalam SIM PPG

@

Setamat Datang

Registran Akun
GTK>>

2. Pilih Modul Kelas LMS pada bagian PPG Dalam Jabatan

&

& oiosstsOin

Biodata Diri

Pragram PFG DoLiah L

B Programian Bl terliarsy Biodana Dérl Anda, Biats
Pelen jlom dan netta rhways Poriciniis
Anda

Program PPG DalJab

Aktivitas Dosen

Taina Meruju Kelss - LME Bewin luporan akiifites Ands sebagai
Danen sant Diklat

3. Anda akan diarahkan menuju SIM eLearning

4. Pilih menu Diklatku

18



M emasang Tautan Room dalam LM S

= Beranda

Program ElLearning PPG

Program Elearning PPG mérupakan program untuk mengelola kelas diklat. Klik
tombol di bawsh ini untuk menampilkan pifihan LPTK Anda.

& UNIVERSITAS NEGERI MALANG

Instans|

Py Informasi
Sebagai fasilitatar dosen Anda dapat membuat web meeting
untuk aktivitas pembelajaran berbasis daring, dengan
menggunakan Goegle Meet untuk membust room akiivitas web
B ok meeting, untuk kemudian ditambahkan sebagai sesi aktivitas
pertemuan daring dengan peserta pada LMS.

R Becar
[

[E] Diklatku I
\ Gunakan Akun Google Sulte berlku :

Kelola Diklat l\ Nama Akun | admin
Password - 123123

E PENYEGARAN BIDANG
STUDI ANGKATAN |

o

STUDI ANGEATAN I >

L Halaman siM PRG

5. Kemudian pilih Kelas diklat yang akan ditambahkan tautan
6. Anda akan diarahkan menuju LM S kelas yang akan ditambahkan

7. Klik ikon gear pada bagian kanan atas

= SMART VILLAGE NUSANTARA

115 - 156 - Bahasa Indonesia Modul |

Dashboard » Courses = LMS Universitas Neger Semarang » modul-115--156-bahass-indenesia-modul-|

B Announcements

8. Pilih Turn Editing On

o
-
it |
Al
>
22020

P e

Search Ferums

Advanced search @

Latest Announcements

Add a new topic
(No announceiments have

been posted yet.)

Upcaming Events

There are no

19



M emasang Tautan Room dalam LM S

= SMART VILLAGE NUSANTARA L o

115 - 156 - Bahasa Indonesia Modul | (F2) o -

Dastiboard s Courses = LMS Universitas Negerl Samarang » modul 15--158:-bahasa-indonesia: modul«|- 2 & Edit settings

iy

O Course completion
Y Filers
DIREKTORAT JIENDERAL GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN @ Gradebook setup

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN M Backup
2020

¥ Restore
1 Impore
* Share
Pendidikan & Resan

Profesi Guru 1 Import from remote
& Maore.

2 Announcements

9. Pilih Activity "Web M eeting Pengantar Pembelajaran (Google M eet)"

+ Add an activity ar resource

aid A. Pedagogi 1 Konsep Dasar Ilmu Pendidik » b

Edit~

o Palam Maodul 1, Anda akin mempelajari mengenai konsep dasat iImu pendidikan. Setelah mempelajari Modul 1 ini, secara umum Anda diharapkan mampu menerapkan
kansep dasar limu pendidilan untuk mendulkung tugas sebagal pendidik profesional.

+ ._' Web Meeting Pengantar Pembelajaran (Google Meet) »
Edit ~ =]

+ Add an activity or resource

Sl B. Pedagogi 2: Peran Guru Dalam Pembelajaran Abad 21 # °
Edit =
o

o Pada Modul 2 ini Anda akan mempelajari lebih lanjut mengenal fenomena pembelajaran abad 21, karakteristik peserta didik abad 21, pengaruh perkembangan teknologi
dalam pembelajaran abad 21, model-model pembelajaran poterisial abad 21, dan peran guru dalam pembelajatan abad 21,

+ Add anactivity or resource -

| C. Pedagogi 3: Pembelajaran Inovatif » -

Edit~
£

10. Klik menu edit

11. Pilih Edit Settings

SMART VILLAG

+ Add an activity o resource

oy A. Pedagogi 1: Konsep Dasar Ilmu Pendidik # i

Edit=

o Dalam Modul 1, Ands akan mempelajar mengenal konsep dasar imu pendidikan. Setelan mempelajari Modul T ini. secara umum Anda diharapkan mampu menerapan
konsep dasar ilmu pendidikan untuk mendulung tugas sebagal pendidile profesional.

+ @ Web Meeating Pengantar Pembelajaran (Google Meet) »

Fdit= 17}
o
3 Move right + Add an activity or resource
® Hide B, Pedagogi 2: Peran Guru Dalam Pembelajaran Abad 21 # L
@ Duplicate Edit>
O Assign roles
& Delete Aodul 2 ini Anda akan mempelajari lebih lanjut meagenai fenomena pembelajaran abad 21, karskterstik peserta didik abad 21, pengaruh perkembangan teknologl
wansn pembelajaran abad 21, model model pembelajaran potensial abad 21, dan peran guru dalam pembelajaran abad 21
+ Add an-activity of resource -
Rl J C. Pedagogi 3: Pembelajaran Inovatif ¢ b

Edit=

20



12. Ubah isi pada bagian External URL dengan URL dari room google meet yang telah Anda buat

13. Klik tombol Save and Display untuk menyimpan Activity

= SMART VILLAGE NUSANTARA »2 O

115 - 156 - Bahasa Indonesia Modul |

ADDING A NEW URL

» Expand all
* General
Name 2 suitan Web Mesting
Enkernal URL 1 / I ittps:neet google com/new?hs=1B0&authuser -O&Hl -en Choose afink

1llis Bl IlEE % & @R & ™ 4

2 Tautin menujy rom web
/ Display descript ]

¥ Appearance

URL variables

Common module settings

Restrict access

Activity completion

Tags 4

Competencies




M engakses Room Google M eet

3.4. Mengakses Room Google Meet

Setelah memasang tautan room Google M eet pada LM S, langkah selanjutnya adalah mengakses room Google M eet yang telah

dibuat. Sebelum mengakses room Google M eet melalui LM S, pastikan Anda telah membuat dan memasang tautan room Google
Meet pada LM S. Apabila Anda belum memasang tautan room tersebut, Anda dapat mengikuti langkah-langkah berikut. Berikut ini

adalah langkah-langkah yang harus dilakukan adalah sebagai berikut :

1. Login kedalam SIM PPG

W

Selamat Datang

‘@gmail.com

Registrasi Akun
GTK>>

SIMPKB PPG = Beranda

¥

Villa Nanda

A  Beranda

S Biodata Diri

Biodata Diri

Program PPG DalJab v

Berisi tentang Biodata Diri Anda, Data
Pelengkap dan serta riwayat Portofoilo
Anda

Program Lain

Program PPG DalJab

/ Kelas - LMS Aktivitas Dosen

Tautan Menuju Kelas - LMS Berisi laporan aktifitas Anda sebagai
Dosen saat Diklat

3. Anda akan diarahkan menuju SIM eLearning

4. Pilih menu Diklatku

22



M engakses Room Google M eet

= Beranda

-
=

Program ElLearning PPG o

Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat. Klik

tombol di bawsh ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda. o
4" UNIVERSITAS NEGERI MALANG ' . —

Instans|

P Informasi
Sebagai fasilitatar dosen Anda dapat membuat web meeting
untuk aktivitas pembelajaran berbasis daring, dengan
menggunakan Goegle Meet untuk membust room akiivitas web
B Dikat meeting, untuk kemudian ditambahkan sebagai sesi aktivitas
pertemuan daring dengan peserta pada LMS.

-
[

[E] Diklatku I
\ Gunakan Akun Google Sulte berikut -

Kelols Diklat I~ Nama Aken | admin
2 Okl

Password - 123123
g2 PENYEGARAN BIDANG

STUDI ANGKATAN |
[ &) PENYEGARAN BIDANG . ! UNDUH PANDUAN
STUDI ANGEATAN I -

L Halaman siM PRG

2020

5. Kemudian pilih Kelas diklat yang akan ditambahkan tautan

6. Anda akan diarahkan menuju LM S kelas Anda

SMART VILLAGE NUSANTARA

. A. Pedagogi 1: Konsep Dasar Ilmu Pendidil - Toggle

o Dalam Modul 1, Anda akan mempelajar mengenal konsep dasar iimu pendidikan, Setelah mempelajarl Modul 1 ini, secara umum Anda diharapkan mampu menerapkan
konsep dasar ilmu pendidikan untuk mendukung tugas sebagal pendidik profesional

@ Web Meeting Pengantar Pembelajaran (Google Meet) 0

s ¥ B. Pedagogi 2: Peran Guru Dalam Pembelajaran Abad 21 - Toggle =

o Pada Modul 2 ini Anda akan mempelajarl lebib lanjut mengenal fenomena pembelajaran abad 21, karakteristik peserta didik abad 21, pengarub perkembangan teknologl

dalam pembelajsran abad 21, model-modet pembelajiran potensfal abad 21, dan peran guru dalam pembelijacan

s ¥ C. Pedagogi 3: Pembelajaran Inovatif - Toggle :

0 Saat ini Anda tengah mempelajari Modul 3 pads Mata kuliah Pedagagik dalam Pendidikan Profesi Guru (PPG) datam jabatan, Setelah mempelajari modul 3 ini adatah Anda

dapal menetapkan korisep dan prinsip pembelajsran Inavatif untuk mengembangkan pembelajaran efektif abad 21

7. Klik pada activity tautan menuju room Google M eet
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4d. Pedagogi 1: Konsep Dasar Ilmu Pendidik - Toggle

| ¢ Web Meeting Pengantar Pembelajaran (Google Meet)

B. Pedagogi 2: I’e‘rm: Pembelajaran Abad 21 - Toggle

8. Anda akan diarahkan menuju laman room google meet yang telah dibuat

9. Klik join untuk memasuki room

— instrukiur belajarid
O Meet Sl deouts o

Meeting ready

" e cam/gh

Camera is off Prasent

Othar eptions
%3 Join and use 3 phone for audic

4] Cast this meseting

10. Room google meet telah berhasil dibuat



Meset -~ -

Meeting details ~ e - @

11. Tunggu hingga perseta bergabung kedalam room. Berikut contoh tampilan notifikasi saat peserta hendak bergabung pada sesi

web conference. Klik izinkan untuk mengizinkan peserta mengikuti kegiatan web meeting.

Someone wants to join this meeting

try of Education and Culture

iy




3.5. Merekam Kegiatan Web Meeting

Dalam kegiatan web meeting fasil dosen diwajibkan merekam kegiatan web meeting y ang dilakukan. M erekam kegiatan ini

digunakan untuk membuktikan bahwa dosen benar-benar melakukan kegiatan web meeting. Berikut ini adalah langkah-langkah yang
harus dilakukan untuk merekam kegiatan web meeting adalah sebagai berikut :

1. Pastikan Anda telah masuk kedalam room Google Meet dan peserta sudah bergabung dalam kegiatan web meeting. Apabila
Anda tidak bisa masuk kedalam room Google M eet silakan ikuti panduan berikut.

Meeting datalls x

[E] chat

& idd pongiz

*ﬂ Facaia Wwlanhm

relauzm fohnian bikm
2. Klik ikon opsi (titik tiga) pada laman meet

3. Pilih Record Meeting

PERHATIAN! Fitur perekaman hanya tersedia untuk Google Meet versi komputer. Pengguna aplikasi versi
seluler tidak tersedia fitur perekaman hanya akan menerima notifikasi saat rekaman dimulai atau
dihentikan, tetapi tidak dapat mengontrol rekaman.

Detil petunjuk perekaman rapat video di Google Meet dapat dilihat disini.

Meeting oetais

i 5
Kesting detally -~ ° e @ o &
- Turm on caption Frasant now

4. Saat perekaman web meeting dilakukan maka akan ada penanda bertuliskan Rec dibagian kiri atas layar Anda.


https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=id

Ed 3
Meeting details ~ e = @ " = ) =
Turn on captions Present now

5. Sesi mengajar dimulai dengan mode perekaman aktif hingga batasan waktu yang telah ditentukan.

6. Jika web meting telah berakhir, silakan hentikan perekaman sesi terlebih dahulu (Stop Recording). Klik tombol opsi dan pilih
opsi STOP RECORDING.

Meeting details A e -~ @
Turn on

7. Akan ditampilkan jendela konfirmasi stop recording, klik Stop Recording untuk menghentikan proses p erekaman.



Stop recording this meeting?

8. Tutup sesi web meeting dengan cara klik pada tombol tutup telepon (Leave Call).

The recording will be saved 10 Google Drive

Meeting details ~ e@ @ o ,_,‘_:_:mm,\._ sl EI\,

9. Selanjutnya tambahkan hasil perekaman kegiatan web meeting kedalam LM S (lihat panduan pada bab selanjutnya) .



3.6. Menambahkan Hasil Rekaman Kegiatan Web Meeting
kedalam LMS

Setelah melaksanakan dan merekam kegiatan web meeting, selanjutnya fasil dosen diharuskan menambahkan tautan hasil rekaman
kedalam LM S. Langkah-langkah untuk menambahkan tautan hasil rekaman adalah sebagai berikut :

1. Pastikan telah melakukan perekaman kegiatan web meeting dan sudah meny elesaikan kegiatan web meeting.

2. Akses hasil perekaman web meeting yang telah dilakukan dengan cara membuka kotak masuk email Google Suite Anda.

Pastikan Anda telah mendapatkan pemberitahuan hasil perekaman web meeting yang Anda lakukan.

Apabila email belum masuk, biasanya membutuhkan waktu 5 sampai 15 menit. Silakan dapat ditunggu pesan notifikasi

hasil recording web meet Anda, atau Anda dapat mengakses menggunakan langkah no 4 pada panduan berikut.

= M Gmail Q 2] G Suite o
b Componn = = ) L
mees-recordings-nor nep-pwez-fpd {2020-08- 145t 01-26-GMT-7) - The rucotding has been uploaded nepowerdpf (2020-00-14 ot (0736 GhT 7} Op a7 M
. e
TR OIARGE-N -t o (700 T pir | o
W by 26
e GG T bV CEE0-13 a1 2240 GMT-T1 - The fi
Wi W b Tt (50
Meat
Grnadl Teom Gt tha official Gmall app - T=2 the alfical Gmail spe The beat feetires of Mmistry of Efucation and Culture indoness Mal ore Sap 11
™ Start o mesting
B . Gmadl Team Tipes for using your new inbex - Waloooms 1 sep 11
B Joina e
Hangeuti
o Al
-
4 0%
3. Buka email tersebut, kemudian klik tombol Open in Drive
= M Gmal Q. Search mal - @ @ G.‘Jul".l_-o
E i € B & § - 0 € B = "
omp:
O nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) me s s
mitat-fecordings-noreply igoogle.com a0 < LN &
L - s
5
E Do : '
b M nep s G T

Bl  ivinamesting

Hangauts

:..“.

ER AT
4. Atau jika email pemberitahuan belum diterima, silakan akses layanan Google Drive. Klik tombol opsi pada akun GSuite
Anda dan pilih opsi layanan Google Drive (perhatikan gambar).



G Suite o

= P Gmail Q, Searchma - }
o- e o

b s 8 ] 0O ™M |¢
i prpwez-pf {2020-09-14 at 03:12 GMT-T) - The recarding has been uplaaded. nep-pwez-fpf (2020-09-14
Gmail Drive
O  Inbox 3 ez-ff (2
*
P meet-recordings-nor nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01-26 GMT-7) - The récarding has been uplosded. nep-pwez-ff (2i E 2
Ml neppwez-fpf (2 Classtoom Docs Shests
-
fin meet-recordings-nor. ybi-bajg-keq (2020-09-13 &t 23:52 GMT-7) - The ybit o @
More ("R
Slides Calendar Chat
Meet . . . -
meet-recordings-nor pap 00-13 at 23:48 GMT-7) - The recording has been uploaded. pap-bjvg-nz (2020-02-13 a1 2
= Swrtame Q ‘ e
Inin a meeting 7
Meet Sites Contacts
Gmail Team Get the official Gmall app - Get the official Gmail app The best festures of Ministry of Education and Cultul
Hangouts
& Gmail Team Tips for using your new Inbox - Welcame 1o your inbox Find emails fast With the power of Google Search I e —u e
Al +

s, aldBrauthusers

5. Setelah Anda telah berada pada laman layanan Google Drive, klik folder Meet Recording kemudian cari File Hasil Rekaman
dalam folder tersebut.

L Drive Q  Sea Drive - @ @ # G Suite o

- B @
b My Drive 2 © "

Cuick

&) Priarity

My Drive

E

De

W nep-pwea-fpf (2020-08-1 [

e

&

6. Pilih Rekaman yang sesuai, Buka file hasil rekaman kegiatan web Meeting Anda

& orive Q s - - ® @ = GSut@®

My Drive > Meet Recordings B @
J= tew i i - L

| 4
Ia)

oy

&n

@ -

+ W nop-pwer-Tpf (2020-09 W nep-pwer-Tpf (2020-09. M pepbivery [™]




7. Klik ikon opsi (tiitk tiga)

€& [ nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 026 GMT-7) Open with w

8. Pilih Share atau Bagikan

& B nep-pwez-fpf (2020-09-14 st 01:26 GMT-7) Openwith ~

9. Pastikan opsi pilihan berbagi link yang akan disalin (Copy) tersebut adalah Anyone on the internet with this link can view

@ Share with people and groups

Adi Pratama (you)
i pratama sktur b

Get link

| Anyone an the intermet w

eetilEm eps pillien Derbag) Nl ackld “Ampens" £ 60 Gagy Mok
2 It G




10. Namun jika yang muncul adalah RESTRICTED, maka ubah dahulu dengan cara klik Change Link (lihat gambar).

@ Share with people and groups

Adi Pratama (you)

Get link

Restricted Only ¢

11. Pada kotak dialog selanjutnya, pilih opsi Anyone with the link.

Share with people and groups

© ocetlink

| Ministey of Education and Culture Indanesia -

Restricted

Ministry of Education and Culture Indonesia

Anyone with the fink

12. Jika telah menjadi "Anyone with the link" silakan copy link baru y g muncul dan klik Done.

Share with people and groups

@ oetiink

© orere with the link =




M enambahkan Hasil Rekaman Kegiatan Web M eeting kedalam LM S

13. Selanjutnya silakan masuk kedalam LM S

= SMART VILLAGE NUSANTARA

115 - 156 - Bahasa Indonesia Modul | (F2)

Dashbioard « Courses » LMS Universitas Negari + madul- 18515

_.‘.‘-\ DIREKTORAT JENDERAL GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
/2020

Pendidikan
Profesi Guru

% Announcements

14. Klik ikon gear pada bagian kanan atas

15. Pilih Tum Editing On

= SMART VILLAGE NUSANTARA

115 - 156 - Bahasa Indonesia Modul | (F2)

Dashboard » Courses = LMS Universitas Nogarl Samarang » modul 115--156- - bahasa-ndonesia: modul-|-f2

/";‘T DIREKTORAT JENDERAL GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN
(11" KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

=/ 2020

Pendidikan
Profesi Guru

B Announcements

16. Klik Add an activity or resource

Your progress @

-2 0

-

& Edit settings

/

& Course completion
T Filters

© Gradebook setup
@ Backup

1 Restore

1 Import

r* Share

+ Reset

2 Import fram remate
o More..
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M enambahkan Hasil Rekaman Kegiatan Web M eeting kedalam LM S

= SMART VILLAGE NUSANTARA

Muodul yang dikembangikan eleh team Komisi Pemberantasan Korupsi Republil Indonesta (KPK RI)

+ Add an activity or resource

i | A. Pedagogi 1: Konsep Dasar llmu Pendidik # 2
Edit =
-]

o Dalam Modul 1, Anda akan mempelajar mengenal konsep dasar Imu pendidikan, Setelah mempelajan Modul 1 inl, secara umum Anda diharapkan mampu mensrapian
kansep dasar ilmu pendidikan untuk mendukung tugas sebagai pendidik profesional.

# @) Web Meeting Pengantar Pembelajaran (Google Meet)

Edit= =]
I 4+ Add an activity or resource E
55 B. Pedagogi 2: Peran Guru Dalam Pembelajaran Abad 21/ s
Edit =
&
o Pada Modul 2 ini Anda akan mempelajari lebih lanjut i abad 21. karakterisiik peserta didik abad 21, pengaruh perkembangsn teknologi -
dalam j abad 21, madel-model fi nsial abiad 21, dan pesan guru dalam pembelajaran abad 21.

17. Pilih activity URL, kemudian klik tombol add

The URL module snables a teachel 1o
Subcourss
provide & web link a3 3 course resource
Survey Anything that s fraely available anline. such
a5 documants fr images. can be linked 1w
FReBEx Movevax the URL doesn 't have 10 be ihe ome page of
2 website The URL of a particular web page
Wikl
Ay be copled and pasied or 8 teacher can
Waikihag use the Tile pleNer and chagss @ ik fom a
repoitory sich as Flicks YauTubs of
Zpom meeting Wikmedia (depending upan which
FEpOAIEnnies are Enaliles far ME sies]

RESOURCES

There gre-a number of display opHions for the
i ok WAL, such a5 embedied of GPERING i A Hew
windaw and advanced options for paasing
iiformarion, such & & eident's name. s tie
URL If raquirsd.

O il Foder

o] s R o GHheT PASIAUTCE OF ACEIVILY i EhrOugh the
e package ; : i

o & Labef

B e

Bt char URLY can also be sdded 1o any

seat editor

0 More el

T

18. Isikan kolom Name dengan nama kegiatan menggunakan format [nama_activity_webmeeting] (Rekaman)(Kelomp ok), Sebagai
contoh apabila nama activity web meeting adalah 1.1.3.1 Web M eeting Refleksi dan Penguatan Pembelajaran (Google M eet)
maka nama kelas dapat diisikan dengan "1.1.3.1 Web Meeting Refleksi dan Penguatan Pembelajaran (Google Meet)
(Rekaman) (Kelompok A)"

19. Isikan External URL dengan URL dari room google meet yang telah Anda buat

20. Klik tombol Save and Display untuk menyimpan Activity

34



= SMART VILLAGE NUSANTARA Y e
115 - 156 - Bahasa Indonesia Modul I (F2)

ADDING A NEW URL TO A. PEDAGOGI 1: KONSEP DASAR ILMU PENDIDIK

¥ Expand all

¥ General

External LIRL ] ttps: v Eoog

Appearance

URL variables

Common module settings

Restrict access

Activity completion 2

Tags

Competencies

Save and retum to course. | Save and display I Cancel

) - PPG Prajabatan 2020 & All right

21. Activity hasil rekaman telah berhasil dibuat
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+ Add an activity or resaurce

2 Belajar Bersama # s
Edir =
e Modul Penguatan Integritas # *
Edit -
A A Pedagogi 1- Konsep Dasar llmn Pendidik »# e
Ean -
°

O i 1. Anda ahan mempelaja mengenal konsep danar ilmu pendieikan. Setelah mempelajacl Modu! 1 ini, secira um Anda dila aphan mameu menérapkan kbnsep drar fimi pendidikan untik mendubung tugas
setagm pendidik profesional

4 ] Web Mezting Pengantar Pembelajaran (Google Mest) 4
Eain = =

+] @ 1.1.3.1 Web Meeting Reflaksi dan Penguatan Pembelataran (Google Maet) (Rekaman) (Kelompok ) »#

Eoie =@
+ Add an activity or tesource
fal B. Pedagogi 2: Peran Gurie Dalam Pembelajaran Abad 21 # .y
Edie ~
°
O o Ve 2 s i s e mengenal fanomena pembelaiaran abad 21. karakteristik peserta didik ahad 21 pengaruf pe sakmolog dalam o jaran abad 21
pembelafaran putensial abad 21, dan perar gury dalam pembelsjaran sbad 21. .

+ Add pn activity or resaurce

en e - = BRSNS - - -~

22. Setelah membuat activity hasil rekaman, matikan mode editing dengan cara klik pada ikon gear kemudian pilih Tum Editing
off

= SMART VILLAGE NUSANTARA L e

1
115 - 156 - Bahasa Indonesia Modul | (F2) " \E
Dashboard » Courses - LMS Universitas Negen « fradul-1 1 445, ™ il - _‘c ° Ed“» settn,
T[]

© Courss completion

T Filters

DIREKTORAT JENDERAL GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN [® Backup

1 Restors

1 Import

* Share

4 Reset

1 Import from remote

© More .

Pendidikan
Profesi Guru

23. Kembali pada activity rekaman yang telah dibuat sebelumnya, kemudian silakan klik pada activity tersebut sampai Anda
diarahkan menuju laman hasil rekaman.

Catatan : Dosen wajib melakukan klik pada activity hasil rekaman yang sudah dibuat .
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